fo COMISSAO DE TCC i
: CURSO DE ADMINISTRACAO

ORIENTACOES
SOBRE TCC I




DATAS
IMPORTANTES

07/03/2024

Data-limite para envio do Formulario de
Defesa Publicade TCC

15/03/2024

Data-limite para ocorrer a Defesa
do TCC

22/03/2024

Data-limite para envio da documentacao




FORMULARIO DE
DEFESA PUBLICA

Os professores orientadores devem encaminhar
o Formuléario de Defesa Publica até o dia

07/03/2024 no endereco:
https://forms.gle/xhVMrcmHpgFtsjaW8

Neste formulario, devera ser preenchido o nome
completo do orientando e orientador, titulo do
trabalho, examinadores, data, horario e local da
defesa.

Caso o orientador opte por videoconferéncia,
deve disponibilizar o link e responsabilizar-se por
gravar a sessao publica de defesa e manter copia

da gravacao.



https://forms.gle/xhVMrcmHpgFtsjaW8

Agendamento de
sala para Defesa

Salas da Pos-Graduacao

As salas 01 e 02 da Po6s-Graduacao do CCSO
podem ser reservadas diretamente junto a Direcéo
da Unidade, através do e-mail ccso@ufpel.edu.br.
Para verificar a disponibilidade, basta consultar a
agenda através deste link.

Auditorios do Anglo

Para reservar o Auditério Académico ou o
Auditorio da Reitoria, € necessario enviar e-mail
para sace@ufpel.edu.br, com pelo menos 2 dias
de antecedéncia. Todas as informacdes que
devem constar no e-mail podem ser obtidas aqui.
E possivel também verificar a agenda dos espagos
neste link.

Editora da UFPel

Outra opcao para defesas &€ a bela Sala de
Reunides da Editora da UFPel, localizada na R.
Benjamin Constant, 1071 - Centro, Pelotas - RS.
Para consultar a agenda da sala e solicitar reserva,
basta acessar aqui.


https://wp.ufpel.edu.br/ccso/agenda-das-salas-do-ccso/
https://wp.ufpel.edu.br/proplan/pedidos-de-agendamento/
https://wp.ufpel.edu.br/proplan/agenda-das-salas/anglo-auditorio/
https://wp.ufpel.edu.br/editoraufpel/agenda-de-espaco/

Publicidade das
bancas

Defesas de TCC sao publicas

De acordo com o Projeto Pedagogico, a data de
defesa do TCC devera ser divulgada pela
Comissédo de TCC com antecedéncia minima de
sete (07) dias no sitio eletrénico do Curso de
Administragcdo. Por isso, € fundamental que os
orientadores atentem ao prazo de envio do
Formulario de Defesa.

Participagao dos Estudantes

A presenga de alunos como ouvintes em bancas &
uma oportunidade valiosa para fomentar a cultura
académica e estimular o compromisso com a
exceléncia na pesquisa e apresentacao. Isso
proporciona um ambiente de aprendizado
enriquecedor, permitindo aos alunos ampliar seus
conhecimentos, obter valiosos insights para
projetos futuros.

Atividades complementares

De acordo com as diretrizes do Projeto
Pedagogico do Curso, € possivel contabilizar a
participacdo como ouvinte em bancas de TCC
como horas de atividades complementares.


https://forms.gle/xhVMrcmHpgFtsjaW8

DEFESA DO TCC

O dia 15/03/2024 ¢ a data-limite para realizacéo
das bancas. O professor orientador é
responsavel por encaminhar o trabalho aos
membros examinadores num prazo razoavel.

A Banca Examinadora deve ser composta por
trés membros, ao menos dois deles vinculados a

Instituicdes de Ensino Superior brasileiras ou
estrangeiras.

Admite-se a indicacdo de um Graduado em
Administragao ou areas afins, ator do mundo do
trabalho, para composicao da banca de avaliagéao
da monografia.




ENVIODA
DOCUMENTACAO

O orientador deve encaminhar (a) ata de defesa,
(b) verséo final do TCC e (c) termo de autorizacao

para Biblioteca até o dia 22/03/2024 para o e-
mail colegiadosccso(@gmail.com.

A versao final do TCC deve estar em PDF e conter
ficha catalografica confeccionada pela

Biblioteca. A ficha deve ser solicitada via
Sistema Cobalto.

O termo de autorizagao esta disponivel em:

https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2021/03/T

ermo-de-autorizacao-para-inserir-TCC-e-TCCP-
nas-bases-de-dados-da-UFPel-Novo-1.pdf



https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2021/03/Termo-de-autorizacao-para-inserir-TCC-e-TCCP-nas-bases-de-dados-da-UFPel-Novo-1.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2021/03/Termo-de-autorizacao-para-inserir-TCC-e-TCCP-nas-bases-de-dados-da-UFPel-Novo-1.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2021/03/Termo-de-autorizacao-para-inserir-TCC-e-TCCP-nas-bases-de-dados-da-UFPel-Novo-1.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2021/03/Termo-de-autorizacao-para-inserir-TCC-e-TCCP-nas-bases-de-dados-da-UFPel-Novo-1.pdf

AVALIACAO
DA BANCA

Critérios para avaliar o texto do TCC

Critério Pontua¢io Maxima
Formatacao (ABNT, normas académicas) 1,0
Estrutura do trabalho e clareza 1,0
Pertinéncia metodoldgica e tedrica 1,5
Pertinéncia ao estudo da Administragido 1,5
Soma 5,0

Critérios para avaliar a apresentacao do TCC

Critério Pontuacio Miaxima
Dominio do conteado 2,0
Desenvoltura na apresentagao 1,0
Atitude académica e seriedade 1,0
Tempo/Organizacdo da apresentacao 1,0
Soma 5,0
Nota da Defesade TCC

A nota final que é registrada na Ata de Defesa é
a média das notas atribuidas pelos

Examinadores. O orientador nao participa da
avaliacdo do TCC nesta etapa.




ATA DE
DEFESA

ATA DE DEFESA

Aos XX dias do més de XXX de 2023, as XX horas, na sala XX, realizou-se a
Defesa Publica de Trabalho de Conclusdo de Curso de NOME DO ALUNO,
com o titulo XXXXXXXXXXXXX, que teve como orientador o Prof. XXXXX e
tendo como membros examinadores os professores XXXXXXX (UFPel) e
XXXXXXX (UFPel). Com a abertura dos trabalhos pelo orientador, seguido da
apresentagdo pelo discente, passou-se em seguida as manifestagdes dos
examinadores que, ao final, apresentaram contribuicdes para qualificagdo
do texto que, apds revisdo e aprovacdo pelo professor orientador, serd
entregue & ComissSo de TCC do Curso de Administragdo para ser
disponibilizada & Biblioteca da Universidade. Ao concluir os trabalhos, os
membros examinadores consideraram APROVADO o Trabalho de Conclusdo

de Curso, atribuindo a média final XXX.

Pelotas, XX de XXX de 2023.

Assinatura — Orientador

O modelo da ata esta disponivel aqui. Ela deve
ser encaminhada em PDF e assinada apenas pelo

Orientador. Recomenda-se utilizagao do
Assinador Digital do SouGov.



https://wp.ufpel.edu.br/comex/files/2023/11/Modelo-de-Ata-de-Defesa.docx
http://assinador.iti.br/

LISTA DE
PRESENCA

LISTA DE PRESENCA

Trabalho:

Orientador:

Data:

Assinatura do Orientador:

Nome do Ouvinte Matricula

Durante a apresentacao do TCC, é
responsabilidade do orientador distribuir a Lista
de Presenca para que 0s alunos possam
registrar seus nomes e numero de matricula.

O orientador devera encaminhar a lista a
Secretaria do Colegiado, que ficara encarregada
de emitir atestado aos alunos, os quais poderao

validar como atividades complementares.



https://wp.ufpel.edu.br/comex/files/2023/11/Lista-de-Presenca.docx
https://wp.ufpel.edu.br/comex/files/2023/11/Lista-de-Presenca.docx

DISCIPLINA
DETCC I

TCC Il € uma disciplina como qualquer outra. O

orientador deve preencher e enviar o Plano de

Ensino, registrar Conteudo Diario/Frequéncia e
também duas Avaliagoes.

Com relacao as avaliagdes, a Comisséo sugere
que a primeira avaliacédo seja a Nota da Defesa do
TCC (atribuida somente pelos Examinadores) e a

segunda avaliagao seja a nota atribuida pelo
orientador. Cada uma com Peso 5.

Segundo o PPC, a nota da banca examinadora
corresponde a metade da nota da disciplina. A
outra metade é definida pelo orientador, visto
que ele é o responsavel pelo componente e
acompanhou todo o desenvolvimento do aluno.




Orientadores:

ATENCAOQ Il

A versao final do TCC devera
apresentar entre 40 (quarenta) e
i i 120 (cento e vinte) paginas,
NUMERO DE PAGINAS‘ contadas da pagina inicial da
Introducao a pagina final das
Consideracoes Finais ou

Conclusoes.

Os trabalhos devem ser redigidos
em conformidade com o Manual
de normas UFPel para trabalhos
FORMATACAO DO TCC e
c ‘ https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files
/2023/11/Manual-versao-final-
novembro-1.pdf

O professor orientador somente
podera lancar a nota final do
estudante no sistema Cobalto
apos o encaminhamento da
versao final do trabalho em PDF
(contendo ficha catalografica) e

PUBLl(A[;ﬂo DAS NOTAS do termo de autorizacdo para a

Biblioteca. Caso o aluno nao

FINAIS entregue ao orientador tais
documentos até o dltimo dia
previsto no Cronograma

(22/03/2024), o orientador deve
anotar reprovacao do aluno no
Cobalto.


https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2023/11/Manual-versao-final-novembro-1.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2023/11/Manual-versao-final-novembro-1.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/sisbi/files/2023/11/Manual-versao-final-novembro-1.pdf

Qualquer divida, basta contatar a Comissao

no e-mail danielmarchiorineto@gmail.com.




