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Além das funcdes de regulacdo e avaliacdo externa de cursos de graduacdo e da
Instituicdo, o Nucleo de Regulacdo de Cursos € responsavel também por manter
atualizados os dados referentes a UFPel no cadastro do sistema e-MEC.

O e-MEC é um sistema eletrébnico de acompanhamento dos processos que
regulam a educacdo superior no Brasil. Todos os pedidos de credenciamento e
recredenciamento de instituicbes de educacdo superior e de autorizacéo,
renovacao e reconhecimento de cursos, além dos processos de aditamento, que

sdo modificacdes de processos, serdo feitos pelo e-MEC.

O cadastro do sistema e-MEC traz as principais informacfes sobre a nossa
Instituicdo e sobre 0s nossos cursos, como nomenclatura, turno, nimero de vagas,
grau, integralizacdo, carga horaria e seus detalnamentos, além de apresentar 0s

conceitos de qualidade e os documentos referentes aos atos autorizativos.

Neste documento, trazemos as principais alteracdes/atualizacdes que podem ser
realizadas no cadastro dos cursos no referido sistema, sem que seja necessaria
autorizacdo do Ministério da Educacdo para que elas acontecam. Essas acdes
chamadas de “alteragdes de menor relevancia” podem ser realizadas pelo
Procurador Educacional Institucional diretamente no sistema e-MEC, a partir da
aprovacdo e publicagdo dos atos pelos Conselhos Superiores da Universidade
Federal de Pelotas.

De acordo com o Decreto 9.235/2017 sdo atos que necessitam de autorizagao
prévia do Ministério da Educacéo:

Art. 12. As modificagdes do ato autorizativo serdo processadas na forma de
aditamento ao ato de credenciamento ou recredenciamento de IES,
autorizagdo, reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento, conforme

regulamento a ser editado pelo Ministério da Educacéo.

§ 1° Os seguintes aditamentos dependem de ato prévio editado pela Secretaria

de Regulacéo e Supervisdo da Educacdo Superior do Ministério da Educacdo:
| - aumento de vagas em cursos de graduacdo ofertados por faculdades;

Il - aumento de vagas em cursos de graduacdo em Direito e Medicina
ofertados por centros universitarios e universidades, observado o disposto no
art. 41,



111 - extingdo voluntaria de cursos ofertados por IES sem autonomia;

IV - descredenciamento voluntario de IES ou de oferta em uma das

modalidades;
V - unificagdo de IES mantidas por uma mesma mantenedora; e
VI - credenciamento de campus fora de sede.

§ 2° Os demais aditamentos serdo realizados em atos proprios das IES e serdo
informados a Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacdo Superior do
Ministério da Educacdo, no prazo de sessenta dias, contado da data da edigéo
dos referidos atos, para fins de atualizagio cadastral, observada a legislagdo

especifica.

8 5% As IES poderdo remanejar parte das vagas entre cursos presenciais de
mesma denominacgdo ofertados no mesmo Municipio e deverdo informar a
Secretaria de Regulacéo e Supervisdo da Educacdo Superior do Ministério da
Educacgdo o remanejamento realizado, no prazo de sessenta dias, para fins de
atualizacdo cadastral, conforme regulamento a ser editado pelo Ministério da

Educacdo.

Ja a Portaria Normativa n® 23/2017 traz os atos que independem de autorizacao

prévia do MEC para serem realizados:

Art. 45. Os seguintes aditamentos independem de ato prévio do MEC, devendo
ser informadas a SERES as modificaces aprovadas por atos préprios das IES

para fins de atualizacdo cadastral, observada a legislagdo aplicavel:

| - mudanca de endereco de curso e/ou de IES dentro do mesmo municipio;
Il - insercdo de novos enderegos dentro do mesmo municipio;

111 - criacdo de polos de EaD;

IV - mudanga de endere¢o de polo de EaD dentro do mesmo municipio;

V - extinc¢do de polo de EaD;

VI - vinculacéo e desvinculacdo de cursos de EaD a polos;

VII - mudanca de denominacéo de IES;

VIII - mudanga de denominacdo de curso;

IX - aumento de vagas de cursos ofertados por instituicdes com autonomia, a

excecdo dos cursos de graduacdo em Medicina e Direito;



X - reducgdo de vagas;

Xl - extincdo voluntéria de cursos ofertados por instituicdes com autonomia;

XII - transferéncia de mantenca;
X111 - alteracéo de regimento ou estatuto da mantida; e
XIV - alteracdo do PDI.

§ 1° As alteracBes de que trata o caput deverdo ser informadas pela institui¢do
no Sistema eMEC no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da expedicdo do ato

préprio da IES. (Redacdo dada pela Portaria Normativa n° 742, de 2018)

8 2° Os itens de que tratam os incisos XIII e XIV serdo informados a SERES a
partir de funcionalidade a ser disponibilizada no Sistema e-MEC. (Incluido
pela Portaria Normativa n® 742, de 2018)

Art. 46. As seguintes alteragdes ndo constituem aditamento do ato autorizativo
e serdo processadas na forma de atualizagdo cadastral, nos termos do art. 12, §
5°, do Decreto n° 9.235, de 2017:

| - remanejamento de vagas j& autorizadas entre turnos ou a cria¢do de turno de

um mesmao Curso;

I - remanejamento de vagas ja autorizadas entre polos de EaD, de cursos nessa

modalidade; e

111 - remanejamento de parte de vagas entre cursos presenciais reconhecidos no

mesmo municipio; e (Redagdo dada pela Portaria Normativa n° 742, de 2018)

IV - alteracdo da situagdo do curso de "em atividade" para "em extin¢do".
(Incluido pela Portaria Normativa n® 742, de 2018)

§ 1° As alteragdes de que trata este artigo deverdo ser realizadas pela
instituicdo no Sistema eMEC, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da
expedicdo do ato proprio que aprovou o remanejamento de vagas e, se forem
remanejadas todas as vagas, 0 ato de extincdo do curso. (Redacdo dada pela
Portaria Normativa n° 742, de 2018)

§ 2° E vedado o remanejamento de vagas entre cursos de denominacéo, grau e

modalidade distintos.

A seguir, trazemos as principais alteracdes de dados de curso, suas
especificidades e procedimento a ser adotado para a sua realizag&o.



1) Alteracao da Coordenacéo de Curso de Graduacéo:

Toda a vez que houver alteracdo da coordenacdo de curso de graduacéo,
determinado pela publicacdo de portaria nas “Publica¢cdes Eletronicas” da
Universidade Federal de Pelotas ou no Diario Oficial da Unido, é necessario
atualizar o cadastro do curso no sistema e-MEC.

Ao identificar a publicacdo de portaria, 0 Nucleo de Regulacdo de Cursos —
NRC — entra em contato com a coordenacéo atual do curso, via e-mail, e solicita
0s dados da nova coordenacéo.

S&0 necessarios o0s seguintes dados para a atualizagdo do sistema e-MEC:
a) CPF;

b) E-mail institucional: recomendamos o uso do e-mail institucional UFPel
(https://ccs2.ufpel.edu.br/wp/2020/07/01/e-mail-institucional-servidores-e-
setores-devem-usar-para-conferir-credibilidade/);

c) Telefone celular do coordenador;
d) E-mail e telefone do colegiado do curso.
2) Atualizacdo da Carga Horaria do Curso

Toda a vez que houver aprovacdo pelos Conselhos Superiores da Universidade
de alteracdo de carga horaria de curso de graduagdo, € necessario atualizar o
cadastro do sistema e-MEC.

Atualmente, € necessario informar os seguintes desdobramentos da carga horaria
dos cursos:

a) Carga horaria total do curso em horas-relégio;
b) Carga horéria a distancia;

c) Carga horéria de Estagios;

d) Carga horaria de Atividades Complementares;
e) Carga Horéria TCC;

f) Carga Horaria da disciplina de Libras (A disciplina de ‘Libras’ deve constar
na matriz curricular de todos os cursos, sendo de carater obrigatdrio para as
licenciaturas, e optativo para bacharelados e tecnologos.)

2.1) Introducéo de carga horaria a distancia em cursos presenciais

Toda a vez que houve introducdo de carga horéria a distancia em cursos presenciais,
apos a andlise e aprovacao pela Pro-Reitoria de Ensino e pelos Conselhos Superiores da
Universidade, observados as regras e limites da legislacdo vigente, € necessaria a
incluséo ou atualizacdo no sistema e-MEC, dentro de 60 dias contados da publicacdo do
ato de aprovacao.

De acordo com a Portaria n°® 2.117, de 6 de Dezembro de 2019,

Art. 2° As IES poderdo introduzir a oferta de carga horaria na modalidade de
EaD na organizacdo pedagdgica e curricular de seus cursos de graduacdo
presenciais, até o limite de 40% da carga horaria total do curso.


https://ccs2.ufpel.edu.br/wp/2020/07/01/e-mail-institucional-servidores-e-setores-devem-usar-para-conferir-credibilidade/
https://ccs2.ufpel.edu.br/wp/2020/07/01/e-mail-institucional-servidores-e-setores-devem-usar-para-conferir-credibilidade/

§ 1° O Projeto Pedagdgico do Curso - PPC deve apresentar claramente, na
matriz curricular, o percentual de carga horaria a distancia e indicar as
metodologias a serem utilizadas, no momento do protocolo dos pedidos de
autorizacdo, reconhecimento e renovacao de reconhecimento de curso.

§ 2° A introducdo de carga horéaria a distncia em cursos presenciais fica
condicionada & observancia das Diretrizes Curriculares Nacionais - DCN dos
Cursos de Graduacdo Superior, definidas pelo Conselho Nacional de Educacéo
- CNE, quando houver.

§ 3° As atividades extracurriculares que utilizarem metodologias EaD serdo
consideradas para fins de computo do limite de 40% de que trata o caput.

8§ 4° Os processos de pedidos de autorizacdo de cursos ofertados por IES néo
credenciada para EaD, em que houver previsdo de introducéo de carga horéria
a distancia, ndo serdo dispensados de avaliagéo externa in loco.

8 5° As universidades e os centros universitarios, nos limites de sua autonomia,
observado o disposto no art. 41 do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de
2017, devem registrar o percentual de oferta de carga horaria a distancia no
momento da informacg&o de criagdo de seus cursos a Secretaria de Regulacéo e
Superviséo da Educagdo Superior do Ministério da Educagdo - SERES-MEC.

8 6° A introducdo opcional de carga horaria na modalidade de EaD prevista no
caput ndo desobriga a IES do cumprimento do disposto no art. 47 da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, em cada curso de graduacéo.

Art. 4° A oferta de carga horéria a distdncia em cursos presenciais devera
incluir métodos e praticas de ensino-aprendizagem que incorporem 0 USO
integrado de Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo - TIC para a
realizacdo dos objetivos pedagdgicos, material didatico especifico bem como
para a mediagdo de docentes, tutores e profissionais da educagdo com
formacdo e qualificacdo em nivel compativel com o previsto no PPC e no
plano de ensino da disciplina.

Paragrafo Unico. O PPC devera detalhar a forma de integralizacdo da carga
horéria das disciplinas ofertadas parcial ou integralmente a distancia, e o plano
de ensino da disciplina devera descrever as atividades realizadas.

Art. 5° A oferta de carga horaria na modalidade de EaD em cursos presenciais
deve ser amplamente informada aos estudantes matriculados no curso no
periodo letivo anterior a sua oferta e divulgada nos processos seletivos, sendo
identificados, de maneira objetiva, os conteldos, as disciplinas, as
metodologias e as formas de avaliacéo.

Paragrafo Unico. Para os cursos em funcionamento, a introducéo de carga
horéaria a disténcia deve ocorrer em periodo letivo posterior a alteracdo
do PPC.

Art. 6° As IES devem informar no cadastro e-MEC a oferta de carga
horaria _a distancia _para 0s _cursos presenciais _que venham a_ser
autorizados e aqueles ja em funcionamento, cujo o projeto _pedagégico
contemple os termos dispostos nesta Portaria.

Art. 8° Na fase de Parecer Final dos processos de reconhecimento e renovagao
de reconhecimento de cursos presenciais, serd analisada a possibilidade de
manutenc¢do da oferta de carga horaria a distancia, até o limite de 40% da carga
horéria total do curso, se, além de atendidos os critérios estabelecidos pela
Portaria Normativa MEC n° 20, de 2017, o curso obtiver conceito igual ou
superior a trés em todos os indicadores a seguir:



| - Metodologia;

Il - Atividades de tutoria;

111 - Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA; e

IV - Tecnologias de Informacéo e Comunicagdo - TIC.

Paragrafo Gnico. Nos casos em que ndo forem atendidos os critérios definidos
neste artigo, caberd a aplicacdo dos procedimentos previstos pelos arts. 52 e
seguintes do Decreto n® 9.235, de 2017

3) Alteracédo de Endereco de Oferta de Curso:

Em virtude de necessidades de adequacdo da infraestrutura, muitos cursos acabam tendo
seu endereco de oferta alterado.

A legislacdo regulatoria da educacdo superior permite a troca de endereco de oferta
dentro dos limites da autonomia da Instituicdo, ou seja, dentro do municipio sede do
curso. Isso quer dizer que podemos alterar o endereco do curso de Museologia, por
exemplo, com sede em Pelotas, para qualquer outro endereco dentro da mesma cidade.
Porém, ndo podemos realoca-lo no Campus Capdo do Ledo ou em qualquer outro
municipio. O mesmo vale para alterar a localizagdo de cursos desse campus para a
cidade de Pelotas.

Nessas situacfes, o curso da origem deve ser colocado em extingdo, garantindo a
continuidade da oferta na cidade sede original aos alunos que ja se encontram
vinculados a ele, e deve ser aberto novo curso na nova cidade sede. (através de criacdo
interna ou solicitacdo de autorizacdo ao MEC, conforme o caso — Ver Capitulo 2 —
Fluxos Processuais — Abertura de Processos de Autorizacdo, Reconhecimento e
Renovagdo de Reconhecimento de Cursos para maiores informagoes).

A alteracdo do endereco de oferta do curso é feita diretamente no sistema e-MEC, pelo
Nucleo de Regulacdo de Cursos, que necessita do documento que aprovou a referida
alteracdo, além do documento de disponibilidade do imovel (registro de imovel,
contrato de aluguel,...) e das informacdes sobre a infraestrutura do novo prédio. (Ver
itens 2.2.2.4 a 2.2.2.8 do Capitulo 2 — Fluxos Processuais — Abertura de Processos de
Autorizacdo, Reconhecimento e Renovacdo de Reconhecimento de Cursos para maiores
informacoes)

Conforme a Portaria Normativa n°® 23/2017,

Art. 87. As IES poderdo promover alteracdo de enderecos de funcionamento
de cursos presenciais e da sede da instituicdo, desde que no mesmo municipio.

8§ 1° As alteragdes de enderegos no Cadastro e-MEC poderéo ser processadas
como mudanga, inser¢do ou exclusdo de enderecos.

§ 2° Excepcionalmente, considerando o interesse da Administragdo Publica,
ouvida a SESu ou a SETEC, a SERES poderda adotar procedimentos
especificos nos casos de alteracdo de endereco de funcionamento de
institui¢des publicas federais.

Art. 88. As alteragdes devem ser informadas ao MEC no prazo estabelecido no
art. 83, 8 1° desta Portaria, acompanhadas do ato interno que respaldou a
alteracdo de endereco.



Pardgrafo Unico. Em caso de endereco ainda ndo constante do Cadastro e-
MEC, a IES devera encaminhar documento que comprova a disponibilidade do
imével onde se dardo as atividades educacionais, em nome da mantenedora.

A alteracdo do endereco no sistema e-MEC deve ser realizada em até 60 dias contados
da data de publicagéo do ato que aprovou tal modificacdo, e implica na obrigatoriedade
de visita in loco no processo para expedicdo de préximo ato regulatério do curso.
(Sinalizacéo de Visita Obrigatoria), conforme dita o artigo 89 da Portaria Normativa n°
23/2017:

Art. 89. A alteracdo de endereco de funcionamento de curso implica a obrigatoriedade de
avaliacdo in loco para a emissdo do préximo ato regulatério, oportunidade em que o0 novo
local de oferta sera avaliado pelo MEC.

4) Alteracdo do Turno de Oferta do Curso de Graduagdo e
Remanejamento de Vagas entre turnos

A alteracdo do turno dos cursos de graduacdo, seja integral ou parcialmente, é
considerada como alteracdo de menor relevancia pela Seres, podendo ser realizada pela
Instituicdo no sistema e-MEC até 60 dias contados do ato dos Conselhos Superiores que
a aprovaram.

Para a alteracdo ser realizada pelo NRC no sistema e-MEC, é necessario que o
colegiado de curso ou unidade académica encaminhe via SEI memorando com a
solicitacdo e anexe a resolucdo/portaria/parecer normativo dos Conselhos Superiores
com a aprovacdo do novo turno do curso.

O turno pode ser alterado integralmente, ou seja, 0 curso passa a ofertar todas as suas
vagas autorizadas em novo turno, ou pode ser alterado parcialmente, com a divisdo das
vagas autorizadas de determinado curso entre o turno atual e mais turnos. Nesse Ultimo
caso, ndo se trata, no entendimento atual do Ministério da Educacdo, de mais de um
curso, e sim de um mesmo curso com mais de um turno de oferta, ou seja, 0 curso deve
ter o mesmo projeto pedagdgico, coordenacdo e NDE para todos 0s seus turnos.

A alteracdo de turno, assim como as demais alteracdes de menor de relevancia, deve ser
informada no sistema e-MEC em até 60 dias contados da publicacdo do ato de sua
aprovacao.

Como exemplo, um curso com 100 vagas anuais autorizadas em turno noturno aprova a
abertura de novo turno matutino e divisdo do total de vagas entre ambos os turnos. No
sistema e-MEC, serd criado o novo turno matutino, inserida as 50 vagas e o turno
noturno serd atualizado para oferta das 50 vagas autorizadas restantes.

Da mesma fora, se um curso noturno com 100 vagas autorizadas aprova O
remanejamento do total de vagas para o turno integral (matutino e vespertino), o
cadastro do curso no sistema e-MEC sera atualizado, excluindo o turno noturno e
incluindo o turno integral com a distribuicéo das 100 vagas neste.

Cabe ressaltar que, de acordo com o 81° do artigo 46 da Portaria Normativa n° 23/2017,
ao efetuar o remanejamento de todas as vagas autorizadas de um curso para outro turno,
€ necessario ato de extingdo do turno anterior do curso:



§ 1° As alteragbes de que trata este artigo deverdo ser realizadas pela
instituicdo no Sistema eMEC, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da
expedicdo do ato proprio que aprovou o remanejamento de vagas e, se forem
remanejadas todas as vagas, 0 ato de extin¢do do curso. (Redacdo dada pela
Portaria Normativa n° 742, de 2018)

Cabe salientar que é necessario visualizar com a Prod-Reitoria de Ensino se ha
tempo habil para que essa alteracdo de turno ou de distribuicdo de vagas
autorizadas entre diferentes turnos do mesmo curso sejam efetuadas no cadastro
nacional de curso e se refletiam nos processos seletivos da Universidade,
principalmente o Sisu, visto que ha prazo de em torno de 24 horas para que 0s
demais sistemas do governo tenham os dados sincronizados ap6s as modificacfes
no sistema e-MEC.

O artigo n° 46 da Portaria Normativa n® 23/2017, alterado pela Portaria n°® 742/2018,
traz as regras para esse tipo de alteracao:

Art. 46. As seguintes alteracBes ndo constituem aditamento do ato autorizativo e serdo
processadas na forma de atualizacio cadastral, nos termos do art. 12, § 5°, do Decreto n°
9.235, de 2017:

I - remanejamento de vagas j& autorizadas entre turnos ou a criagdo de turno de um
mesmo curso;

Il - remanejamento de vagas ja autorizadas entre polos de EaD, de cursos nessa
modalidade; e

111 - remanejamento de parte de vagas entre cursos presenciais reconhecidos no mesmo
municipio; e (Redagdo dada pela Portaria Normativa n° 742, de 2018)

IV - alteracdo da situagdo do curso de "em atividade" para "em extin¢do". (Incluido pela
Portaria Normativa n® 742, de 2018)

8 1° As alteracBes de que trata este artigo deverdo ser realizadas pela instituicdo no
Sistema eMEC, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da expedicéo do ato proprio que
aprovou o remanejamento de vagas e, se forem remanejadas todas as vagas, 0 ato de
extingdo do curso. (Redacdo dada pela Portaria Normativa n° 742, de 2018)

§ 2° E vedado o remanejamento de vagas entre cursos de denominagdo, grau e
modalidade distintos.

De acordo com o Manual do Censo da Educagdo Superior (2021), essas sdo as
caracteristicas de cada turno de oferta:

Turno — periodo do dia em que o curso é ministrado na IES. Pode ser:
matutino, vespertino, noturno e integral.

a) Turno integral — considera-se que um curso é integral quando suas aulas séo
ofertadas inteira ou parcialmente em mais de um turno (manh e tarde, manha
e noite ou tarde e noite), exigindo a disponibilidade do aluno por mais de seis
horas diarias durante a maior parte da semana.

b) Turno matutino — curso em que a maior parte da carga horaria é oferecida
até as 12h em dias letivos.



¢) Turno noturno — curso em que a maior parte da carga horéaria é oferecida
apos as 18h em dias letivos.

d) Turno vespertino — curso em que a maior parte da carga horéaria é oferecida
entre 12h e 18h em dias letivos.

Até a publicacdo da legislacdo regulatoria atual, em dezembro de 2017, o
entendimento da SERES/MEC era de que cada turno de um determinado curso
representaria um novo curso, ou seja, receberia um codigo e-MEC préprio.

A partir de 2017, o entendimento da mesma secretaria muda e, desde entdo,
turnos de um mesmo curso, com mesma denominagdo, mesmo grau, mesmo
PPC e no mesmo endereco de oferta sdo aglutinados e informados no mesmo
cédigo e-MEC, podendo possuir total de vagas e integralizacao diferentes.

De acordo com o artigo 19 da Portaria Normativa MEC n° 21/2017:

Art. 19. O Cadastro e-MEC apresenta para cada mantenedora, instituicéo,
curso, local de oferta e polo de educagdo a distancia, cddigo identificador
Unico, a ser utilizado nos demais sistemas eletrdnicos do MEC.

8 1° Em relacdo aos cursos, devera ser feito um registro correspondente a cada
projeto pedagdégico que conduza a diploma a ser expedido pela instituic&o,
independentemente do compartilhamento de disciplinas, percursos formativos
ou formas de acesso entre eles.

§ 2° Para os cursos presenciais de cada IES, o registro do cddigo
identificador no Cadastro e-MEC sera realizado em funcdo da
denominacéo, do grau e do endereco de oferta do curso.

§ 3° Os cursos presenciais ofertados em um mesmo municipio, desde que
apresentarem em comum denominacdo, grau, Projeto Pedagégico ? PPC e
Nucleo Docente Estruturante ? NDE deverdo ser agrupados pelas respectivas
IES, observada a legislagdo vigente.

8§ 4° Para os cursos EaD de cada IES, o registro do cddigo identificador no
Cadastro e-MEC sera realizado em fungdo da denominacgéo e do grau do curso.

5) Alteracédo do Numero de Vagas de Cursos de Graduagao

O cadastro dos cursos de graduacao no sistema e-MEC ¢ alimentado com o nimero de
vagas anuais autorizadas, sendo esse o limite maximo que pode ser ofertado em um ano.

As vagas autorizadas sdo aquelas que determinam o limite maximo de ofertas anuais
de um determinado curso. J& vagas ofertadas é a quantidade dentro das vagas
autorizadas que a Instituicdo, dentro de sua antonomia, decide ofertar dentro do ano.

Segundo o0 Manual do Censo da Educacao Superior (2021):

Vagas autorizadas: ndmero maximo de vagas destinadas ao ingresso de
estudantes em curso superior, expresso em ato autorizativo, correspondente ao
total anual, independentemente de turno de oferta, que a instituicdo pode



distribuir em mais de um processo seletivo. No caso das instituicdes com
autonomia, consideram-se autorizadas as vagas aprovadas pelos colegiados
académicos competentes e regularmente informadas ao MEC, na forma da
legislacéo.

Toda a vez que houver alteragdo (aumento ou diminuicdo) do total de vagas autorizadas
de curso de graduacdo, através da aprovacdo dos conselhos superiores da Universidade,
€ necessario realizar a atualizagdo do sistema e-MEC.

A atualizacdo do sistema e-MEC é realizada pelo Nucleo de Regulagdo de Cursos e essa
regra do paragrafo anterior vale para todos os cursos criados pela Universidade Federal
de Pelotas dentro de sua autonomia, com excecdo dos cursos de Direito e Medicina que
possuem regras proprias e dependem de autorizacdo do MEC para aumento ou reducao
de suas vagas autorizadas.

Das Disposic¢des Especificas aos Pedidos de Aumento de Vagas

Art. 51. Entende-se por aumento de vagas a majoragdo do nimero de vagas
autorizadas de um curso de graduagdo em atividade.

§ 1° Os pedidos de aumento de vagas deverdo ser apresentados para 0s cursos
ofertados por IES sem autonomia e para os cursos de graduagdo em Direito e
Medicina, inclusive aqueles ofertados por universidades e centros
universitarios, observado o calendério regulatério.

§ 2° Os pedidos mencionados no pardgrafo anterior serdo processados
independentemente dos processos de reconhecimento ou renovagdo de
reconhecimento mediante andlise documental, ressalvada a necessidade de
avaliacdo in loco, em conformidade com o padrdo decisorio previsto em
normativo especifico a ser expedido pela SERES.

Art. 52. Até que haja implantagdo de funcionalidade no Sistema e-MEC, o0s
pedidos de aumento de vagas devem ser protocolados por meio de oficio
enderecado & SERES, juntamente com as seguintes informac@es e documentos:
I - nome, grau, modalidade e c6digo do curso;

Il - nome e cédigo da IES;

111 - quantidade de vagas que se pretende aumentar;

IV - copia da decisdo do 6rgdo competente da IES que tenha decidido pelo
aumento do nimero de vagas; e

V - comprovagdo da demanda social pelo curso, por meio da demonstracdo de
que a relagdo candidato/vaga nos processos seletivos realizados nos 2 (dois)
Gltimos anos foi maior que 1 (um,) ou que justifique a abertura de turmas em
novos polos de EaD.

§ 1° Em caso de alteragdo de qualquer dos elementos de instrucdo do pedido de
aumento de vagas elencados no caput, a SERES arquivara 0 processo e a
requerente devera protocolar novo pedido, devidamente atualizado, observado
0 prazo do calendario regulatério.

§ 2° Nos processos de aumento de vagas do curso de Medicina, a SERES
solicitard ao Ministério da Salde informagfes relativas a estrutura de
equipamentos publicos, cendrios de atencdo na rede e programas de salde
disponiveis no municipio, regido de satde na qual se insere 0 municipio de
oferta do curso e regides de salide de proximidade geogréfica.

§ 3° Nos processos de aumento de vagas do curso de Medicina, poderdo ser
instituidos procedimentos de monitoramento, com a finalidade de verificar in
loco as condicGes para o0 aumento de vagas pleiteado.

Art. 53. O protocolo de novo pedido de aumento de vagas dentro do prazo do
calendario regulatorio e antes do término da andlise do pedido em tramitacéo
implica arquivamento do pedido anterior sem analise de mérito.

Art. 54. As IES que ja tenham obtido deferimento ou deferimento parcial da
SERES em pedido de aumento de vagas em determinado curso somente
poderdo apresentar novo pedido de aumento de vagas para este mesmo curso



apos a divulgacdo de novo resultado de avaliacdo realizada no ambito do
SINAES.

Paragrafo Unico. Serd arquivado de oficio o pedido de aumento de vagas
apresentado sem a observancia do disposto neste artigo.

Art. 55. Nas hipéteses de deferimento parcial ou indeferimento do pedido de
aumento de vagas, caberd recurso ao CNE, no prazo de 30 (trinta) dias,
respeitado o nimero méaximo de vagas do pedido originério.

Art. 56. A impossibilidade de identificagdo precisa de curso cujo nimero de
vagas se pretende aumentar, ou o protocolo de pedido de extin¢do desse curso,
implica arquivamento do pedido de aumento de vagas sem andlise de mérito.
Art. 57. Concluida a instrugdo processual, a SERES apreciara o pedido e
emitira seu parecer, publicando sua decisao.

6) Solicitacio de atualizacdo cadastral de curso de “Em atividade” para “Em
extin¢ao” ou “Extinto”

De acordo com a legislacdo regulatdria atual, ha trés situacfes de funcionamento
de curso disponibilizado no sistema e-MEC possiveis: em atividade, em extin¢do ou
extinto.

a) Em atividade — informacéo oriunda do Cadastro e-MEC relativa aos cursos
novos, que possuem apenas alunos ingressantes no ano de referéncia do Censo, ou
cursos com alunos vinculados em anos anteriores, com ou sem ingresso no ano de
referéncia do Censo.

b) Em extingdo — informacdo oriunda do Cadastro e-MEC relativa aos cursos
que ndo possuem ingresso de novos alunos, porém ainda possuem alunos vinculados de
turmas anteriores.

¢) Extinto — informacéo oriunda do Cadastro e-MEC relativa aos cursos que nao
possuem ingresso de novos alunos e encerraram as atividades.

Cabe salientar que os cursos com situagdo de funcionamento “em atividade” e
“em extingdo” passam por processos regulatorios e avaliativos de reconhecimento e
renovagdo de reconhecimento até que seu status serd alterado para “extinto”,
significando o final de sua atividade e a auséncia de alunos vinculados a ele.

A atualizacdo do status de funcionamento de um curso de graduacdo deve ser
aprovada pelos Conselhos superiores da Universidade, e informada ao MEC em até 60
dias contados da data da publicagdo do ato de aprovacdo. Em posse do documento
institucional, o Nucleo de Regulacdo de Cursos faz essa informacdo ao MEC,
solicitando a alteragdo do cadastro dos cursos no sistema e-MEC.

Uma vez extinto o curso, ndo serd admitida alteracdo no seu status de
funcionamento, devendo a IES apresentar pedido de autorizacdo de curso ou informar

criacdo interna de novo curso dentro da autonomia, na hipotese de nova oferta.



Das disposicdes Especificas aos Pedidos de Extin¢do de Cursos

Art. 58. A extincdo de curso consiste no encerramento da oferta de
determinado curso de graduagéo.

Paragrafo Unico. A extingdo de cursos por instituicbes sem autonomia
universitaria deve ser autorizada pela SERES por meio de aditamento ao ato de
autorizacgdo, reconhecimento ou renovacao de reconhecimento.

Art. 59. O pedido de extincdo de curso somente poderd ser protocolado
mediante a comprovacdo, por meio de termo de responsabilidade, conforme
modelo disponibilizado pela SERES, assinado pelo dirigente maximo da IES,
com firma reconhecida, atestando o encerramento da oferta, a inexisténcia de
pendéncias académicas de estudantes, a emissdo de todos os diplomas e
certificados, ou a transferéncia de alunos, conforme o caso, bem como a
organizacdo do acervo académico, nos termos do Decreto n® 9.235, de 2017.

§ 1° Até que haja implantagdo de fluxo especifico no Sistema e-MEC, as IES
devem apresentar o pedido de extin¢do de curso por meio de oficio dirigido a
SERES, devidamente protocolado, acompanhado das seguintes informacoes e
documentos:

I - nome, grau, modalidade e codigo do curso;

Il - copia da decisdo do 6rgdo competente da IES que tenha decidido pela
exting&o do curso;

Il - auséncia de registro no Sistema e-MEC de alunos vinculados aos
programas federais associados ao MEC;

IV - copia do ultimo edital de processo seletivo da instituicdo; e

V - termo de responsabilidade assinado pelo dirigente maximo da instituicéo,
com firma reconhecida, com 0s seguintes compromissos:

a) guarda do acervo académico do curso a ser extinto, ao longo de todo o
periodo de funcionamento da institui¢éo; e

b) suspensdo de todos os processos seletivos do curso em processo de
extingdo, vedando qualquer nova entrada de estudantes no curso, inclusive por
transferéncia.

8 2° Com o protocolo do pedido de extin¢do, o status de funcionamento do
curso no Cadastro e-MEC serd alterado para "em extingdo".

8§ 3° Seréa arquivado de oficio o pedido de extin¢do de curso apresentado sem a
observancia do disposto neste artigo.

8§ 4° A solicitacdo de extingdo de curso também podera ser realizada no &mbito
de processo de reconhecimento ou renovacdo de reconhecimento em
tramitagdo, desde que presentes os documentos acima elencados.

Art. 60. Uma vez que o processo esteja devidamente instruido com a
documentacdo exigida e sendo constatada a auséncia de alunos no curso, a
SERES decidira o pedido e, para as IES sem autonomia, publicard a portaria
de extingdo voluntaria do curso, oportunidade em que o curso sera reconhecido
ou tera seu reconhecimento renovado para fins exclusivos de emissdo e
registro de diplomas, se for o caso.

Art. 61. Ap6s a publicagdo da portaria de extingdo do curso, o setor
competente providenciard a alteracdo do status de funcionamento do curso
para "extinto" no Cadastro e-MEC.

Paragrafo Unico. Uma vez extinto o curso, ndo sera admitida alteracdo no seu
status de funcionamento, devendo a IES apresentar pedido de autorizacdo de
curso, na hip6tese de nova oferta, que tramitard nos termos previstos nesta
Portaria.

7) Criacdo de Curso com Denominacdo N&o Prevista no Rol do Sistema e-
MEC

O sistema e-MEC opera com um rol de cursos pré-definidos para cada um dos graus
(licenciatura, bacharelado e tecnélogo).



Quando temos um curso a ser criado com denominacdo que ndo se encontra nesse
rol, temos que solicitar a SERES/MEC a inclusdo dela no sistema e-MEC. Cabera a
essa secretaria a analise do nosso pedido e o deferimento ou ndo da inclusdo. Caso
seja aceito, a nomenclatura e o futuro curso ficam marcados com a sinalizacdo
"Curso Experimental”.

A recomendacdo é sempre entrar com o pedido de inclusdo de nova nomenclatura
antes da aprovacao interna da criacdo do curso, para caso ndo seja aceita a
nomenclatura inicialmente proposta pela unidade académica.

Para entrar com o pedido é necessario enviar oficio a SERES com 0s seguintes
dados sobre o novo curso: Nomenclatura desejada, grau, classificacdo CINE Brasil
que mais se adapta ao perfil do curso  (disponivel em
https://download.inep.gov.br/publicacoes/institucionais/avaliacoes e exames da ed
ucacao_superior/manual_para_classificacao _dos cursos_de graducacao e sequenc
iais_cine_brasil.pdf) , Breve descricdo do curso e justificativa para denominacdo
diferente _da ja prevista no rol do sistema e-MEC, Carga hordria minima,
integralizacdo, Objetivos geral e especificos, uma explicacdo da organizacdo dos
conteddos curriculares e perfil do egresso.

Além disso, encaminhamos o que ja tivermos de projeto pedagdgico ou projeto de
criagdo do curso, para caso a SERES ndo considere as informagfes do oficio
suficientes, tentando evitar o retorno do pedido sem atendimento.

Sendo aceito o pedido, a nomenclatura fica a disposicdo da Instituicdo no rol do
sistema e-MEC, dai poderemos informar a criacdo interna do curso ou solicitar
autorizacdo de curso, assim que a Resolu¢do do Consun for publicada. Caso a
criacdo do curso ndo seja aprovada internamente, ndo ha prejuizo a Instituicdo pela
denominacao disponibilizada e ndo utilizada.

Ressaltamos que, para informar a criacdo ou solicitar autorizacdo de curso ao MEC,
além da Resolucdo do Consun criando o curso, é necessario inserir o PPC aprovado
também. N&o ha como informar criacéo ou solicitar autorizagéo de curso sem inserir
0 arquivo do projeto pedagogico.

Tanto a agéo de solicitar a inclusdo de nova denominagdo de curso, quanto informar
criagdo de curso novo no sistema e-MEC, é feita pelo Nucleo de Regulacdo de
Cursos, com as informag6es enviadas a nos pelas unidades académicas, gabinete e
Consun.

O rol de denominagdes de curso por grau disponivel atualmente no sistema e-MEC
pode ser visualizada em  https://wp.ufpel.edu.br/cpi/nrc/documentos-e-
formularios/sistema-e-mec-rol-de-cursos-ja-previstos/
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