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Avaliacao Externa Virtual in Loco

A Avaliacao Externa Virtual in Loco consiste na composicao de
comissdes de especialistas para a realizacao de avaliagOes
externas de instituicdbes e cursos de graduacao com o uso
intensivo de tecnologias de informag¢ao e comunicacao.

 Esse novo formato foi instituido pelo Inep para viabilizar a
realizacao de avaliagoes externas mediadas por tecnologias no
ambito do Sistema Nacional de Avaliacao da Educacao Superior
(Sinaes), vinculadas aos atos autorizativos de credenciamento
institucional e autorizacao de cursos de graduacao no atual
contexto de restricoes aos deslocamentos e interagoes fisicas,
decorrentes da pandemia de Covid-19, de acordo com Portaria
MEC/INEP N2 165, de 22/04/2021.



Avaliacao Externa Virtual in Loco

 PORTARIA N2 165, DE 20 DE ABRIL DE 2021 — Institui a Avaliacao
Externa Virtual in Loco

* PORTARIA N2 183, DE 23 DE ABRIL DE 2021 — Regulamenta o
disposto na Portaria 165 de 20 de abril de 2021

 PORTARIA N2 275, DE 28 DE JULHO DE 2021 - Altera artigos da
Portaria n? 165, de 20 de abril de 2021, e da Portaria n? 183, de 23
de abril de 2021.

- PORTARIA No 569, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021 - Altera artigos da
Portaria no 183, de 23 de abril de 2021 e da Portaria 275, de 28 de
julho de 2021.



Avaliacao Externa Virtual in Loco

* Modalidade de visita in loco aplicada atualmente aos processos de
credenciamento institucional e de autorizacao de cursos de
graduacao;

* PORTARIA N2 796, DE 2 DE OUTUBRO DE 2020:

— Art. 12 Sobrestar, em carater excepcional, os processos de
recredenciamento de instituicdes de educacao superior, bem como
os processos de reconhecimento e renovacao de reconhecimento
de cursos, nas modalidades presencial ou a distancia, em tramite no
e- MEC, que se encontrem nas fases de competéncia da Secretaria
de Regulacao e Supervisao da Educacao Superior - SERES e do
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira - Inep.

— Art. 22 O sobrestamento de que trata o art. 1o tera validade de um
ano.
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* PORTARIA N2 1.087, DE 24 DE SETEMBRO DE 2021:
* Prorroga o prazo de que trata o art. 22 da Portaria n? 796

e Art. 12 O prazo de que trata o art. 22 da Portaria n2 796 do Ministro de
Estado da Educacao, de 2 de outubro de 2020, fica prorrogado até as
seguintes datas:

— | - 12 de novembro de 2021, na hipotese de se tratar de processos
referentes a:
* a) Reconhecimento de curso; ou
* b) primeiro pedido de Recredenciamento; ou

— Il - 12 de setembro de 2022, na hipotese de se tratar de processos
referentes a:
* a) Renovagao de reconhecimento de curso; ou
* b) Recredenciamento, a partir do segundo pedido.

e Art. 22 Apds o decurso dos prazos de que trata o art. 12 os processos
retornarao ao fluxo processual na situagao em que se encontravam na
data do sobrestamento de que trata a Portaria n? 796, de 2020.
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e Saiu do Sobrestamento em 12 de novembro de 2021
— Gestao Ambiental — Aguarda visita in loco

* Saem do Sobrestamento em 12 de setembro de 2022
— Antropologia — Aguarda visita in loco
— Cinema de Animacao - Aguarda visita in loco
— Conservacgao e Restauracao de Bens Culturais Moveis - Aguarda visita in loco
— Geografia Bacharelado — Aguarda FE
—MEBIEINAA{Portaria n? 165, de 20 de Abril de 2021 — Art. 42 §29)
— Museologia - Aguarda visita in loco
— Terapia Ocupacional - Aguarda visita in loco
— Transporte Terrestre - Aguarda FE

Teatro (noturno) - RR em Protocolo de Compromisso - FE e Visita em 2022
- Orientacao da SERES para cursos com PC é manter fluxo processual
normal (com visita) mesmo com sobrestamento.




Fluxo dos Processos de reconhecimento e
renovacao de Reconhecimento de cursos
1) SERES:

— 1.1 Formulario de abertura

— 1.2. Analise Despacho Saneador: Parecer Satisfatorio, Parcialmente Satisfatorio;
Insatisfatorio...

— 1.2.1. Diligéncia Despacho Saneador?
2) INEP:
— 2.1 Formulario Eletrbnico;
— 2.2 Visita in loco;
— 2.2.1 Relatorio;
3) IES:
— Decisao sobre impugnacao ou nao do relatério

— Portaria n2 489, de 8 de Julho de 2021 - Artigo 37 §12 “Durante a andlise dos
recursos, a CTAA examinard apenas os indicadores impugnados”.

» As decisdes da CTAA sdo irrecorriveis.
4) SERES:
— 4.1 Andlise do relatério da avaliacao e emissdao de parecer pela SERES;
— Diligéncias Parecer final?
— Protocolo de Compromisso?
5) MEC — Gabinete Ministro:
— Portaria de Reconhecimento/Renovacdo de Reconhecimento/Recredenciamento; ou
— Indeferimento/Arquivamento do processo.




Avaliacao Externa Virtual in Loco

* ‘Regras’ continuam as mesmas das visitas in loco: mesmos
formularios e mesmo instrumento avaliativo;

O carater central da avaliacdao é a busca e a articulacao de

evidéncias documentais, testemunhais, fisicas e analiticas.

e Conceito Satisfatorio em todas as 3 dimensdes e no Conceito
de Curso

* Oque muda ———> Formato da visita: Virtual

T~ Duracao: 3 dias efetivos de avaliacao
(nao ha mais necessidade de deslocamento)



O que sao evidéncias?

Evidéncias Fisicas:
—  Obtidas pela observacdo das condi¢des da infraestrutura e/ou do comportamento das pessoas na IES.

Evidéncias Documentais:
—  Relativas aos conteudos dos documentos institucionais relevantes a avaliacao
* Exemplo: PPI, PPC, Planos de Ensino, Editais e Relatérios de Pesquisa, Extensdo e outros correlatos,
Relatdrios de Exito dos Discentes, Plano de atualizagdo do PPC, Certiddes, Regulamentos, Resoluc¢des dos
Conselhos Superiores, Notas de Empenho, Estudos de implantacdo de cursos novos, Relatérios de avaliacao
e autoavaliacao, Plano de contingéncia, Referendo do NDE sobre a bibliografia...

Evidéncias Testemunhais:
— Agrega desde as entrevistas com membros da comunidade académica, até a abordagem de pessoas fora de um

contexto de reunides.
* Exemplo: Agrega desde as entrevistas com membros da comunidade académica, até a abordagem de

pessoas fora de um setting de reunides.
. Sensibilizacdo dos alunos, docentes e técnicos administrativos sobre o processo regulatdrio e avaliativo de

cursos, sua obrigatoriedade, sua importancia e sua abrangéncia.

Evidéncias Analiticas:
— Obtida pela comparagao, correlagao e anadlises que a comissao realizar sobre o objeto de avaliacdo
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 Portaria Normativa n? 20, de 21 de dezembro de 2017

Art. 16. Aplicam-se aos processos de reconhecimento e
renovacao de reconhecimento na fase de Parecer Final
os critérios definidos no art. 13 desta Portaria, cuja
decisao obedecera aos seguintes padroes:

— CC satisfatorio e conceitos satisfatorios em todas as
dimensoes avaliadas, bem como nos indicadores elencados
nos incisos lll e IV, quando for o caso: Deferimento (= ou >
3);

— CC insatisfatdrio e/ou conceito insatisfatorio em uma das
dimensoes avaliadas bem como nos indicadores elencados

nos incisos lll e IV, quando for o caso: Instauracao de
Protocolo de Compromisso. (<3)
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e Portaria Normativa n2 20/2017 — Art. 13

* |ll) para os cursos presenciais, obtencao de conceito
igual ou maior que trés nos seguintes indicadores:
— a) estrutura curricular; e
— b) conteudos curriculares;

* |V) para os cursos EaD, obtencao de conceito igual ou
maior que trés nos seguintes indicadores:
— a) estrutura curricular;
— b) conteudos curriculares;
— ¢) metodologia;
— d) AVA; e
— e) Tecnologias de Informag¢ao e Comunicagao TIC.
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e § 42 A SERES podera instaurar protocolo de
compromisso, caso o relatério de avaliacao
evidencie o descumprimento dos seguintes
requisitos:

— Diretrizes Curriculares Nacionais, quando
existentes;

— Carga horaria minima do curso.
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Dimensao Numero de Indicadores “

Didatico Pedagogica 24 30
Corpo Docente e Tutorial 16 40
Infraestrutura 18 30

Total 58 100



Preparacao para a avaliacao
virtual in loco



Atribuicoes — INEP X IES

* INEP:

— Designacao da comissao avaliadora;

— Disponibilizacao da sala virtual para reunides e visitacao
(disponibilizadas das 7h as 20h, tendo sua abertura e
fechamento automaticos) - Microsoft Teams

* |ES:
— Verificar Agenda Proposta;

— Apresentacao da Documentacao;
* Armazenamento em Nuvem: sistema da prépria IES — Docs
— Apresentacao das Instalacoes;
— Recrutamento de docentes, técnicos administrativos e
discentes para reunioes/visitas as instalacoes.

- Designacao do ponto focal que fara o acompanhamento dos
pontos da agenda da visita - Sera o responsavel por orientar
0s membros do curso guanto aos horarios de entrada na sala.




Atribuicoes — INEP X IES

e Cabe a coordenacao do curso analisar a agenda e verificar se
a ordem de reunides/visitacoes propostas esta adequada a
realidade do curso, propondo alteracoes e/ou inclusées no
cronograma, mantendo a duracao das atividades, sujeitas a
analise e aprovacao dos avaliadores.

* A agenda de visita pode ser ajustada durante a visita, de
comum acordo entre a Comissao e a IES, em razao de
imprevistos ou situacdes momentaneas que interrompam ou
dificultem o acesso aos recursos tecnologicos.

* No entanto, deverao ser reportadas ao Inep contingéncias
graves ou duradouras que inviabilizam a concretizacao do
cronograma de atividades da avaliacao.



Providéncias anteriores a visita

* |Insercao PPC no sistema e-MEC até dez dias antes do periodo
programado para a visita da comissao avaliadora;

* Organizacao da documentacao digital para a visita: Deve ser
criado um ambiente no Docs UFPel, com o e-mail institucional da
Coordenacao ou secretaria de Curso para que sejam
compartilhados os materiais com a Comissao Avaliadora.

— Documentos disponiveis: 7 dias antes da visita até 5 dias apds o término da
avaliacao.
— Verificar lista de documentos sugestao do NRC — link Docs NRC;

— Verificar lista de documentos solicitados pelos avaliadores — Superior a do
NRC! Listagem oficial!

— Verificar se documentos estao legiveis.



Providéncias anteriores a visita

— Organizac¢ao da documentacao digital
— Para a postagem de documentos no drive, estes deverao

estar em formato PDF e a Coordenacao devera
organiza-los em pastas, por dimensao:

* 1. Organizacao Didatico Pedagogica
e 2. Corpo Docente ou Tutorial
* 3. Infraestrutura

e 4. Documentos Institucionais (Estatuto, Regimento, PDI,
PPC, PPI, Resolucdes Cocepe, Relatdrios, etc.)



Providéncias anteriores a visita

e Verificar internet do(s) prédio(s) onde ocorrerao a
avaliacao — solicitar ajustes a SGTIC em tempo habil
para execucao antes da visita.

— Todos os ambientes a serem visitados tém que possuir
acesso a internet, pois o coordenador/responsavel pela
visitacao devera apresentar todas as instalacoes do curso
de forma sincrona aos avaliadores.

* Equipamentos necessarios para a visita: Verificar a
disponibilidade de celulares, baterias externas,
iluminacao dos ambientes, estabilizadores de
Imagem, etc.



Providencias anteriores a visita

 Convocar docentes, discentes, técnicos administrativos
para as reunioes e para as visitagoes, quando couber;

— Fazer listagem com nome e e-mail de todos os participantes
(presenciais e a distancia) para envio aos avaliadores antes do
inicio da visita, visto que eles farao a moderacao da entrada na
sala virtual de reunides.

— Explicar sobre o processo avaliativo, além de verificar possiveis
dificuldades tecnoldgicas que os participantes podem
encontrar;

— Lembrar sobre a etiqueta de participacao de reunides virtuais
(horarios, microfone mutado, solicitar a palavra...);



Providéncias anteriores a visita

* Realizar testes com membros (Pl, biblioteca, demais
docentes, técnicos, discentes, CPA, NAI...):
* Geolocalizacdo (Maps...);
* |nternet;
* Logistica e roteiro das visitacoOes;

e Como apresentar instalacoes, equipamentos,
acessibilidade...



Organizacao da Documentacao

 Verificar sugestao de documentos NRC: auxiliar

 https://wp.ufpel.edu.br/cpi/files/2019/09/CHECKLIST.pdf

 https://wp.ufpel.edu.br/cpi/files/2017/08/MODELO-Planil

has-para-Organiza%C3%A7%C3%A30-Documentos-visita-i
n-loco.xls

e Verificar rol de documentos oficiais solicitados
pelos avaliadores: Lista indispensavel!

* NRC: Documentos institucionais (ver rol de
sugestoes)

e Curso: Documentos relacionados a0
curso/unidade académica



https://wp.ufpel.edu.br/cpi/files/2019/09/CHECKLIST.pdf
https://wp.ufpel.edu.br/cpi/files/2017/08/MODELO-Planilhas-para-Organiza%C3%A7%C3%A3o-Documentos-visita-in-loco.xls
https://wp.ufpel.edu.br/cpi/files/2017/08/MODELO-Planilhas-para-Organiza%C3%A7%C3%A3o-Documentos-visita-in-loco.xls
https://wp.ufpel.edu.br/cpi/files/2017/08/MODELO-Planilhas-para-Organiza%C3%A7%C3%A3o-Documentos-visita-in-loco.xls

Organizacao da Documentacao

Documentos digitais:

* Digitalizar e salvar em pdf o que nao for;

* Cuidar para que todos estejam legiveis e assinados, quando for o caso.
Disponibilizar a documentacao no Docs UFPel, aberto com o e-mail
institucional da coordenacao ou da secretaria do curso:

* De 7 dias antes da visita até 5 dias ap0s;

* Disponibilizar link aos avaliadores;
Organizar documentos conforme as dimensdes avaliadas: organizacao
didatico-pedagodgica, corpo docente e tutorial, infraestrutura e documentos
institucionais;

* Fazer sumadrio das pastas para facilitar a procura pelos documentos.

Documentos como evidéncias;
Abordar inovacoes;
Referendo da bibliografia pelo NDE!

Outros documentos podem ser solicitados pelos avaliadores durante a visita: s6
serao aceitos documentos arquivados na pasta de compatilhamento de arquivo
em nuvem disponibilizada aos avaliadores (Docs UFPel).



Organizacao da Documentacao

CHECKLIST.pdf

1. Documentos disponibilizados pelo NUCLEO DE REGULAGAO
DE CURSOS - PROGIC:

Documentos Institucionais:
Estatuto e Regimento da UFPel,
Decreto de criagdo da UFpel (Decreto-LEI N° 750, de 8 de
agosto de 1969);
Portaria de Credenciamento EaD (Port. MEC n° 4420, de 30 de
dezembro de 2004).

Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI:
« Projeto Pedagdgico Institucional - PPI;
« Plano de Acessibilidade - UFPel,
« Pano de Gestao EaD;
« Politica de Atualizago, Manutengdo e Conservagdo do Acervo
das Bibliotecas da UFPel.

Indicadores de qualidade da instituigdo - IGC, de seus cursos e do
desempenho de seus estudantes no ENADE - disponivel em:
HTTP:/iportal.inep.qov.br/enade;

Dados atualizados do censo da Educagdo  Superior

HTTP://portal.inep.qov.briweb/censo-da-educacdo-superior/resumos-

tecnicos

Comissdo Prépria de Avaliagdo - CPA:
« Relatdrios de Avaliagao Institucional,
« Portaria de composicao;
* Regimento;
« Atas de reunides.

Plano de Carreira - Docentes e Técnicos Administrativos em
Educacao.

Regulamento de ensino, pesquisa e extensao na UFPel;
Normativas de Bolsa de Graduagéo, Bolsa Auxilio e Estagios.

1.7 | Editals relacionados ao ensino, pesquisa, extensao e assuntos
estudantis.

Manual de Normas da Ufpel (Teses, Dissertagdes e Trabalhos
Académicos)




Organizacao da Documentacao

CHECKLIST.pdf

Portarias de criagdo e reconhecimento e renovagao de
reconhecimento, quando for o caso, do curso de graduacao,

PPC impresso (organizar pasta com PPC e registros de alteractes
curriculares);

Portaria de nomeacao do Coordenador do Curso;

Portaria da composigdo do Colegiado;

Atas do NDE, inclusive referendando as bibliografias das disciplinas do
curso (para cursos avaliados conforme o Instrumento de avaliagio
externa de 2017);

Grade de horarios e carga horaria escolar que demonstrem a
compatibilidade da carga horaria semanal com a carga hordria total do

quando houver - disponivel em: www.capes.qgov.br

Relatérios de auto-avaliagdo do curso;
Notas de equipamentos (quando for o caso);
Plantas técnicas das instalagdes (quando for o caso);

3 |Relagdo de alunos do curso beneficiados com bolsas (PROBEC,
PIBID, PBG, PIBIC, PROBIC, PIBITI, PBIP, ou outras);

Manual das atividades pedagdgicas (estagio, utilizagdo de laboratério,
TCC, atividades complementares etc.),

ﬁ Dados de Avaliagdo dos Programas de Pés-Graduagio (CAPES),

Convénios da |IES que contemplem as atividade: curso avaliado
deve ser incluida a documentacdo existente no ente a convénios
que se relacionem a atividades do cul




Organizacdao da Documenta

CHECKLIST.pdf

documentagdo que permita identificar experiéncia profissional);

Cépia de nomeagBes em cargos de confianga ou de servidor publico; ..

Fotocépla da CTPS de cada docente, nas partes que permmam
identificar:

« A experiéncia no magistério em outras instituigdes;

* A expeniéncia profissional na area do curso (inserir na pasta toda a

Tradugbes de livros, capitulos de livros ou artigos publicados;
Propriedade intelectual depositada;

Propriedade intelectual registrada;

Projetos e/ou produgBes técnicas artisticas e culturais;

Relagdo com quantitativo de publicagdes dos docentes (devera ter as
publicagdes impressas ou em meio digital). Dividir as publicagdes por:
* Artigos public. periédicos na area;
« Artigos public. periédicos em outras areas;
« Livros ou capitulos publicados na area;
» Livros ou capitulos publicados em outras areas;
« Trabalhos publicados em anais (completos);
« Trabalhos publicados em anais (resumos);
.
.
.
.
* Produgao didatico-pedagogica relevante, publicada ou ndo;

3.6 | Copias dos Diplomas (com autenticagao ou carimbo com assinatura do
responsavel pela conferéncia com os originais): Graduagéo (frente e

verso): de modo a poder verificar o registro ou averbagdo; Pés-
Graduacéo (frente e verso) de modo a permitir verificar disciplinas,
carga horaria, docente e titulagdo (no caso de defesa de dissertagdo
ou tese). Na falta do diploma, a ata de defesa, emitida até 12 meses
antes da avaliagdo; Em caso de Titulagdo obtida exterior, anexar
comprovante de revalidag@o emitido pelo érgao competente;




Roteiro da Reunioes

= Da mesma forma como ocorre na visita presencial, devemos participar
de algumas reunides com os avaliadores:
Reunidao com os dirigentes: Reitora, Pl, Coordenador de Curso, Diretor de Unidade;
Reuniao com CPA;
Reunidao com a Coordenacao do Curso;
Reuniao com Docentes;

Reunido com NDE/Colegiado;

Reunido com Discentes e/ou Egressos;

Reunidao com Técnicos-administrativos;

Reuniao com NAI;

Reuniao com CRA;

Reunidao de Fechamento: Coordenador de curso, Diretor de unidade...

podem ser sugeridas pelo proprio curso;

= Apresentar geolocalizacao a cada inicio de reunido (equipe que
estiver presencialmente no endereco de oferta do curso).




Roteiro da Reunioes

e Todos os computadores/celulares que serao utilizados nas
reunioes devem estar com o TEAMS instalado.

* O local em que sera estabelecida a conexao para as reunioes e
entrevistas virtuais deve ser livre de perturbacoes, silencioso e
organizado, e nao oferecer riscos a confidencialidade da
avaliacao, evitando a presenca de pessoas que nao estao
envolvidas no processo.

e No ambiente onde ocorrerao as reunioes e entrevistas, a camera
e o microfone devem ser posicionados de maneira a permitir a
visao dos rostos e a escuta de cada um dos participantes. Isso pode

ser feito, por exemplo, com o ajuste da camera na cabeceira da
mesa.



Roteiro da Reunioes

Reuniao com Dirigentes: Reitora apresenta a instituicao para os avaliadores. Presenca
da Reitora, Pl, Coordenador de Curso, Diretor de Unidade, Pro-reitor de Planejamento,
Superintendente de Gestao de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicacao.

Reuniao _com Comissao Proépria de Avaliacao Institucional - CPA: participam a
presidéncia e membros da CPA. Comumente, apresenta-se a constituicao da Comissao e
as acoes por ela desenvolvidas, focando nas acdes de autoavaliacao realizadas no
ambito da Instituicdo, devolutiva, REALIZACOES feitas a partir da coleta de dados, etc.

Reunidao com CRA: Apresentacdao do sistema Cobalto (diferentes tipos de acesso —
docente, discente e técnicos), além do acervo e registro académicos.

Reuniao NAI: apresentadas aos avaliadores as acOes institucionais relacionadas aos
temas de acessibilidade e inclusdo de discentes, docentes e técnicos administrativos.




Roteiro da Reunioes

e Reuniao com o coordenador de curso: nessa reuniao,
sao feitos questionamentos sobre a organizacao do curso
e o envolvimento do coordenador na realizacao das
atividades previstas.

* Sugere-se para essa reuniao, que o coordenador se
disponha a apresentar o curso, enfatizando sua
organizacao (demonstrando alteracdes curriculares
realizadas), a aplicabilidade das diretrizes curriculares e
da legislacao pertinente, a existéncia de projetos de
ensino, pesquisa e extensao desenvolvidos pelos
professores e alunos, o numero e o tipo de bolsas que o
curso e os alunos foram contemplados, os
procedimentos de auto-avaliacao etc.



Roteiro da Reunioes

* Reuniao com discentes: objetivo identificar as percepcoes dos alunos

sobre o PPC do curso e a instituicao.

O conhecimento do Projeto Pedagodgico do Curso (PPC) e a existéncia de
infraestrutura para a plena realizacao das atividades previstas;

O conhecimento e a satisfacdao dos estudantes em relacdao aos programas de apoio
pedagdgico, atendimento extraclasse, e atividades de nivelamento;

A existéncia de atividades de monitoria;

O incentivo da instituicao para a participagao e realizagao por parte dos alunos em
eventos académicos: congressos, seminarios, palestras, viagens de estudo, visitas
técnicas e mobilidade académica;

A participagao dos alunos nos processos de auto-avaliacdo do curso e na
discussao das acOes a serem implantadas decorrentes dos resultados deste;

A existéncia e eficacia do servico de ouvidoria institucional;
A participa¢ao dos alunos nos diferentes colegiados do curso e da instituicao;
Aspectos da relagao professor-aluno; coordenador-aluno, dentre outros temas.

* Importante a presenc¢a de parcela significativa e representativa dos

alunos/egressos do curso. —



Roteiro da Reunioes

* Reuniao com docentes: objetivo identificar as percepcdes dos
docentes sobre o PPC do curso e da instituicao.

As percepcOes sobre politicas institucionais voltadas aos docentes
(como, por exemplo, politica de capacitacao);

A participacao nas acoes de planejamento e gestao do curso;

A percepcao e o conhecimento sobre a elaboracao e a divulgacao das
politicas institucionais constantes do PDI;

A operacionalizacao, na pratica pedagodgica, dos elementos: flexibilidade
curricular, interdisciplinaridade e articulacao da teoria com a pratica;

Acdes desenvolvidas para a superacao das dificuldades de
aprendizagens dos alunos;

A percepcao sobre a funcionalidade do sistema de registro e controle
académico;

A existéncia de infraestrutura e apoio as atividades académicas;
A articulacao das atividades de ensino, pesquisa e extensao;
O conhecimento sobre as acdes de avaliacao capitaneadas pela CPA.

* Importante a presenca de todos os docentes vinculados ao curso.
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Roteiro da Reunioes

* Reuniao com NDE: percepcao da participacao do
NDE na elaboracao implantacao e avaliacao do
PPC.

— Organizacao e funcionamento das reunidoes do NDE;

— Participacao do NDE na elaboracao, implementacao e
avaliacao do PPC;

— Como se da o planejamento do curso e a atualizacao
curricular;

— Participacao do NDE na auto-avaliacao do curso.;
— Referendo Bibliografia...



Roteiro da Reunioes

* Reuniao com técnico-administrativos:
verificadas as contribuicoes desses servidores
para a construcao e o funcionamento do curso

avaliado — Pode ocorrer durante a visitacio as
instalacoes!

* Reuniao de fechamento: essa reuniao deve
ter a presenca da Coordenacao do Curso e do
Diretor da Unidade, sendo agendada pelo
Coordenador do Curso.



Roteiro da Reunioes

e De acordo com o Manual de Boas Praticas do
INEP,

* Nas reunides e entrevistas realizadas nas avaliacdes in
loco virtuais, parte dos técnicos ou docentes da IES
podera participar de enderecos externos a instituicao,
por exemplo: da residéncia, em razao das medidas
sanitarias de distanciamento social adotadas durante a
pandemia e limitacdes fisicas dos espacos de onde
serao transmitidas as videoconferéncias.

* Logo, parte da equipe do curso (coordenacao,
servidores técnicos administrativos e docentes
responsaveis por laboratorios, bibliotecas e demais
instalacoes) deve estar presencialmente nos enderecos
avaliados para apresentar os espacos.



PORTARIA N2 569, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021

"Art. 42 A comissdo avaliadora devera realizar a gravacao ou o registro
permanente ou temporario das interacdbes com as IES, respeitando as
previsoes da Lei n213.709/2018.

§12 As entrevistas dos discentes, docentes e do corpo técnico-administrativo
nao serao gravadas ou registradas.

§2°2 Todos aqueles gue participarem das gravacd0es ou registros deverao
assinar os termos previstos nos Anexos lll e IV

e Membros Reitoria, Pl, CPA, Coordenacdao, CRA, Bibliotecas, NAIl, Direcao, Todos que
apresentarem instalacoes.

Sugestdo: Incluir ambas declaracoes no SEIl para cada um dos participantes e solicitar
a assinatura digital (bloco de assinatura para unidades fora do curso)

§ 32 A IES devera encaminhar ao Inep, até o ultimo dia da visita, os termos
previstos nos anexos lll e IV, de todos os membros da comunidade académica
que participarem das gravacoes ou registros.
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ANEXOS Il e IV

ANEXO Wl

TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM

Eu, (nome completo da pessoa filmada), inscrito(fa) no CPF sob o
n.2 , AUTORIZO o uso de minha imagem, constante na gravacao
e/ou registro da avaliacao n® _, sem qualquer énus e em carater definitivo. A
presente autorizacdo abrangendo o uso da minha imagem na gravagao e/ou registro acima
mencionados € concedida ao Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Anisio Teixeira
(INEP) a titulo gratuito, abrangendo inclusive a licengca a terceiros, de forma direta ou
indireta, e a insercdao em materiais para toda e qualquer finalidade, seja para uso
comercial, de publicidade, jornalistico, editorial, didatico e outros que existam ou venham
a existir no futuro, para veiculagao/distribuicdo em territério nacional e internacional, por
prazo indeterminado. Por esta ser a expressao da minha vontade, declaro que autorizo o
uso acima descrito, sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos a
imagem ora autorizada ou a qualquer outro.

Local e data:

Assinatura:

ANEXO IV

TERMO DE RENUNCIA AO DIREITO DE GRAVACAO
Eu, (nome completo da pessoa filmada), inscritofa) no CPF sob o

n.2 , DECLARO que ndo realizarei qualquer tipo de registro ou
gravagao, nao autorizadas pelo Inep, das reunides e/ou entrevistas das quais participe em
razao da avaliagcdo n?® , sob pena de incorrer em sangdes administrativas,

Civis e criminais.
Local e data:
Assinatura:




Roteiro das Visitas

Da mesma forma como ocorre na visita presencial, sdo visitadas as instalacdes afetas ao curso tanto no
que se refere a realizacao das atividades académicas quanto administrativas, como Salas de aula; Sala
de professores; Gabinetes de trabalho; Secretaria Académica; Sanitarios; Bibliotecas; Auditorios;

Espacos de Convivéncia; e Laboratorios.

Importante: as visitas/reunidoes com Biblioteca, CRA, NAI devem ser agendada pelo Coordenador do
Curso com os responsaveis pelos setores, assim que receber a agenda da visita in-loco:

ppborba@ufpel.edu.br;
emileni.tess@hotmail.com;
nai.ufpel@gmail.com

Todos os computadores/celulares que serdo utilizados nas reunides/visita as instalacdes devem estar
com o TEAMS instalado.

Nas visitas aos laboratdrios e demais instalagoes, os técnicos e docentes responsaveis pelas instalacoes
devem estar presentes.

Muito importante verificar alguns pontos:
= Tracar plano/mapa para ordem de apresentacao das instalacoes
» Checar a conexdo de internet em todo o trajeto - Wi fi e 4/5G;

= Aplicativo de geolocalizacao — No inicio da visitacdo e ao apresentar cada instalacao. (Maps...)

= Demonstrar a acessibilidade


mailto:ppborba@ufpel.edu.br
mailto:emileni.tess@hotmail.com
mailto:%20nai.ufpel@gmail.com

Roteiro das Visitas

* Iniciar a filmagem antes de entrar nos ambientes;
* Filmagem de forma continua;

Se nao for possivel, apresentar novamente a geolocalizacao.

* Apresentar cada ambiente de forma calma e detalhada;

Foco nas instalagcdes, equipamentos, funcionamento,
utilizacao pelos docentes, discentes e técnicos
administrativos...

Equipamentos devem estar instalados e disponiveis para
uso durante a visita;

Demonstrar em tempo real o uso de equipamentos,
softwares, computadores durante a visitacao...

Acessibilidade;
Membro filma + membro apresenta instalacoes;



Avaliacao dos Avaliadores

* A “Avaliacao dos Avaliadores” ¢é uma das
funcionalidades do sistema e-MEC que permite ao
Curso/Unidade Académica avaliar o desempenho das
comissoes de avaliacao in loco no ultimo dia de visita.

— Registrar toda e qualquer intercorréncia que possa prejudicar
a avaliacao.

— Os avaliadores nao tém acesso as avaliacoes.

Formulario espelho sera enviado ao curso pelo NRC no
12 dia da avaliacao.

O formulario fica disponivel para preenchimento no
sistema e-MEC das 20h do ultimo dia de avaliacao,
permanecendo aberto por mais 72 horas, e deve ser
preenchido pela coordenacao do curso e enviado para o
email pi@ufpel.edu.br, imediatamente apds a partida
dos avaliadores.
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