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MONOGRAFIA

I. INTRODUCAO.

O termo monografia, nos diversos dicionarios da lingua portuguesa, designa uma
dissertacdo ou um estudo minucioso que se propde esgotar um determinado tema
relativamente restrito; etimologicamente, significa escrita Unica (ménos = um sé +
graphein = escrever).

Assim, em sentido amplo, o termo monografia pode ser empregado para designar
qualquer trabalho ou estudo de primeira méo, que aborde um tema (Unico) bem delineado.
Em sentido restrito, pode-se, no entanto, destinguir o uso académico do termo, e 0 seu
emprego cientifico. A diferenca resulta na qualidade da tarefa, ou seja, no nivel da
pesquisa e na finalidade de sua elaboracdo final: trabalhos de iniciacdo cientifica, TCC
(trabalhos de concluséo de curso), teses, dissertacdes, etc.

Os trabalhos académicos referem-se as formas de trabalhos escritos exigidos dos
alunos nas diversas disciplinas dos cursos de graduacdo e pés-graduacdo, como parte do
préprio processo didatico. Sdo os chamados “trabalhos de pesquisa”, "trabalhos de
aproveitamento” e os "trabalhos de conclusdo de curso”. Tais trabalhos serdo mais ou
menos monograficos, dependendo dos objetivos do curso e do trabalho e do préprio nivel
em que se encontra o estudante. O que qualifica devidamente este tipo de trabalho é a
utilizacdo correta do material bibliogréafico existente, sintetizando posi¢es encontradas em
textos ou em pesquisas, e 0 seu tratamento de modo a contribuir para a aprendizagem.

Os trabalhos de concluséo de curso séo:

"trabalhos escritos sobre um tema especifico (...) envolvendo levantamento,
organizacdo, relacionamento e andlise de dados, de onde resulte a
demonstracdo de habilidades gerais para a adequada manipulacdo de dados
técnicos e cientificos. Sua principal caracteristica ndo é a extensdo, mas a
profundidade e a sistematizagdo do conhecimento do assunto" (Furasté,
1994, p. 10).

Constituem-se, portanto, monografias no sentido restrito do termo.

A elaboracdo de uma monografia comega com a realizacdo do projeto no qual a
escolha e a delimitacdo do tema, a revisdo bibliografica preliminar, a formulacdo do
problema de pesquisa, a definicdo dos objetivos (geral e especifico), a metodologia e a
estrutura provisoria da monografia séo os passos principais.

Vencida esta etapa, as seguintes sdo a revisdo bibliogréfica especifica, a redacgéo,
incluindo revisdes e discussdes parciais, e, por Gltimo, a defesa. A etapa de revisdo
bibliografica e, no caso de pesquisa empirica, da coleta de dados e informacdes,
corresponde o inicio do trabalho propriamente dito. O processo de trabalho nessa etapa
inclui a realizacdo de fichas de leitura, programacdo da coleta de dados e defini¢do
metodologica. Na fase da redacédo, os apontamentos e dados séo trabalhados e discutidos e
o aluno passa a redigir o texto. Um dos aspectos mais relevantes é a fundamentagédo
tedrica, com destaque aos argumentos considerados corretos, e a interpretacdo dos
resultados obtidos. E a contribuicio do aluno sobre o tema. As versdes preliminares s&o
revisadas pelo orientador ocorrendo discussfes parciais. A terceira etapa, por sua vez,
refere-se a redacédo final de acordo com as normas de apresentacdo da ABNT, em estilo
redacional préprio para trabalhos cientificos. A ultima etapa corresponde a defesa do
trabalho executado. Neste caso, variam o0s procedimentos adotados pelas diversas
instituicdes de ensino. A REDACAO DA MONOGRAFIA DEVE SEGUIR AS
INSTRUCOES APRESENTADAS NO TEXTO ABAIXO. TAMBEM SERAO
ACEITAS AS NORMAS DA UFPEL QUE REGEM A CONFECCAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS DISPONIVEIS NO SITE
http://prg.ufpel.edu.br/sisbi/bibct/acervo/manual para normalizacao.pdf




OBS. O ALUNO DEVE CONFECCIONAR SEU TRABALHO SEGUINDO
UMA DAS DUAS NORMAS. NAO SERA ACEITA MISTURA DAS DUAS
NORMAS.

1. ESTRUTURA DA MONOGRAFIA DE CONCLUSAO DE
CURSO!

CAPA Elementos
Pos-textuais

REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS

Texto

TEXTO

Elementos

INDICE , ]
Pré-textuais

RESUMO

AGRADECIMENTOS(*)

DEDICATORIA (*)

COMISSAO
EXAMINADORA

FOLHA DE ROSTO
CAPA

(*) elementos opcionais
(**) elementos condicionados a necessidade

! Estrutura adaptada a partir da referéncia: Miiller, M. S.; Cornelsen, J. M.; Normas e
Padrdes para Teses, Dissertacdes e Monografias, 2% ed., Universidade Federal de
Londrina: Londrina, 1999, p.91



1-CAPA

Deve conter:
e Nome da Instituicdo responsavel, com subordinacéo até o nivel de autoria onde o
trabalho foi executado. ( margem superior)

e Titulo do trabalho (mais ou menos centralizado na folha)

e Subtitulo (se houver)

e Nome do autor

e Cidade e ano de concluséo do trabalho (na margem inferior, centrado)
Modelo:

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
INSTITUTO DE QUIMICA E GEOCIENCIAS
CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA

INFLUENC!A DO SOLVENTE ESTRATOR SOBRE
CARACTERISTICAS DO BETUME DO CARVAO DE
CANDIOTA

LAIZA CANIELAS KRAUSE

MONOGRAFIA DE CONCLUSAO DE CURSO

Pelotas, 2005




2 - FOLHA DE ROSTO

Deve conter:
e As mesmas informacdes contidas na Capa.
e As informac6es essenciais da origem do trabalho.

Modelo:

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
INSTITUTO DE QUIMICA E GEOCIENCIAS
CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA

INFLUENCIA DO SOLVENTE ESTRATOR SOBRE
CARACTERISTICAS DO BETUME DO CARVAO DE
CANDIOTA

LAIZA CANIELAS KRAUSE

Monografia apresentada a Universidade Federal de Pelotas, sob a
orientagdo da Prof* Dra. Elina Bastos Caraméo, como pré-requisito
para conclusdo de Curso.

Pelotas, 2000

3. COMISSAO EXAMINADORA

e Esta folha é destinada a assinatura dos membros da Banca examinadora.

Modelo:

A COMISSAO EXAMINADORA, ABAIXO ASSINADA,
APROVA A MONOGRAFIA DE CONCLUSAO DE CURSO

INFLUENCIA DO SOLVENTE ESTRATOR SOBRE
CARACTERISTICAS DO BETUME DO CARVAO DE
CANDIOTA

ELABORADA POR

LAIZA CANIELAS KRAUSE

COMISSAO EXAMINADORA:

Prof® Dr. Elina Bastos Caramao/Orientadora (IQ-UFRGS)

Prof* Dr. Marcia Messias da Silva (IQ-UFRGS)

Prof. Dr. Plinio Fagundes Conter (1QG-UFPel)

Pelotas, 2000




4 - DEDICATORIA

e Tem a finalidade de se dedicar o trabalho a alguém, como uma homenagem de
gratiddo especial. Este item é opcional. Nesta folha deve conter apenas a
dedicatdria no final e a direita da pagina.

5 - AGRADECIMENTOS

e E arevelagdo de gratiddo aqueles que contribuiram na elaboragdo do trabalho.
Também € um item opcional.

6 - RESUMO

e E asintese do trabalho. Deve conter uma sintese dos objetivos, metodologias e
conclusdes.

7- INDICE

e Numeracdo das principais divisdes, se¢Oes e outras partes de um documento, na
ordem em que aparece na monografia.

e O titulo de cada secdo deve ser digitado com o mesmo tipo de letra em que
aparece no corpo do texto.

e A indicacdo das paginas localiza-se a direita de cada secao.

Modelo:
INDICE
pagina
1. INTRODUGAO E OBJETIVOS........coovciiiirrrrrriciiinrnenns 1
2. REVISAO DA LITERATURA.... e 4
2.1, CARVAO...........ommmiciiiieeersiiiiirien R 4
2.2. EXTRAGAO DA MATERIA ORGANICA DO
(oY =AY/ X RN 9

2.2.1. EXTRA(;AO COM FINALIDADES
TECNOLOGICAS
2.2.1.1. Pirdlise............

2.2.1.2. Combustao




8- LISTAS DE ABREVIATURAS, TABELAS E FIGURAS

e Esses elementos sdo condicionados a necessidade, ou seja, havendo abreviaturas,
tabelas e figuras no texto, havera esse indice.

e Na lista de abreviaturas, deve ser colocado ao lado da abreviatura ou simbolo, seu
significado por extenso.

e Unidades do MKS néo necessitam aparecer na lista de abreviaturas.

e As Listas ou indices de tabelas e figuras deverdo conter a identificacdo da figura
ou tabela com a descricéo e a pagina que estdo localizadas.

Modelo de lista de abreviaturas.

INDICE DE ABREVIATURAS

Temperatura de transicdo vitrea
Temperatura de fusdo cristalina
Forca

Constante de deformagéo
Deslocamento

Tenséo

Dureza

Area

Madulo de Young

Energia superficial especifica
Fméx Forca maxima

Hméax Deslocamento maximo

= mpoaXxTdd

Modelo de Lista de Tabelas.

INDICE DE TABELAS

Tabela 1. Propriedades mecanicas do polietileno com varios graus de cristalinidade......... 12
Tabela 2. SUDSIIA0 08 Si.....cveveieiieii e sre e e 24
9-TEXTO

e E aparte onde todo o trabalho de pesquisa é apresentado e desenvolvido.

e O texto deve ser bem estruturado e expor um raciocinio ldgico.

e Engloba as seguintes partes: a)Introducéo e objetivos; (b) desenvolvimento do texto e
(c) conclusoes.



(a) Introducao e objetivos

O tema ¢é apresentado e situado num contexto;

Deve-se mencionar a importancia do trabalho, justificando a necessidade de se
realizar tal empreendimento;

Devem ser apresentados 0s objetivos do trabalho.

(b) Desenvolvimento do Texto

Corpo do trabalho € constitui no tema € discutido pelo autor

Trabalhos de revisdo de bibliografica devem apresentar e resumir as obras ja
trabalhadas sobre o assunto.

No texto trabalhado deve estar presente uma analise feita pelo autor sobre o que
foi pesquisado, para se chegar as conclusdes. Assim, o trabalho ndo deve
limitar-se apenas a aquisicdo e redacdo de fragmentos bibliograficos.

Em trabalhos que envolvam experimentacdo deve-se abordar a metodologia
empregada (materiais e métodos), bem como os resultados e discussfes em
capitulos distintos.

(c) Concluséo

Segundo a NBR-10719, neste capitulo/secdo, devem figurar, clara e
ordinariamente as deducdes tiradas dos resultados do estudo e/ou pesquisa ou
levantadas ao longo da discussao do assunto.

A conclusdo, como afirmacéo definitiva que justifica e integraliza o trabalho,
deve reafirmar de maneira sintética a idéia principal e 0s pormenores
importantes do estudo e/ou pesquisa, respondendo ao problema inicial, via de
regra, lancado na introducdo, e considerando as principais contribuicdes
proporcionadas pela pesquisa.

9.1. Paginacao

= Conta-se a partir da Folha de Rosto e os nimeros sdo em algarismos romanos.

= A numeragdo em romanos termina quando comeca a introducéo e objetivos.

= As paginas sdo numeradas em algarismos arabicos, colocados no canto superior direito,
a um espaco duplo acima da primeira linha.

» A numeracao em algarismos arabicos inicia-se a partir da introducéo e objetivos.

= Sdo contadas na numeragdo, mas nao recebem numeros a folha de rosto, a primeira
pagina do texto e as paginas que iniciam um capitulo.

9.2. Formato

¢ Deve obedecer as seguintes caracteristicas:

1 - Papel formato A-4 (210 X 297 mm) - branco
2 - Margens de:

3,0 cm na parte superior

3,0 cm na inferior

3,0 cm no lado esquerdo

2,0 cm no lado direito



3 - Corpo da letra: 12
4 - Tipo da letra: Times News Roman (em computador)
5 - Espaco entrelinhas: 1,5.

Obs. 1: Notas de rodapé, quando necessarias, devem ser em espaco simples.
Obs. 2: Citagbes das referéncias consultadas devem ser indicadas em algarismos
arabicos sobrescrito e relacionados em ordem crescente.

9.3. Tabelas

¢ Escrito no topo, a esquerda, em ordem crescente de nimeros arabicos
Modelo.

Tabela 1. Exemplos de sélidos que contém cromo*?

Tipo de sdlido Faixa encontrada (10° mol.g™)
Litosfera 1,5-3,8
Granito 0,02-0,5
Carbonato 0,02-0,3
Sedimentos em aguas marinhas profundas 1,1-2,1

Matéria fluvial suspensa -
Argila 0,6-11,3
Solo 0,02-58

Obs. A referéncia da tabela (ver legenda acima) é colocada ao final do texto com todas as
outras referéncias.

9.4. Figuras

¢ Escrito abaixo, a esquerda, em ordem crescente de nimeros arabicos

Modelo.

Figura 11. Representacdo da formacéo de fratura com uma indentador Berkovich



9.5. Equac0es

Equacdes devem ser citadas e numeradas conforme modelo a abaixo. Todas as variaveis da
equacdo devem ser explicitadas no texto.
Modelo.

V=EI (eq. 12)
onde V ¢ a diferenca de potencial, E é o campo aplicado e | é a distdncia entre as placas do capacitor.

9.6 Esquema

A palavra “Esquema” deve aparecer abaixo do objeto esquema.

Modelo.

OH O—N OH O NH
\ H,, Pd/IC H
—

X EtOH Z

Esquema 1. Abertura de anéis izoxazolinicos por meio de reducdo da ligacdo NO.

10- Referéncias

Referéncia € o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de

um documento, que permite sua identificacdo individual. Abandonou-se a expressao
referéncias bibliograficas para o uso da expressdo Referéncias, onde séo considerados 0s
materiais em formato impresso e em meio eletronico, indistintamente. Sua apresentagéo
deve ser em ordem numeérica, relacionando todas as fontes utilizadas para a elaboragdo do
trabalho monografico.

Exemplos de Referéncias.
- Livro, manual, catalogo, folheto:

Hebert, S. ; Ortopedia e traumatologia: principios e pratica, 2%.ed.; Artmed: Porto
Alegre, 1998, p. 830.

-Tese:

Tessaro, S.; Contraceptivos orais, amamentacao e cancer de mama na

zona sul do Rio Grande do Sul, Tese de Doutorado, Universidade Federal de Pelotas,
Brasil, 2000.

- Dicionario:

Flavian, E., Fernandez, G.; Minidicionario : espanhol/portugués,
portugués/espanhol. 3 ed.; Atica: Sdo Paulo, 1995. 678p.



- Capitulo de livro:

Alencastro, L. F.; Vida privada e ordem privada no Império, Em Histéria da vida privada
no Brasil: Império — a corte e a modernidade nacional; Companhia das Letras: Sdo Paulo,
1997, p.11.

-Artigo de periddicos:

Garcia, I. T. S.; Zawislak, F. C.; Samios, D.; Appl. Surf. Sci. 2004, 228, 63.

-Artigo de jornal diério:
Marinho, J. R. A.; Zero Hora, Porto Alegre, 5 abril 2000, p.66.

-Anais de evento: congresso, jornada, simpdsio, seminario, etc.:

Aradjo, R. R.; Paixdo, J. A.; Resumos da 3? Jornada de Iniciacdo Cientifica da
Facepe/CNPq, Recife, Brasil, 1999, p. 3.

- Fita de videocassete:

Hermaogenes, J. Saude na terceira idade. Universo Paralelo Rio de Janeiro,
1997. 1 fita de video VHS-NTSC (80min), color.

-Fotografia em papel:

Oliveira, D. A. A janela. Pelotas, 2001. 1fot. (10cm X
15cm), color.

-Fotografia publicada em jornal:

O BARAO da Conceicdo. Diario Popular, Pelotas, 12 dez. 1987. Arte, p.6, 1 fot.,
p&b. Foto tirada no ano da sua morte: 1923.

- Meio eletronico:

* Disquetes, CD-ROM, etc

Obedecem as referéncias de documentos convencionais, acrescidas das informacgoes
relativas a descricdo fisica do meio eletrénico.

SILVERPLATTER INFORMATION. FSTA: current 1990-september 1997: food
science and technology abstracts: the world’s leading food science data base.
[Norwood], 1997. 1 CD-ROM.

* Documentos e informagdes disponiveis na internet

Importante: Restringir esse tipo de citacdo a, no maximo, 20% do documento.

http://www.ufpel.edu.br/~billy, acessada em: julho, 2001.




11 - Anexos ou Apéndices

e Segundo a NB-10719, os anexos sdo partes extensivas ao texto, destacados
destes para evitar descontinuidade na sequéncia logica das se¢6es/capitulos.

e Tem por finalidade documentar, esclarecer, provar ou confirmar idéias
expressas no texto relevantes ou necessarias a sua maior compreensao.

12 - Capa final

e Serve para proteger a ultima folha do trabalho, é opcional e permanece em
branco.



