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NORMAS DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS, OBRIGATORIOS E NAO-

Art.1°

Art.2°

Art.3°

Art.4°

Art.5°

OBRIGATORIOS

CAPITULO |

DA FUNDAMENTACAO, CONCEITO E OBRIGACOES

Todos os estagios realizados pelos alunos do Curso Bacharelado em Quimica,
obrigatérios e ndo obrigatérios, serdo supervisionados pela Comissdo de
Estagio e Monografia (CEM). As normas que regem o Estagio Supervisionado
fundamentam-se na Lei Federal 11.788, de 25/09/2008 e nas Resolu¢des n°03
e 04 do COCEPE de 18/06/2003, que estabelece as normas para realizagdo
de estégios por alunos da UFPel.

Entender-se-4 por estagio supervisionado o periodo de estagio, no qual o aluno
desempenhara atividades em unidades que tenham condi¢des de proporcionar
experiéncia prética na linha de formacdo, propiciando a complementacdo do
ensino e da aprendizagem, constituindo-se em instrumento de integracdo em
termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e
de relacionamento humano.

A proposicdo de qualquer estégio realizado por alunos do Curso Bacharelado
em Quimica da UFPEL devera ter como objetivos:

- melhorar a qualidade do Curso;

- oportunizar ao estagiario o conhecimento da realidade em que exercera sua
profisséo;

- desenvolver competéncias e habilidades para o exercicio da profisséo;

- refletir sobre sua propria pratica;

- refletir sobre seu papel na melhoria das condi¢cdes de vida da sociedade;

- promover a educacdo continuada;

- proporcionar a integracdo entre o Curso e o local de estagio;

- produzir conhecimento.

Os Estagios podem caracterizar-se como Estdgio Curricular Obrigatério e
Estagio Curricular Nao Obrigatorio. O Estagio Curricular Obrigatorio,
necessario para concessdo do grau de Bacharel em Quimica, tem duracdo
minima de 102 horas. Os estagios curriculares obrigatérios e ndo obrigatérios
néo poderéo ter duracdo maior que dois anos, em uma mesma concedente.

Paragrafo Unico - Parte concedente é a parte que oferece estagio, de acordo
com o estabelecido no Capitulo IIl, Artigo 9°, da Lei 11.788.

N&o se fixara época do ano para o inicio e término do estagio supervisionado

obrigatdrio; no entanto, para que o mesmo seja valido, é necessario que, desde
0 inicio, seja acompanhado pelos professores da CEM, pelo professor
orientador e pelo supervisor local.

§ 1" - A jornada de atividades em estagio a ser cumprida pelo estudante devera

compatibilizar-se com seu horério escolar e com o horario da parte em
gue venha a ocorrer o estagio, ndo podendo ultrapassar a carga horaria
prevista no Capitulo 1V, Artigo 10, da Lei 11.788.

§ 2" - O estudante estagiario e a parte concedente se obrigam a elaborar e
entregar & Comissdo de Estagio e Monografia (CEM), no minimo, um
relatério semestral sobre seu estdgio. A cada periodo de estagio



Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

Art. 9°

Art.10 -

realizado em empresas ou instituicbes distintas correspondera a
elaboragéo de um relatério, conforme modelo em anexo.

§ 3" - O estagio podera ocorrer durante o periodo de férias escolares desde que
haja a disponibilidade de um professor orientador.

§ 4" - O estagio podera ser realizado em outro municipio desde que garantindo
ao estagiario o acompanhamento, orientacdo e supervisao.

Ocorrerd o desligamento do estudante do estagio:

- automaticamente ao término do estagio;

- a qualquer tempo, no interesse da Concedente, do aluno ou da UFPel e em
conformidade com o termo de compromisso assinado entre as partes;

- em decorréncia de descumprimento de quaisquer compromissos assumidos
na oportunidade da assinatura do termo de compromisso;

- pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més;

- pelo trancamento ou interrupcao do Curso pelo aluno;

- pela concluséo de seu Curso.

Para a caracterizacao e definicao do estagio é necessaria a assinatura do termo
de compromisso de estdgio (TCE) entre o estudante, a parte concedente e a
UFPEL- Representada pelo Coordenador do Curso correspondente, segundo
as normas estabelecidas pela UFPEL.

Paragrafo Unico - O termo de compromisso de estagio devera conter,
obrigatoriamente:

- identificacdo do estagiario;

- valor mensal da bolsa, se houver;

- carga horéaria semanal, distribuida nos horarios de funcionamento da parte
concedente compativel com o horario escolar;

- duracao do estégio;

- obrigacdo de cumprir normas disciplinares de trabalho na parte concedente e
de preservar o sigilo das informacdes a que tiver acesso;

- assinaturas do estagiario, dos responsaveis pela unidade concedente e pela
UFPel;

- condicdes de desligamento do estagiario;

- apdlice de seguros contratada pela concedente ou pela UFPEL.

SO terdo validade perante o curso, 0S estagios realizados através do
encaminhamento da Comisséo de Estagio e Monografia (CEM).

Paragrafo Unico - Para o Estagio Supervisionado Obrigatério ter validade, o
estudante deve ter cursado, no minimo, 90 créditos com
aproveitamento satisfatoério.

Em caso de Estagio Obrigatério, a UFPEL providenciara seguro de acidentes

pessoais em favor do estudante, condigcdo essencial para realizacdo do
estdgio. Em caso de Estagio Nao Obrigatério, a concedente tera
responsabilidade pelo seguro.

Em nenhuma hip6tese sera cobrada do estudante qualquer taxa referente as
providéncias administrativas para obtencéo e realizacéo de estagio.



CAPITULO lI
DA COMISSAO DE ESTAGIOS
SECAO |
DAS FINALIDADES

Art.11- A Comissdo de Estagio e monografia terA& como finalidades principais
agenciar, estruturar, coordenar e supervisionar 0s estagios, obrigatorios e
ndo obrigatorios, e a monografia de conclusdo do Curso Quimica -
Bacharelado.

SECAO Il
DA CONSTITUICAO

Art. 12 - A Comisséo de Estagio e Monografia sera constituida pelo Coordenador dos
Cursos de Quimica, por trés professores representando o0s trés
Departamentos do 1QG, Departamento de Quimica Analitica e Inorganica,
Departamento de Quimica Orgénica e Departamento de Bioquimica, e um
representante discente.

§ 1" - A Comissdo de Estagio e Monografia sera presidida por um dos
professores membros, designado pelo Colegiado do Curso de Quimica.

§ 2" - O mandato dos professores e do representante discente sera de dois
anos.

Art. 13- Os trés professores de que trata o artigo 12 serdo indicados pelos
Departamentos do IQG e homologados pelo Colegiado do Curso de Quimica.

Art. 14 - O representante discente de que trata o artigo 12 sera indicado pelo Diretério
Académico dos Cursos de Quimica e devera estar regularmente matriculado
e ter cursado, no minimo, 90 créditos.

SECAO Il
DA COMPETENCIA

Art. 15  Compete a Comissao de Estagio e Monografia (CEM):
- receber as solicitacdes de estagios por parte dos alunos;
- orientar os alunos para efetivacao de seus estagios;
- publicar a relacdo de estagios a serem oferecidos;
- proceder a analise e avaliacdo do estagio, acordados os artigos especificos
capitulados na presente Norma;
- designar ou homologar um professor orientador ao aluno estagiario;
- analisar os planos de estagio;
- receber comunicac¢des de desligamento de estagiarios;
- manter o sistema de Gestdo Académica atualizado em relacdo aos estagios;
- organizar um seminario com orientadores e estagiarios para esclarecer sobre
a conducao do estagio;
- encaminhar & Coordenacdo do Colegiado do Curso de Quimica um parecer
conclusivo do relatério de estagio;



Art. 16 -

Art. 17 -

Art. 18 -

Art. 19 -

- normatizar e coordenar os procedimentos para elaboracdo e defesa da
Monografia para concluséo de curso.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
SECAO |
DOS ORIENTADORES E SUAS FUNCOES

Para cada estagiario havera um supervisor da empresa, organizacdo ou
instituicdo concedente do estagio e um professor orientador do Curso de
Quimica da Universidade Federal de Pelotas ou professor do Instituto de
Quimica e Geociéncias.

8§ 1° - O supervisor da parte concedente dever4d ser um profissional
devidamente capacitado, com formacdo em quimica ou areas afins.

§ 2° - O professor orientador devera possuir formagéo na area de quimica e
possuir conhecimento na area do estagio a ser desenvolvido.

§ 3° - Quando o estagio for desenvolvido no préprio Instituto de Quimica e
Geociéncias, o professor podera acumular as fungdes de orientador e
de supervisor do local de trabalho.

S&o atribuicdes do supervisor indicado pela concedente:

- orientar as atividades do aluno no ambito dessa empresa ou institui¢ao;

- designar tarefas;

- preencher a ficha de avaliacdo de desempenho em estégio (formulério E-2);
- orientar na elaborac¢éao do relatério do estagio;

- verificar a freqUéncia do aluno estagiario na empresa ou institui¢ao;

- comunicar ao professor supervisor da UFPEL fato relevante que venha a
ocorrer durante o estagio.

S&o atribuicdes do professor orientador da UFPEL.:

- auxiliar na elaboracdo do plano de atividades do aluno estagiario e envia-lo
a Comissao de Estagio e Monografia (CEM);

- orientar o aluno durante seu estagio;

- comunicar-se com o0 supervisor da parte concedente sempre que
necessario;

- encaminhar a Comissdo de Estagio e Monografia toda a documentacéo
necessaria para avaliacdo do aluno no periodo de estagio.

SECAO II
DOS CAMPOS

Sado considerados campos de estagio a parte concedente, de acordo com o
estabelecido no Capitulo I, Artigo 9°, da Lei 11.788/2008, locais que
oferegcam condi¢Bes de ampliacdo do aprendizado na area de quimica.

Paragrafo Gnico - As concedentes que forem indicadas como campo de
estagio compete:

- oferecer condi¢cdes para o desenvolvimento do plano de atividades do

estagiario de acordo com a Lei 11788/2008;

- possibilitar ao estagiario o cumprimento das exigéncias académicas.



SECAO I
DA MATRICULA NO ESTAGIO OBRIGATORIO E DAS VAGAS

Art. 20 - S6 poderdo solicitar matricula na disciplina de estagio obrigatério os alunos
regularmente matriculados no Curso de Quimica Bacharelado e que tenham ja
cumprido 90 créditos.

Paragrafo Unico — A inscricdo na disciplina Estagio Supervisionado devera
ocorrer no semestre de apresentagao do relatério.

Art. 21 - Para realizar estagio obrigatério, o aluno devera ter sido aprovado nas
disciplinas bésicas de interesse do estagio.

Art. 22 - Para obtencdo de estagio oferecido pela Comissdo de Estagio e Monografia
(CEM), o aluno devera preencher formulario E1. Preencher o termo de
compromisso de estagio (TCE) e solicitar carta de apresentacdo junto ao
Colegiado do Curso de Quimica.

§ 1" — O aluno tera gue comunicar, com antecedéncia de um més, sua
intencdo de realizar estagio obrigatério, a fim de que o0 seguro possa
ser providenciado pela UFPEL ou pela concedente. A ndo observagéo
dessa norma implica em sua responsabilidade e da concedente a
contratacdo do seguro.

§ 2° - O aluno terd um prazo de duas semanas, apos inicio da disciplina
Estagio Supervisionado, para entregar o plano de estagio a CEM.

Art. 23 - A distribuicdo aos alunos dos estagios oferecidos pelas concedentes ao
Colegiado seréd realizada em data previamente marcada, em ordem de
prioridade, mediante o0s seguintes critérios:

- nimero de créditos concluidos pelo aluno;

- numero de disciplinas cursadas na area de interesse;

- média das notas obtidas nas disciplinas cursadas na area de interesse;

- menor numero de estagios ja realizados;

- niUmero de participagdo em semanas académicas, e congressos da area.

Paragrafo Unico — No caso de empate, sera realizado um sorteio para
distribuicdo da vaga de estagio.

Art. 24 - Se ainda houver estagio disponivel, a Comissdo de Estagio e Monografia
podera remaneja-lo entre os demais alunos.

Art. 25- Uma vez concedido o estigio, o aluno receberd as devidas instru¢cdes da
Comisséo de Estagio e Monografia.

Art. 26 - A inscricdo na disciplina Estagio Supervisionado podera ser realizada a
gualguer momento ap6s o aluno ter garantido o seu estagio, respeitando o
Artigo 20 desta Norma.

Art. 27 - Cabera a Comissdo de Estigio e Monografia disponibilizar ao estagiario o
conhecimento da legislac@o de estagios vigente.



Art. 28 -

Art. 29 -

Art. 30 -

Art. 31 -

Art. 32 -

Art. 33 -

Art. 34 -

SECAO YV
DO RELATORIO

Quando da conclusdo dos estagios supervisionados, obrigatérios e néo
obrigatérios, o aluno devera apresentar & Comissao de Estagio e Monografia
(CEM) os seguintes documentos em 1 via: o relatdrio, ficha de avaliacdo sua
do estagio desenvolvido (formulario E4), ficha de avaliagdo do orientador
local de estagio (formulério E2).

Paragrafo Unico - Em caso de estdgio superior a seis meses, o relatério sera
semestral.

O relatério, impresso, devera referir:

- dados de identificacdo do aluno, da concedente, do orientador e supervisor;

- periodo do estagio, especificando as datas do seu inicio e término, bem
como o numero de horas Uteis de estagio;

- relato dos trabalhos técnicos realizados no(s) setor(es) em que o aluno
atuou;

- relato do eventual envolvimento em atividades administrativas no
desenvolvimento do trabalho;

- integracdo no ambiente de trabalho;

- sugestdes, visando ao aprimoramento de métodos e técnicas de trabalho no
concedente;

- problemas mais frequentes e deficiéncias por parte do estagiario, com
sugestdes visando ao aprimoramento do Curso.

O(s) relatério(s) devera(do) ser encaminhados a Comissdo de Estagio e
Monografia.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

O professor orientador de estagio supervisionado podera computar 1 h
semanal por aluno (34h/anual), e de monografia podera computar 40h/anual
por monografia no relatério de atividades (RAAD).

Paragrafo Unico — Quando o estagio for desenvolvido na propria UFPEL, o
Professor que poderd acumular a fungdo de supervisor do
estagio, pode computar 1hora semanal por supervisao.

Os professores membros da CEM poderdo computar 2 horas semanais e 0
professor presidente da referida Comissdo poderd computar 6 horas
semanais no relatério de atividades (RAAD).

Esta Norma entrara em vigor a partir da data da homologacédo da aprovacéo
do Colegiado do Curso de Quimica e pelo Conselho Coordenador do Ensino,
da Pesquisa e da Extensdo (COCEPE).

Das decisfes da Comisséo de Estagio e Monografia (CEM) cabera recurso ao
Colegiado dos Cursos de Quimica.



