I SUPRIMENTO DE FUNDOS



Regime de adiantamento aplicavel aos

casos de despesas expressamente definidos em lei;

consiste na entrega de numerario a servidor, sempre

precedida de empenho, para realizacao de despesas
gue nao possam subordinar-se ao processo normal de

aplicacao pela sua EXCEPCIONALIDADE.



I Processo normal de execucao de despesa é aquele em
gue é emitido o empenho direto ao fornecedor ou
prestador de servicos, ha forma da Lei n? 4.320/64,

precedido de licitacao ou sua dispensa, em

conformidade com a Lei n2 8.666/93.



I Agente Suprido: Portador do Cartao de Pagamento do Governo Federal,
responsavel pelo recebimento, pela aplicacao correta dos recursos e

pela prestacao de contas do Suprimento de Fundos;

Demandante: Servidor que solicitar a aquisicao de material ou

contratacao de servico ao agente suprido;



Nao se concedera suprimento de fundos:

1 a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a
utilizacao do material a adquirir, salvo quando nao
houver na reparticao outro servidor;

1 a responsavel por suprimento de fundos que,
esgotado o prazo, nao tenha prestado contas de sua
aplicacao;

1 a servidor declarado em alcance.



I “E vedada a aquisicido de material permanente

por suprimento de fundos, ressalvados os casos
excepcionais devidamente reconhecidos pelo
Ordenador de Despesas e em consonancia com

as normas que disciplinam a matéria.



v’ Para atender despesas eventuais que exijam pronto pagamento;

v’ Quando a despesa deva ser feita em carater sigiloso, conforme

se classificar em regulamento;

v’ Para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas
aquelas cujo valor, em cada caso, nao ultrapassar limites

estabelecidos na Portaria 95/2002-MF.



Art. 12 A concessao de Suprimento de Fundos, que somente
I ocorrera para realizacao de despesas de carater excepcional [...],
fica limitada a:
[...]
Il - 5% (cinco por cento ) do valor estabelecido na alinea "a" do
inciso "Il" do art. 23, da Lei 8.666/93 (limite modalidade
Convite: RS 80.000,00), para outros servicos e compras em

geral.



I § 12 Quando a movimentacao do suprimento de fundos
for realizada por meio do Cartao de Crédito Corporativo
do Governo Federal, os percentuais estabelecidos nos

incisos | e Il deste artigo ficam alterados para 10% (dez

por cento).



I Constituicao Federal - Art. 37. A administracao
publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da

Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia [...]



I e A utilizacao de suprimento de fundos para aquisicao,
I por uma mesma unidade gestora, de bens ou servicos
mediante diversas compras em um unico exercicio e
para idéntico subelemento de despesa, cujo valor total
supere os limites dos incisos | ou Il do art. 24 da Lei n®
8.666/1993, constitui “indicio de” fracionamento de
despesa, situacao vedada pelos referidos dispositivos

legais (Acérdao TCU 1276/2008).



I Pagamentos a Pessoa Juridica:

v' Retencdo para a Previdéncia (11%)
v" Retencdo ISS (Depende da legislacdo Municipal)
v N3o ha retencdo para SRF (IRPJ, Pis-Pasep, Cofins e CSLL)



IN RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012
Art. 42 Nao serao retidos os valores correspondentes ao IR e as
contribuicdes de que trata esta Instrucao Normativa, nos
pagamentos efetuados a:
(...)

XX| — titulo de suprimento de fundos, de que tratam os artigos 45 a
47 do Decreto 93.872, de 23 de dezembro de 1986 (Incluido pela
Instrucao Normativa RFB n2 1.244, de 30 de janeiro de 2012) (Vide
art. 32 da IN RFB n2 1.244/2012)



IN RFB N° 971, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2009
Art. 19. (...)

§ 4°, Os orgaos da administracao publica direta, indireta e
fundacdes de direito publico, bem como as demais entidades
Integrantes do Sistema Integrado de Administracao Financeira do
Governo Federal (SIAFI), ao contratarem pessoa fisica para
prestacao de servigcos eventuais, sem vinculo empregaticio,
Inclusive como integrante de grupo-tarefa, deverao obter dela
a respectiva inscricao no INSS ou, caso o trabalhador nao seja

Inscrito, providencia-la, registrando-o como contribuinte individual.



CONCEITO: Instrumento de pagamento, emitido em nome da
unidade gestora e operacionalizado por instituicao financeira
autorizada, utilizado exclusivamente pelo portador nele
identificado, nos casos indicados em ato proprio da autoridade
competente, respeitados os limites do Decreto n2 5.355, de 25

de janeiro de 2005.
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Compras e Servicos em Geral

Suprimento Nota Fiscal
RS 8.000,00 RS 800,00

~/Cada documento de comprovacao do gasto da mesma

natureza de despesa nao podera ultrapassar o valor de

RS 800,00.



I Proposta de Concessdo de Suprimento de Fundos -
PCSF: Documento de formalizacao do ato de
concessao de suprimento de fundos onde devem
constar a finalidade, a especificacao da natureza da
despesa e 0s prazos de aplicacao e prestacao de

contas.



A proposta de concessao do SF devera ser
encaminhada a Pro-Reitoria Administrativa contendo
as seguintes informacoes:

. Dados do proponente;

. Dados do agente suprido;

Valo do SF (limitado a RS 800,00);

.Distribuicao do valor do SF por natureza de despesa.
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Cartdo de Pagamento do Governo Federal

Uma solugdo para a i Piblica! ( Banco Parceiro

O Cartdo de F do Federal foi para facilitar o dis-s-dis dos drgdos o R
ds Administragio Federsl dirsta, drquics e i no de bens, senicos 8 3 Pagamento de Servidores
despesas sutorizedas.

» Atendimento Especializado
Ele permite total das i ‘com o5 recursos do governe, facilita &
prestaciio de contas & oferece maior seguranca 8s operacdes. Banco Interativo

{*) Deceto n® 5.355, de 25/01/2005 » Melhores Fraticas
» Licitagdes Eletrénicas
[ ! ” ” 9 » OCuvidoria

Formularios L Banco Responsavel
3 Fundagéo Banco do Brasil

Agui a sua Unidade de Governc pode acessar todos os formulérics de cadastramento do » Agenda 21 do BB

Cartdc de Pagamento do Goveme Federal. .
> Sustentsbilidade

Proposta de Adesdo: preencha uma Unica proposta para sus Unidade de Governo.

Cadastre de Centro de Custo: preencha um formuléric para cada regicnal, departamento cu
setor, de acordo com a estrutura administrativa de sua Unidade de Governc cu conforme a
necessidade de controle de gastos.

Me formuléric de cadastro de Centre de Custo, esta disponivel campo para registro de Unidade
de Faturamento Centralizads. Utilize esse campo se voof quer sgrupsr as despesas de varios
portadores em uma Gnica fatura.

Se for necesséria & emisséc de uma fatura por Portador, preencha os campos relstives &
Unidade de F i i poniveis no &rio de cadastro de portador.
Independentemente do tipe de Unidade de Fsturamento a ser utilizada, cada portador terd
BCesE0 8 5USs ransagdes.

Cadastro de Portader: preenchs com os dados do portados, vinculando-o 8 um Centro de
Custo ou a uma Unidade de Faturamento Centralizado.

Se for necessaria & emissdo de uma fatura por Portader, preencha os campos relativos &
Unidade de Faturamento Individualizado.

Imprima & assine todos os formulérics & remeta-os & sua agéncia de relacionamento.
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Cartdo de Pagamento do Governo Federal
Cadastro de portador

Ao concluir ou interromper o preenchimento deste formuldrio, se desejar salve as informacdes antes de
clicar no bot&o "Imprimir' ou fecha-lo. Vide orientaces no botdo "Ajuda’

Ha dados para recuperar?
Selecionararquive.. | [ Abrir Arguivo

Unidade Gestora
CNPJ I Codigo da Unidade Gesfora

Nome

N® do Centro de Custo MNome do Centro de Custo

N® da Unidade de Faturamento | Preencher somente no caso
de faturamento centralizado

MNome da Unidade de Faturamento

Portador
CPF Nome

Data de Nascimento Nome a constar do cartdo

Preenchimento obrigatério para portador com faturamento individual

Agéncia de débito (UG) Prefixo N° da conta corrente (UG) para débito| Conta
sem dv sem dv

Quitac&o imediata de sague Dia de vencimento Tipo de cartdo

0 8im © N&o 10 Corporate

Preechimento obrigatério caso o portador ndo seja cadastrado no Banco do Brasil
|dentidade Orgéo emissor UF Data da emisséo

[=]

Cargo Inicio no cargo
01[~]

Sexo Estado civil

[+]

Endereco
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» Observar os prazos de aplicacao e prestacao de contas;
‘Verificar junto ao DMP a existéncia em estoque do material a ser
adquirido ou a existéncia de cobertura contratual, no caso de
prestacao de servicos;
~Observar a classificacao orcamentaria da despesa;
~Observar se o fornecedor possui documento fiscal valido e

madquina para passar o cartdo de pagamento;

.Sempre que possivel, realizar pesquisa de precos com pelo

menos 3 (trés) fornecedores;



» Realizar pagamentos exclusivamente na modalidade de credito;
~Exigir NF-e, CF, NFS, RPA, ou outro documento comprobatorio da
realizacao da despesa, originais, sem rasuras, em nome da UFPel
e devem estar dentro do periodo de aplicacao;
~Controlar o saldo;
+.0Os documentos devem ser atestados pelo demandante;
+Nao utilizar a transacao de saque;
+Nao efetuar despesas que nao se enquadrem nas normas e

regulamentos ou na proposta de concessao;



~ Nao aceitar qualquer acréscimo ao valor de venda em funcao
da aquisicao ser feita por meio do CPGF (Dec.5.355/2005-
Art.49);
+Nao realizar despesas em periodo de férias ou de
afastamentos legais;
+Nao realizar despesas nos finais de semana, salvo em

situacoes devidamente justificadas.



O Agente Suprido devera lancar cada
compra de material ou contratacao de servico
no Sistema de Cartao de Pagamento (SCP)
com base nos documentos comprobatorios.
Sistema do Cartdo de Pagamento — SCP: Instituido pela
Portaria n? 90, de 24/04/2009, detalha a aplicacao do
suprimento de fundos concedido por meio do Cartao de

Pagamento do Governo Federal — CPGF.



RESPONSABILIDADES DO AGENTE SUPRIDO - SCP
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# Sistema de Cartido de Pagamento - SCP

Brasilia, 22 de Margo de 2013,

0 SCP € um sistema desenvolvido em plataforma web instituido no dmbito dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, com o objetivo de detalhar a aplicacdo de suprimento de fundos, concedido por meio do
Cartdo de Pagamento do Governo Federal (CPGF).

Visando facilitar a compreenséo do funcionamento do sistema, este espaco foi criado. Nesta pagina serdo disponibilizados contelidos que contribuem para o aprendizado do sistema.
* Portaria de instituicdo do SCP

* Manual do SCP

* Apresentacio do sistema Tutorial
" Acesso ao SCP:  PRODUCAO TREINAMENTO

‘Copynght 2001 - ComprasNet - Todos os Direitos Reservados - All Rights Reserved
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" ACESSO

g e i do ter certificacdo digital para utilizar o pregde do comprasnet.
Mais orientacdes aqui.
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I seguintes documentos:

Compdem a prestacdo de contas por parte do agente suprido os

. Formulario de Prestacao de Contas;
. Formulario de aquisicdo/contratacao para cada documento
comprobatorio;
. Documentos comprobatoérios devidamente atestados;
. Cupom de comprovacao da compra pelo cartao;
. ATENCAO: N3o é permitido aquisicio de material permanente

e/ou equipamentos.



* Prazo maximo para utilizacao dos recursos: até 90 dias, contados a
partir da data do ato de concessao do suprimento;
* Prazo para prestacao de contas: até 30 dias, contados a partir do 1¢
dia ap0s o prazo de utilizacao do suprimento;

* A prestacao de contas da importancia aplicada até 31 de dezembro
devera ser apresentada até o dia 15 de janeiro do exercicio
subsequente;

* No més de dezembro prevalecerao os prazos para prestacao de
contas contidos nas Normas de Encerramento de Exercicio, editadas

Anualmente.



- Lei 4.320/1964 e Decreto-Lei 200/1967;
-Decreto 93.872/1986 e alteracoes;
. Decreto 99.188/1990:
-Decreto 5.355/2005, alterado pelo Decretos
5.635/2005 e 6.370/2008;
.Decreto 6.467/2008 e Decreto 7.372/2010;
» Portaria MF 95/2002;



Esclarecimento de Duvidas — Manual

Suprimento CPGF — Disponivel em:

WWW.cgu.gov.br




