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Procedimentos no SEI para Avaliacao de Projeto pelo
Comité de Etica e Experimentacao Animal

1) Acessar o SEl e iniciar processo.

1.1 Tipo de Processo - Etica em Pesquisa: Comissao de Etica - Pesquisa em Animais

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

»
Se‘! Para saber+ Menu Pesquisa _ EZQi /A

(Bl B T3 Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado

i Escolha o Tipo do Processo: ©

Base de Conhecimento etica em pesquisa: comisséo de |

Textos Padréo Etica em Pesquisa: Comissao de Etica - Pesquisa em
Modelos Faventos Animais

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 4
Grupos )
|

1.2 Especificacao do Processo - Avaliacao de Projeto - Professor:

Para saber+ Menu Pesquisa | 22X

Eoptiolallocesaus Iniciar Processo

Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa Tipo do Processo:

Base de Conhecimento Etica em Pesguisa_Comissao de Efica - Pesguisa em Animais bl

Textos Padréo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Especificaco:
|Avaliagdo de projeto

Classificagao por Assuntos:

Blocos Internos

Contatos 262.1 - COMISSAO DEETICA - ‘;3 x

Processos Sobrestados LA

‘Acompanhamento Especial s

Marcadores Interessados:

Pontos de Controle \

Estatisticas » Comissdo de Etica em Experimentacdo Animal (CEEA) N p Qf 3 4

Grupos 3 8
| e

Cbservages desta unidade:

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no seu
celular.

Ahra o anlicafiva dn &1 a faca a leitura




1.3 Interessado - CEEA

Para saber+ Menu Pesquisa

Controle de Processos

Iniciar Processo

Retemno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padrdo

Modelos Favoritos.

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Paontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos »
—
Acesse as lojas App Store ou Google

Play e instale o aplicativo do SEI! no seu
celular.

Ahra o anlicafivn da SFI1 & fara a leitura

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Etica em Pesquisa- Comisso de Etica - Pesquisa em Animais.

Especificacio;

|Avaliagio de projeto

Classificagdo por Assuntos:

262.1 - COMISSAG DE ETICA

%
8

Interessados:

Comiss3o de Etica em Experimentacdo Animal (CEEA)

P
28

Observagoes desta unidade:

1.4 Observacao desta Unidade - Toda a informacao que a unidade considerar relevante

para realizar busca do processo podem ser colocadas neste campo.

1.5 - Nivel de acesso - Restrito com hipotese legal em - Documento Preparatério

Apds a aprovacao do projeto pela CEEA, ele se torna de acesso publico.

base de Lonhecimento
Textos Padrio

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de ReuniZo

Blocos Internas

Contatos

Processos Sobrestados.
Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas >

Grupos 3
|

Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no seu
celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura
do cédigo abaixo para sincroniza-lo com
sua conta.

EUCE E111 PESYUIS. WONISSE0 UE SUCE - FESYUISA 211 AIITATS

Especificacdo:

|Avaliagdo de projeto

Classificagéo por Assuntos:

262.1 - COMISSAQ DEETICA

[ Controle Infemo (At 25, § 3 da Lei n 10.150/2001)

‘Comi: Direito Autoral (Art. 24, Ill, da Lei n® 8.610/1985)

Documento Preparatonio (Art. 7°, § 3°, da Lei n° 12.527/2011)

Informacao Pessoal {Art. 31 da Lei n° 12.527/2011)

Informacdes Privilegiadas de Sociedades Andnimas (Art. 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1976)
Interceptacdo de Comunicacdes Telefdnicas (Art. 8°, caput, da Lei n° 8.206/1996)
Observaq | jyros e Registros Contabeis Empresariais (Art. 1.190 do Cédigo Civil)

Operagdes Bancarias (Art. 1° da Lei Complementar n° 105/2001)

Protecio da Propriedade Intelectual de Software (Art. 2* da Lei n® 9.608/1898)

Protocolo -Pendente Analise de Restrigdo de Acesso (Art. 6°, III. da Lei n® 12.527/2011)
Segredo de Justica no Processo Civil (Art. 189 do Codigo de Processo Civil)

Segredo de Justica no Processo Penal (Art. 201, § 8°, do Cadigo de Precesso Penal)
Niv{ Segredo Industrial (At. 195, XIV, Lei n® 0.279/1996

Sigilo das GomunicagBes (Art. 3°, V, da Lei n° 9.472/1997)

Sigilo de Empresa em Situagdo Falimentar (Art. 169 da Lei n° 11.101/2005)

Sigilo do Inquérite Policial (Art. 20 do Cadigo de Processo Penal)

Situagdo Econdmico-Financeira de Sujeito Passivo (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966 - CTN)

»

1.6 Clicar em SALVAR

Concluimos a primeira parte. Agora vamos incluir os documentos

avaliacao.

ox
®8

Plx
® @

necessarios para
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2) Incluir documento - Apds aberto o processo é necessario incluir o documento:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
i
sek

I8}>3110.013763/2015-14 (S|

£ Consultar Andamento

0 aberto somente na unidade CEEA

2.1 - Tipo de documento:

Devem ser incluidos no processo: Solicitacao e autorizacao de uso de animais em ensi-
no ou pesquisa, TCLE condizente com o projeto (se for de animais de fora da instituicao
o TCLE deve ser impresso, assinado, escaneado e anexado ao processo).

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Sel! Para saber+ Menu Pesquisa _ SV
Jy23110.013763/2018-14 B Gerar Documento
£ Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @

|Ceea ]
CEEA TCLE-IFES
CEEA modelo de adendo

CEEA: solicit. e autoriz. de uso de animais
ensino

CEEA: solicit. e autoriz. de uso de animais pesq

2.1.1 - Texto inicial: nenhum

Im§>3110 013763/2018-14 (S|

CEEA: solicit. e autoriz. de uso de animais pesq.

Texto Inicial |

& consultar Andamento
Documento Modelo

Texto Padrdo

® Nenhum

Titulo do Projeto

Classificacdo por Assunios

125613 - AVALIACAD

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Restrito Publico

Hipdtese Legal:
Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3¢, da Lei n® 12.527/2011) v
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2.1.2 - Descricao: Titulo do Projeto

IR 3110.013763/2018-14 SAEY|

# consultar Andamento

CEEA: solicit. e autoriz. de uso de animais pesq.

Texto Inicial

Decumento Medelo
Texto Padrio

® Nenhum

Descrigdo:
Titulo do Projeto

e

125.613 - AVALIAGAD

Qbservacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso @ Restrito Plblico

Hipdtese Legal:
Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3° da Lein® 12.527/2011) A

2.1.3 - Classificacao por assunto: Avaliacao

IR 3110.013763/2018-14 SN

# consultar Andamento

CEEA: solicit. e autoriz. de uso de animais pesq.

Texto Inicial

Decumento Medelo
Texto Padrdo

® Nenhum

Descrigdo:
Titulo do Projeto

ox
*8

™ =

125.613 - AVALIAGAD

PR
* 8

Nivel de Acesso

Sigiloso @ Restrito Plblico

Hipdtese Legal:
Documento Preparatorio (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011) A

2.1.4 -Observacoes: somente se o pesquisador achar necessario
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2.1.5 - Nivel de acesso: Restrito, conforme descrito no item 1.5

J>3110.013763/2015-14 S8 CEEA: solicit. e autoriz. de uso de animais pesq.

Texto Inicial

# Consultar Andamento
Documento Modelo

Texto Padréo

® Nenhum

Descrigio:
Titulo do Projeto

ClassificacEo por Assuntos

125,613 - AVALIAGAO T L%
® 9

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ® Resfrito Piblico

Hipétese Legal:
\ Documento Preparatario (Art. 7°, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

v

3 - Editar documento:

Deve-se preencher o formulario com as informacoes pertinentes ao projeto de forma
clara para que possa ser apreciado pela Comissao.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
i
sek

L723110.013763/2018-14 <
D ICEEA solicit. e autoriz. de uso de anim

£ Consultar Andamento AL

owwEng,
Sriors®

T4
25.pras™

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Comissio de Etica em Experimentagio Animal

FORMULARIO PARA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DE USO DE ANIMAIS EM EXPERIMENTACAO

*Formulario aprovado na Resolugdo Normativa do CONCEA, N°27, publicado no D.O.U, de 27.10.2013, Se¢do I, Pag 10.

[TPRAZO
Inicio= | / Térmmno =
Neste campo, considerar ¢ tempo de tramitagio do processo na CEEA. O parecer nfo vira com data anterior 2 sua aprovagio

IS 1= =02 /o

[523110.0137632013-14 8] @ Seguro | hitps;//sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar@tacac_origem=arvore visualizar8lid_procedimento=1159958id_do.. &

BICEEA. solicit e auloriz_de L
- [e] [ o o 10 I == .
# Consultar Andamento —

== ]
¥EDing =
VA
3 =
LTTC

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Comissio de Etica em Experimentagio Animal

FORMULARIO PARA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DE USO DE ANIMAIS EM EXPERIMENTACAO

*Formuléirio aprovado na Resolugéo Normativa do CONCEA, N*27, publicado no D-0.U, de 27.10.2015, Seao I, Pag 10.

TPRAZO ]
Tuicio= Termino=
Neste campo, considerar o tempo de tramitago do processo na CEEA O parscer n vird com data anterior & &

TTETULO DO PROJETO |
Titulo= |
Trea e conlieemanio =

(it wewcapes. govbr aval de-apoio/tabela-d do-corhecimento-avali

[~ RESPONSAVEL (COORDENADOR)
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3.1 - Salvar e Assinar: Os documentos devem ser assinados, caso contrario nao é
possivel a leitura pela Comissao.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil [ 7= .sevurpel - cos6133 -

controlador.php?acao=editor_montar&acao_origem=arvore_visualizar8id_procedimento=115995&i.. Ef &

[ 231100137632018-14 < [8]. & Seguro | https://sei.ufpel.edu.bi
(& ]

[CEEA: solicit. e autoriz. de (il 1
'_SM.H/AM,H, W@ N 1 5 =% v & & a- B EB P 10| -=a|=a®s| =
[=]

)
Consuliar Andamenio Aum_zx\bl ‘ Tabels_Texto_Alinhado_Esquerda - ‘

w"‘“m‘ .,

aWERg,
Shignad”

o

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Comissio de Etica em Experimentagic Animal

FORMULARIO PARA SOLICITACAQ E AUTORIZACAO DE USO DE ANIMAIS EM EXPERIMENTACAO

*Formulério aprovada na Resolugéio Normativa do CONCEA, N°27, publicado no D.0.U de 27.10.2015, Segéo I, Pag 10
[TPRAZO ]

1.TITCLO DOPROJETO

Titule =

Tirea &¢ combenmenio — Hed

(tp: wivww.capes gov.br avaliacao insmumentos-de-apoio tabela-de-aveas-do-corhecimento-avalizcas)

Tnicio= Termimo =
Neste campo, considerar o tempo de tramitag@o do processo na CEEA. O parecer nfo viré com data anterior & sua aprovagio.

3- RESPONSAVEL (COORDENADOR] M

E SH - Assinatura de Documento - Google Chrome @M
@ Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinaracac_origem=ed... & o=
Assinatura de Documento
Orgao do Assinante:
|UFPel v
Assinante:
[¢NELIZE DE CLIVEIRA CAMPELLO FELIX
Cargo / Fungdo:
| Médico Veterinario ¥
| N
Senha | | ou Certificado Digital )
|
| | [ |
|
I |
I | |
|
-
L, -




4 - Incluir outro documento - TCLE

Seguir os mesmos passos do item 2, selecionando o documento TCLE.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil Para sabers Menu Pesquisa [N

[)>3110.013763/2018-14 [SQEY] Gerar Documento

CEEA solicit. e autoriz. de uso de anim
Escolha o Tipo do Documento: @

£ Consultar Andamento ficle ]

I CEEA TCLE-IFES I

4.1 Preencher conforme item 3

Apds, editar o documento com as informacoes necessarias, assinar e clicar na opcao
“Incluir em Bloco de Assinatura”.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sei!

L}23110.013763/2018-14 < [B] .
' CEEA: solicit. e auteriz. de uso de anim

[l CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174

Para saber+ Menu Pesquisa _ ceEA v IESINIERVD |

 FEDER,
¥ o,

9
$ P
bl =
= =
z =
£l &

Ao
25.prAs™

# consultar Angamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Comissao de Eticaem Experimentagio Animal

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO PARA ANIMAIS MANTIDOS DENTRO DE
INSTITUICAO DE ENSINO E PESQUISA

Eu, [NOME COMPLETO DO FORNECEDOR DOS ANIMAIS], responsavel legal pelo [SETOR] declaro
que concordo em parficipar come colaborador ne fornecimento de animais, sob a condigio de
[VENDA/DOACAO/EMPRESTIMO] para a pesquisa prevista no projeto “[NOME DO PROJETO]". Afirmo que fui
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4.2 - Incluir a Unidade que ira fornecer os animais para a pesquisa para que o respon-
savel possa assinar o documento de fornecimento dos animais. Ex: Biotério.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil

Li23110.01276212018-14 <7 [B] Incluir em Bloco de Assinatura
D CEEA: solicit. e autoriz. de uso de anim
[} CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174

Bloco:
,O Consultar Andamento \
N° SEI Documento Data Blocos.
(=] 0096133 CEEA solicit. e autoriz. de uso de animais pesg 02/04/2018
7 0096174 CEEA TCLE-FES 02/04/2018

4.2.1 Na descricao: Solicitacao de Assinatura

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil

Para saber+ Menu Pesquisa [N =281 =20 2 ~ A
L 23110.013763/2018-14 < [B]

EEA: solicit. e autoriz. de uso de anim
EEA TCLE-IFES CEEA 0096174

Novo Bloco de Assinatura

v
Tt—
Descrigdo:
# Consultar Andamento

S0 de Assinatura

Unidades para Disponibilizag do:

e

Bioterio - Biotério Central - £
CG_Biotec - Colegiado do Curso de Biotecnologia x
PPGBiotet - Programa de PéSrGraﬂuagﬁe em Biotecnologia

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil

Para saber+ Menu Pesquisa | ESNE
L]23110.013762/2018-14 <7 [B] Novo Bloco de Assinatura
- D CEEA: solicit. € autoriz. de uso de anim

[[] CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174

Descrigéo:
# Consultar Andamento Solicitagio de Assinatura

Unigades para Disponibilizagio

i

Bioterio - Biotério Central B
CG_Biotec - Colegiado do Curso de Biotecnologia
PPGBiotec - Programa de Pés-Graduagio em Biotecnologia

X%




5 - Incluir Memorando - Documento solicitando a avaliacao do projeto pela CEEA.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sej! Para saber+ Menu Pesquisa [INENEN =X == 0 & / f

JlY>3110.013763/2018-14 (S|
[ CEEA: solicit. e autoriz. de uso de anim
[ CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174

# consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade CEEA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

"
Sel! Para saber+ Menu Pesquisa _ ESINE |

I23110.013763/2018-14 ESEIEY| Gerar Documento
[ CEEA- salicit. e autoriz. de usa de anim

'8 CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174 Escolha o Tipo do Documento: @

[Memor |

£ Consuitar Andamento Memorando-Circular

5.1 - Editar e assinar conforme itens 2 e 3.

J3>3110.013763/2015-14 (S| ottsr
[l CEEA: solicit. e autoriz. de uso de anim T f
“[6 CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174 gmerande
Texto Inicial |
onsultar Andamento 0 Documen cdelo
&£ consuttar Andament D fo Mode
) Texto Padrdo
® Nenhum
Descricio:
|SolicitagEo de avaliagio
Destinatarios:
[
Comiss3o de Etica em Experimentago Animal (CEEA) S PEX
® 8
Classificago por Assunios:
NPy
=¥
-
Observagdes desta unidade:
rd
Nivel de Acesso
b D Sigiloso ) Restrito ® Publico
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IB)23110 013763/2018-14 [S8
[ CEEA: solicit. e autoriz. de uso de anim
[l CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174

& Consultar Andamento

3110.013763/2015-14 [l
: [ CEEA solicit. e autoriz. de uso de anim
“[Y) CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174

& Consultar Andamento

Confirmar Dados | | Voitsr

Memorando
() Documento Modelo
) Texto Padrio
® Nenhum
Descrido:
[Solicitagzo de avaliagdo
Comisso de Etica em Experimentag&o Animal (CEEA) . PR
"8
-
Classificag&o por Assunios:
S PX
=8
Observacbes desta unidade:
4
Nivel de Acesso
Sigiloso ) Restrito @ Publico
[z
Memorando
Texto Inicial
) Documento Modelo
 Texto Padrdo
® Nenhum
Descricio:
|SolicitagEo de avaliagio
Destinatarios:
Comiss3o de Etica em Experimentag3o Animal (CEEA) S PER
®8
Classificago por Assunios:
I ox
=8
-
Observacdes desta unidade:
4
Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito ® Publico
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IB>3110.013763/2018-14 I8 =
[ CEEA: solicit. e autoriz. de uso de anim
[} CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174 LLEEELLG
Texto Inicial

pol Consultar Andamento () Dotumento Modelo

) Texto Padrdo

® Nenhum

Descrigdo:
|So|\cnaqéo de avaliagao

Deastinatarios:

Comisso de Etica em Experimentaco Animal (CEEA) A PEX
* 8
-
Classificagie por Assuntos
Al PR
® 8

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso
A D Sigiloso ) Restrito ® Publico

6 - Enviar o processo para a CEEA

Selecionar o icone de envio de processos na barra de ferramentas.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
il
sel

Jl}23110 013763/2015-14 Ky
[l CEEA: solicit. e autoriz. de uso de anim
[ CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174
[ Memorando 3 (0096245)

Para saber Menu Pesaquisa NN =2X1 =00 & / =f

Processo aberto somente na unidade CEEA

# Consultar Andamento




6.1 - Seleciona a CEEA no item Unidades e clicar em enviar.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

seil

o &
~[f] CEEA: solicit. e auteriz. de uso de anim
[ CEEA TCLE-IFES CEEA 0096174
~[f Memorando 3 (0096245)

Para saber+ Menu Pesquisa _ m VR

Enviar Processo

Eniar

Processos:
23110.013762/2015-14 - Etica em Pesquisa: Comissdo de Etica - Pesquisa em Anmais a
# Consultar Andamento

Unidades:

\CEEA Mostrar unidades por onde tramitou

|| Manter processe aberio na unidade atual

[ Remover anotagdo

() Enviar e-mail de notficagio

Retorno Programado
_ Datacerta
) Prazo em dias
Mecessidade de
animais para
- Preencher Ineluro Enviar

o | £ ‘formulirio de Anexar TCLE Assinar LBiEmED JEL processo &
2 |3 solicitagio e el CEEA Efetuar
g |8 z Assinatura correcio
g
H
g
g
£
&
=
z
S
w
H Solicitagio Devolver para
E completa? corregio
2
i |8 Loz
HE icitagio
2 Emitir parecer
&
)
2
3
g
¥
2

Enviar copia de

parecerao
docente




