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REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO XILOTECA

Capitulo I — Objetivo

Art.l.— O presente estatuto estabelece as normas de organizacdo e funcionamento do
Laboratdrio Xiloteca, vinculado ao Centro de Engenharias da Universidade Federal de
Pelotas. O presente laboratério deve cumprir também o disposto no Regimento Interno de
Laboratorios do Centro de Engenharias (N° 115, de 16 de outubro de 2019).

Art. 2. — Este laboratorio tem como finalidade contribuir para as atividades didaticas dos Cursos
do Centro de Engenharias, em especial aos Cursos de Engenharia Industrial Madeireira e ao
Programa de P6s Graduacdo em Ciéncias Ambientais, assim como para o desenvolvimento de
atividades relacionadas a pesquisa e extensdo dos cursos de graduacdo e pds-graduagdo

vinculados.

Capitulo Il — Da Estrutura Organizacional

Art. 3. — O Laborat6rio possui a seguinte estrutura organizacional: Coordenagdo e Usuérios.
Os usuarios compreendem professores, técnicos, alunos de Pds Graduacao, alunos de Iniciacao

Cientifica e alunos em geral.

Dos Usuarios
Art. 4. — Serdo considerados usuarios dos laboratérios todos os professores, técnicos-
administrativos e alunos vinculados a Universidade Federal de Pelotas e empresas parceiras,

desde que previamente autorizados ou matriculados nas disciplinas que utilizam o laboratorio.

Art . 5. — Sdo deveres dos usuarios:

1. Seguir todas as normas do presente regimento;



2. Preencher ficha cadastral quando solicitado;
3. Agendar previamente o equipamento a ser utilizado pelo site, com no minimo dois dias de

antecedéncia. Site: http://wp.ufpel.edu.br/laboratoriodepropriedadesdamadeira/

4. Ser responsavel pelo equipamento que Ihe foi concebido, zelando pela boa utilizacdo e
funcionamento do mesmo;

5. Ser responsavel pelo material de consumo fornecido;

6. Usar o laboratorio sempre com autorizagdo de um responsavel;

7. Ser responsavel pela identificacdo e organizacdo do material de pesquisa utilizado no
laboratorio;

8. Utilizar equipamentos de protecéo individual ao realizar qualquer tipo de experimento;

9. Ndo movimentar equipamentos de precisdo, sem autorizacéo;

10. Comunicar quais materiais de consumo serdo utilizados para realizacdo de experimentos;
11. Na&o operar equipamentos que necessitam de treinamento.

12. Realizar treinamentos periodicamente.

Art. 6. — Sdo deveres dos alunos de iniciacdo cientifica e monitores (bolsistas ou
voluntarios):

13. Conhecer e cumprir as normas regulamentares do Laboratorio;

14. Auxiliar na preparacdo das aulas praticas;

15. Preencher o cadastro no laboratorio e estabelecer um horéario a ser cumprido de comum
acordo com o orientador;

16. Prestar orientacOes aos usuarios em horarios definidos;

17. N&o permitir a presenca de outros alunos nos laboratérios que ndo tenham cadastro e
também ndo tenham agendamento prévio;

18. Solicitar material ao orientador para a elaboracdo de aula pratica ou atendimento da
monitoria, quando necessario;

19. Comunicar aos professores qualquer problema com equipamentos e com usuarios que
infringirem norma deste estatuto;

20. Preencher seu relatorio ao finalizar a bolsa, quando necessario.

Paragrafo Unico. Os alunos de iniciacdo cientifica e monitores bolsistas serdo selecionados

atraves de processo seletivo publicado em edital;

Capitulo 111 — Atividades Desenvolvidas nos Laboratérios

Art. 7. — Para fins académicos poderao ser desenvolvidas as seguintes atividades:



Atividades didaticas (aulas praticas, monitoria, projetos de disciplina, etc.);
Projetos de pesquisa de alunos de graduacdo e pos-graduacao;

Projetos de extensdo;

Experimentos com empresas parceiras;

Prestacdo de servicos;

I T A

Atividade extraclasse.
Paragrafo Unico. As atividades didaticas terdo prioridade para o uso do laboratério,

caso haja conflito no agendamento.

Art. 8 — Néo poderdo ser desenvolvidas no laboratorio as seguintes atividades:

1. Utilizacdo dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desenvolver contetdos
denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou instituicao;

2. Execucdo de atividades e servigos que sao desconhecidas dos professores responsaveis pelo

laboratério;

Art. 9. — Durante as aulas, somente serd permitida a permanéncia de usuarios ndo matriculados

na disciplina, se o usuario ja houver aprovado na disciplina e tiver autorizacdo do professor.

Art. 10. — Ndao sera permitida a permanéncia de usuarios no laboratério quando esses ndo

estiverem trabalhando diretamente nas atividades das quais estdo cadastrados e agendados.

Art. 11. — Os usuérios deverdo respeitar seu horario de uso do laboratério pré-estabelecidos em
agendamento;

Art. 12. — Dispde sobre alimentos no Laboratorio.

1. Sao terminantemente proibidos comer, beber e fumar dentro do Laboratério;

2. N&o é permitido guardar alimentos e utensilios utilizados para a alimentagdo dentro do
laboratério, sob o risco de contaminacéo;

3. Né&o é permitido utilizar os equipamentos do laboratorio para aquecer alimentos para

consumo humano, sob risco de contaminag&o.

Art. 13. — O uso dos equipamentos do laboratorio serd apenas para seu propoésito designado;



Art. 14. — Os usuarios devem estar equipados com 0s equipamentos de seguranca apropriados
(jalecos, sapatos fechados, luvas, dentre outros) durante toda atividade desenvolvida no

Laboratdrio, em caso de manuseio de materiais e equipamentos nocivos a salde.

Art. 15. — Do final dos procedimentos de laboratorio.

1. Apéds finalizar o experimento ou anélise, guardar os equipamentos e materiais utilizados, no
seu devido lugar.

2. Limpar a bancada e equipamentos ap0s sua utilizacao.

3. Lavar as maos e remover todo o equipamento de protecdo incluindo luvas e jalecos.

Art. 16.— Em caso de desconhecimento sobre utilizacdo de equipamentos, comunicar aos

professores responsaveis e Coordenacéo.

Capitulo 1V — Acesso ao Laboratorio de Usuarios

Art. 17.— O uso do Laboratorio sem acompanhamento de responsavel sé se dard com

autorizacdo dos professores responsaveis e da Coordenacao do laboratdrio.

Art. 18 — Os horérios de funcionamento do Laboratdério sdo limitados pelos horarios de
funcionamento do prédio do curso de Engenharia Industrial Madeireira, para uso do Laboratério
fora do expediente, deve-se seguir o disposto no Art. 10 do Regimento Interno de Laboratérios

do Centro de Engenharias.
Art. 19. - Encerrada as atividades do projeto, o aluno deve comunicar ao orientador o
encerramento de suas atividades, consequentemente a retirada de seu nome da lista de cadastro

e sua permanéncia no laboratério.

Art 20.— Somente tera acesso ao Laboratério o pessoal devidamente autorizado pela

Coordenacdo através de listagem periodicamente atualizada.

Art. 21. — A chave do laboratorio deve ser retirada na portaria, e 0 usuario que retirou deve ter

a responsabilidade de entregar.

Capitulo V - Politica de descarte de Residuos



Com relag&o ao descarte de residuos oriundos dos laboratdrios,

Compete aos usuarios:
Art. 22. — Descartar corretamente, nos recipientes especificos para cada residuo, como: luvas,

produtos quimicos, papéis dos mais variados rejeitos, etc.

Art. 23. — Compete ao (a) laboratorista responsavel pelo laboratorio: Recolher os residuos
quimicos e luvas descartadas em cada laboratdrio, etiquetar estes os identificando corretamente,
de acordo com as exigéncias da Instituicdo, e 0s armazenar temporariamente em bombonas

especificas destinadas para tal fim.

Art. 24. — Compete aos 6rgédos responsaveis pelos residuos quimicos oriundos dos diversos
Laboratorios da Universidade Federal de Pelotas: Recolher todos os residuos quimicos e luvas
devidamente descartados, etiquetados e armazenados em bombonas e dar o destino correto para

estes.

Darci Alberto Gatto
(Coordenador do Laborat6rio)
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Rafael Beltrame
(Coordenador Adjunto do Laboratorio)



