22/04/2020

SEI / UFPel - Autorizagéo para saida de bens patrimoniais - NUPAT

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

BASE DE CONHECIMENTO

AUTORIZACAO PARA SAIDA DE BENS PATRIMONIAIS

QUE ATIVIDADE E?

Solicitagdo de autorizagdo de saida de bem patrimonial em situacdo temporaria (saida de campo, conserto,etc.) na responsabilidade de um servidor da Universidade.

QUEM FAZ?

O Nucleo de Patrimonio (NUPAT) da Coordenagao de Material e Patrimonio (CMP) da Pro-Reitoria Administrativa.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADO?

O servidor responsavel devera abrir processo no SEI do tipo "Patriménio: Guarda e Seguranga", preencher o formulario "PRA Registro para saida de bens permanentes" e assinar. O gestor maximo da Unidade( Diretor/Pro-Reitor) também
assinara o formulario. Apos enviard o processo a0 NUPAT. O NUPAT registrara no sistema WebSap a saida do bem e enviara despacho dando ciéncia e autorizando a retirada do bem patrimonial . Quando o bem retornar a Unidade, o

NUPAT devera ser informado para registro no sistema WebSap e conclusdo do processo.

Observagao:

a) O retorno do Equipamento a UFPel ¢ de inteira responsabilidade da Unidade no qual o equipamento esta registrado;

b) O NUPAT orienta que a unidade devera ficar com a comprovagao de entrega do bem permanente para terceiro.

1 Abrir processo "Patrimdnio: Guarda e Seguranga” Na SEI
2 SERVIDOR RESPONSAVEL Preencher formulario "PRA Registro para saida de Bem Permanente” Na SEI
3 Assinar formulario Mo SEl
4 GESTOR MAXIMO (Diretor/ Pré-Reitor) Assinar formulario No SEI
5 Enviar ao NUPAT Mo SEl
6 NUPAT Registrar saida MNo WEBSAP
7 Incluir despacho No SE|
8 UNIDADE Informar NUPAT guando o bem retornar Mo SEl
9 NUBAT Registrar retorno No WEBSAP
10 Concluir processo MNa SEl

https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=438&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000280&infra_hash=a696119707ff795e33254e283...
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QUE INFORMAGOES/CONDIGOES SAO NECESSARIAS?

Quando necessario que algum bem patrimonial seja retirado da UFPel, ¢ obrigatorio a autorizagdo do Nucleo de Patrimonio.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

No SEI em "Gerar Documento", escolha a op¢ao "PRA Registro para Saida de Bem Permanente".

QUAL E A BASE LEGAL?

Instrugdo Normativa SEDAP n°® 205/88
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http://www.comprasnet.gov.br/legislacao/in/in205_88.htm

