Conteudos (clique para ir para o contetido desejado)

e Novo projeto de pesquisa

e Prorrogacao de projeto

e Insercido/finalizacido de participacio de membros

e Relatodrio final

e Solicitacao de certificado

NOVO PROJETO DE PESQUISA

1) Preencher o formulario no Cobalto — NAO clicar em Enviar
2) Gerar PDF no Cobalto, no caminho: Acesso Livre -> Projetos de Pesquisa

u FREL
[=FAceszo livre

—Acesso ao Webmail UFPel

—Busca de e-mails
—Busca de telefones

—Ceriificados

—Curriculos atuais

—Esgueceu a senha do cobalio 7

—Ficha de Inscricio
sl

—Projetos de pesquisa

—Walidacdo de documentos

2.1. Clicar em Avancgado:

M Projetos de pesquisa = Cadastros = Todos os Projetos

0 -2 Pesquisar

Titulo Ano de Realizagio -

Titulo



2.2. Digitar o nome do Coordenador
2.3 Clicar em pesquisar

2.4. Clicar no nome do projeto, vai salvar o PDF.

‘ @] »~ Pesquisar 2.3 ? Ajuda |
Grande Area s
Area Psl
Sub-Area s

Unidade de Origem | O

Coaordenador 4~ DARCI ALBERTO GATTO 2 . 2

Titulo Status Ano
PROPRIEDADES DE FLEXAO ESTATICA DA MADEIRA UMIDA E A 12% DE UMIDADE DE Platanus x acerifolia (Ait.} Willd, Lushea divaricata Mart. Et Zuce, & Carya illinoinensis {Wanger* Finalizado ‘ 2008-2010
Idade de Maturagio do Lenho de Trés Espécies Florestais Através das Caracteristicas Anatdmicas e Massa Especifica Basica (Prorrogagao 2) Finalizado 2006-2010
DETEHMINA@.»EO DOS MODULOS DE ELASTICIDADE EM MADEIRAS JUVENIL E ADULTA DE Patagonula americana L. E Araucaria angustifolia (Bert.) O. Kize. POR MEIO DE ULTFU\-# Finalizado ‘ 2007-2009
QUALIFICAGAO DA MADEIRA DE Luehea divaricata, Carya illincinensis e Platanus x acerifolia QUANTO A RESISTENCIA AQ CHOQUE Finalizado 2008-2009
[CAPACIDADE DE RESISTEMCIA AD CHOQUE DA MADEIRA DE Araucaria angustifolia E Houvenia dulcis QUANTO A FLEXAQ DINAMICA 2 .4 ‘ Finalizado ‘ 2008-2009
AMALISE MACROSCOPICA DAS MADEIRAS COMERCIALIZADAS NA REGIAO DE PELOTAS (Prorrogagdo 1) Finalizado 2008-2011
RESISTENCIA AD APODRECIMENTO DE TRES ESPECIES DE EUCALIPTOS QUANDO SUBMETIDAS A TRATAMENTOS PRESERVATIVOS ‘ Finalizado ‘ 2008-2013
QUALIDADE DA MADEIRA SERRADA DE Pinus elliottii Engelm. PROCEDENTE DE FLORETA RESINADA E NAC RESINADA NA REGIAC SUL DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL Finalizado 2008-2013
DETEHMINA@.»EO DA MASSA ESPECIFICA E ESTUDO DA VARI»Q{:I‘\D DO COMPRIMENTC DE FIBRAS DE Eucalyptus saligna Smith E Eucalyptus globulus Labill. ‘ Finalizado ‘ 2007-2011
AVALIACAC DE POSTES DE MADEIRA UTILIZADOS NA REDE ELETRICA POR MEIQ DO METQDO DE ULTRA-S0M (Prorrogacdo 1) Prarrogado 2008-2016

Pagina l:lde 4 e om Mostranda resuliados 1 - 10 de 37




3) Abrir Processo no SEl, na unidade CENG:

Para saber+ Monu Pesquisa I C=T-NNNNEY = |

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Il
sel.

Controle de Processos

Iniciar Processo
Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

—

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo:

| | Exibir todes os tipes h

Administracdo Geral- Normas

Administracdo Geral: Agradecimentos. Convites. Felicitacdes. Pésames
Administragdo Geral: Apresentacdo. Recomendacéo
Administraco Geral: Comunicados e Informes

Clicar no para exibir todos os tipos de processo.

Escolha o Tipo do Processo: @

Na caixa digitar:



Escolha o Tipo do Processo: @

|prujetcrs de pesquisal

Projetos de Pesquisa: Avaliacdo

Projetos de Pesquisa: Proposicdo

Projetos de Pesquisa: Resultados

A seguir, abrira a seguinte tela:

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

Projetos de Pesguisa: Proposicéo v

Especificacéio:

Classificagdo por Assuntos:

231- PROPOSICAD Fobte
|
. 7

Interessados:
PRI
&+ 8

Observacdes desta unidade:

5
Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito Publico

Na Especificacdo, deve ser preenchido o nome do projeto seguido do nome do Coordenador. Caso o
n2 maximo de caracteres seja atingido, o nome do projeto deve ser resumido, ou apenas as primeiras
palavras do nome serem digitadas. Este passo é apenas para facilitar o controle interno dos
processos, mas é fundamental, tendo em vista o grande nimero de processos gerados.

Em Interessados, preencher o nome do professor coordenador do projeto.



A seguir:
Clicar em publico, e, apds, em salvar.

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito ® Piblico

Neste momento serd gerado o processo. GUARDAR O NUMERO, pois documentos futuros referentes a
este processo, como relatdrio final, solicitacdo de prorrogacao, etc, deverdo ser incluidos no mesmo processo.

4) Clicar em “Incluir documento”

HEIREEENEEE

F"rm:e[ Incluir Documento ]te na unidade CENG.

Tipo de documento: Externo

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

| Externo
Ata de Colagdo de Grau
Ata de Presenca
Ata de Reunido
Aviso




4.1. Na tela a seguir, preencher os seguintes itens:

Registrar Documento Externo

Confirmar Dados | | Valtar

Tipo do Documento: Data do Documento:
| LA iz

Nimero / Mome na Arvore

() Mato-digital

(_ Digitalizade nesta Unidade

Remetente:
[ | P&
Interessados:
|
S| PEX
® 8
-
Classificacée por Assuntos:
<] PR
=8

Observaches desta unidade:

4.2. Tipo de documento: Projeto — preencher a data de envio

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:

A | @
Planilna - -
Flano
Planta I
Portaria

Portaria Interna

Pos-Graduacdo: Ata de Correcéo de Dissert. ou Tese
PRE Solicitacdo de Revisdo de Desempenho Académico
Precatorio

Processo

Procuraco

PROGIC Selecdo de Prog. Federal FM (Edital)

Programa

Projeto
Prontudrio
Pronunciamento ]

Proposta

Prospecto

Protocolo

Prova

Provisdes para Conta Vinculada &

Classificacdo por Assuntos:

|
4.3. Numero / Nome na Arvore: “Cobalto”

Nimero / Nome na Arvore:

Farmaata SAL

4.4. Formato: nato digital



» Mato-digital

Digitalizado nesta Unidade

4.5. Nivel de acesso: Publico

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito

# Pliblico

Anexar Arquivo:

Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado

Lista de Anexos (0 registros):

Nome Data

Tamanho Usudrio Unidade Agdes

| Confirmar Dados || Woltar |

Escolher arquivo -> anexar arquivo PDF do formuldrio do Cobalto.

Clicar em confirmar dados.

Para inserir o MODELO ESTRUTURADO do projeto:

Clicar no numero do processo:

IW>3110.017638/2018-75
% Projeto (0118433)

& Consultar Andamento

A seguir, repetir os passos 4, 4.1.,4.2, 4.4 e 4.5, para incluir o MODELO ESTRUTURADO do projeto de

pesquisa.

(No item 4.3., preencher “Modelo estruturado” no campo “Nimero / Nome na Arvore”)

5) A seguir, deve ser criado um DESPACHO de envio deste projeto a Camara de Pesquisa, pois ndo é

possivel assinar documentos em PDF no SEI.

Escolha o Tipo do Documento: &

Clicar no e digitar “Despacho”

Selecionar “Despacho”




Escolha o Tipo do Documento: @

Despacho
PJ Folha de

PRA Prestacdo de Contas Almox. - Despacho

Reitor

5.1. Na tela seguinte,

Gerar Documento

Texto Inicial

clicar em “Texto padrido” e selecionar “Despacho de envio de projetos de Pesquisa”

Caonfirmar Dados | | Waoltar |

Despacho

() Documento Modelo

@ Texto Padrdo

Despacho de envio de Projetos de Pesguisa

() Nenhum
Descrigio:
Interessados:
S PEX
&%
Classificacio por Assuntos:
P
-

Observaches desta unidade:

Nivel de Acesso |

Sigiloso

() Restrito i®] Publico

Clicar em publico e confirmar dados.

Confirmar Dados |_ oltar




5.2. Abrird a tela a seguir:

=SEL/UFPel - 0.

@ Segura | httpsy//sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=126427&id_documento=126515&infra_sistema=100000100...

| Salvar”,’hssmar”}- | @ N I S = X x* 3 4 - wv” | | ;;H_— = | E = E}

| S H 100 % HGAutoTemH l

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

DESPACHO

Processe n® 23110.015421/2018-21
Interessado: @interessados_virgula_espaco@

Encaminhamos o projeto de pesquisa para apreciagio.

Referéncia: Processo n2 23110.015421/2018-21 SEI n2 0104930

5.3. Clicar no campo do texto e editar, escrevendo o nome do projeto.

¥ :SEI/UFPel - 0104930 - Despacha:: - Goagle Chr

@ Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/sei/con

||ESahrar |/A.55inar ||| & B @ N

||j I Wil §.|| Zoom v||EAutnTe:

Clicar em Assinar.

15

lador.php?acac=editor_montar8acao_origem=arvore_visualizar&id_

= =

L | J—

A partir de sei.ufpel.edu.br

Deseja salvar as alteragdes e assinar?

(|




Clicar em OK.

=1 SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome El&lg

@ Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acan=documento_assinar&acac_origem=editor_... O

s

Assinatura de Documento

Assinar

Orgéo do Assinante:
| UFPel v

Assinante:
|JULIA MELLO DOS SANTOS

Cargo / Fungéo:
| | Auxiliar em Administracio v

Senha | ou Certificado Digital ()

5.4. Verificar o campo “Cargo/Fungdo”. Caso nio esteja correto, selecionar o correto clicando na seta.

5.5. Digitar a senha. (mesma senha do Cobalto) e clicar em Assinar.



6. Enviar o processo para a Camara de Pesquisa:

EEEE S E

Clicar no icone do envelope para enviar o processo.

6.1. Na tela seguinte, digitar CPesq, e selecionar a opgao CPesq_CEng

Enviar Processo

Processos:

23110.015421/2018-21 - Projetos de Pesquisa: Proposicdo

Unidades:
cpesq|

Mosftrar unidades por onde tramitou
CPESQ - Coordenacdo de Pesquisa el
CPesg CA - Camara de Pesguisa - CA 5
CPesq_CEng - Camara de Pesquisa e Pos-Graduacéo - CEng

CPesq_CLC - Camara de Fesquisa - CLC

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacio

Enviar e-mail de nofificacao

Retorno Programado |

Data certa

Prazo em dias

Apds, clicar em Enviar.

Aguardar a apreciagdo de seu projeto pela Camaral

Observacoes:

1)  Conforme regimento da Camara de Pesquisa, o prazo minimo de execuc¢do de um projeto de
pesquisa deve ser de 2 anos.

2)  Caso o prazo seja inferior, deve haver uma justificativa por escrito (pode ser inserida no despacho
de envio (passo 5.2.)



3) Somente apds a aprovagdo do projeto pela Camara, deve ser clicado em ENVIAR no Cobalto.

INSERCAO/FINALIZACAO DE PARTICIPACAO DE MEMBROS EM PROJETO DE
PESQUISA

ObservacOes importantes:

e Procedimento para processos fisicos ANTERIORES AO SEIl. Quando se tratar de um projeto ja
criado no SEl, inserir o documento diretamente neste processo (orientagdes a partir do
passo 2)

1) Abrir Processo no SEl, na unidade CENG:

Para saber+ Menu Pesquisa NN CEICHINNRY == (

UNIWVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS

sel!

Controle de Processos
Iniciar Processo -
Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrado

Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controls
Estatisticas

Grupos

—




Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo:

I | Exibir todos os tipes i

Administracdo Geral: Normas

Administragdo Geral: Agradecimentos. Convites. Felicitacfies. Pésames
Administracdo Geral: Apresentacdo. Recomendacéo

Administracdo Geral: Comunicados e Informes

Clicar no para exibir todos os tipos de processo.

Escolha o Tipo do Processo: @

Na caixa digitar:

Escolha o Tipo do Processo: @

|prujet05 de pesquisal
Projetos de Pesquisa: Avaliacdo

Projetos de Pesquisa: Proposicéo

Projetos de Pesquisa: Resultados

A seguir, abrira a seguinte tela:

Iniciar Processo

Tipo do Processo:

Projetos de Pesguisa: Proposicéo v

Especificacdo:

Classificagdo por Assuntos:

231 - PROPOSICAD P
£8

Interessados:
PEX
*8

Observacdes desta unidade:

4
Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito Publico

Na Especificacdo, deve ser preenchido o nome do projeto seguido do nome do Coordenador. Caso o
n2 maximo de caracteres seja atingido, o nome do projeto deve ser resumido, ou apenas as primeiras



palavras do nome serem digitadas. Este passo é apenas para facilitar o controle interno dos
processos, mas é fundamental, tendo em vista o grande nimero de processos gerados.

Em Interessados, preencher o nome do professor coordenador do projeto.

A seguir:
Clicar em publico, e, apds, em salvar.

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito ® Piblico

2) Clicar em “Incluir documento”

= A ] .
HEIREEE R EE

F"rm:q Incluir Documento Pt’E na unidade CEMNG.

&
Clicar no para exibir todos os tipos de documento.

Tipo de documento: digitar:

Escolha o Tipo do Documento: @

Iprppgi insercéo |
'PRPFPGI Insercdo / Finalizacdo de Participacdo

Selecionar “PRPPGI Inserc¢do / Finalizacdo de Participacdo”



2.1. Abrird a tela a seguir:

Gerar Documento

Confirmar Dados | | Woltar |
PRPPGI Relatorio Final do Projeto de Pesquisa
Texto Inicial
Documento Modelo
Texto Padrio
® Nenhum
Descrigdo:
Classificacie por Assuntos:
ol 4
*8
Observacbes desta unidade:
A
Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito ® Publico
Confirmar Dados| | | Waltar |

Clicar em publico e confirmar dados.




3) Abrird o documento em uma tela separada, que deve ser preenchido de acordo com as informacdes

do projeto.
¥ :SEI/UFPel - 0110225 - PRPPGI Insergdo / Finalizagio de Participagc:: - Google Chrome =RNC X |
8 Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=126427&id_documento=132733&infra_sistema=100000100..
Salvar Assinar | | L - -
100 % AutoTexto

L ¥EDER,
) ¢ g
A

o,

“ﬂ'luf .?‘g,o
Shigrad”

B el

B ===
”S.nahs\\'

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Centro de Engenharnas

FORMULARIO DE INSERCAO/FINALIZACAO DE NOVOS MEMBROS EM PROJETOS DE PESQUISA —
CPESQ/PRPPGI'UFPEL

A Coordenacio de Pesquisa

Eu, @nome_interessado(@. professer(a) do CENG e coordenador deste projeto, solicito a inclusio/finalizacio de
membros no projeto de pesquisa, relacionados abaixo:

Titulo do Projeto de Pesquisa:
Cddigo do COCEPE do Projeto de Pesquisa:

Nome do Coordenador do Projeto de Pesquisa:

MEAMRROK ((Malaharadarach- e




3.1. Apds preenchimento dos dados:

¥ :SEI/UFPel - 0104930 - Despacha:: - Goagle Chr

@ Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/sei/con

||ESahrar |/A.ssinar| b by @ N
||_=| I Wil §|| Zoom v||aﬁnutnTe;

Clicar em Assinar.

e
——

lador.php?acac=editor_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_

| =

A partir de sel.ufpel.edu.br

Dessja salvar as alteragdes e assinar?

==

Clicar em OK.

E SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome @Eﬂ

@ Seguro | https:y//sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar8lacac_origem=editor_... ©v

s

Assinatura de Documento

Assinar

Orgéo do Assinante:
| UFPel v

Assinante:
LIULIA MELLO DOS SANTOS

Cargo / Fungdo:
| |Auxiliar em Administracao v

Senha | ou Certificado Digital ()




3.2. Verificar o campo “Cargo/Func¢do”. Caso nio esteja correto, selecionar o correto clicando na seta.

3.3. Digitar a senha. (mesma senha do Cobalto) e clicar em Assinar.

4. Enviar o processo para a Cdmara de Pesquisa:

Clicar no icone do envelope para enviar o processo.

4.1. Na tela seguinte, digitar CPesq, e selecionar a op¢do CPesq_CEng

Enviar Processo

Processos:

23110.015421/2018-21 - Projetos de Pesquisa: Proposicio

Unidades:

cpesq| Muosirar unidades por onde tramitou

CPESQ - Coordenacéo de Pesquisa - PR
CPesg CA - Camara de Pesguisa - CA 5
CPesq_CEng - Camara de Pesquisa e Pos-Graduacdo - CEng

CPesq_CLC - Camara de Pesquisa - CLC

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacéo

Enviar e-mail de nofificacéo

Retorno Programado |

Data certa

Prazo em dias

Apbs, clicar em Enviar.

Aguardar a apreciagdo pela Camaral



PRORROGACAO DE PROJETO DE PESQUISA

Observacao:

e Para projetos de pesquisa criados no meio fisico, deve ser aberto um novo processo no SEl
e Para projetos de pesquisa criados no SEIl, a prorrogacdo deve ser inserida no mesmo
processo do projeto.

1) No COBALTO - solicitar a prorrogacdo do projeto dentro do prazo de execucdo (o prazo final para
solicitar prorrogacdo é no ultimo dia de vigéncia do projeto)
2) Gerar PDF no Cobalto

3) Abrir Processo no SEl, na unidade CENG:

Para saber+ Menu Pesquisa [ CEHINEY == (

UNIWVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS
il
sel.

Controle de Processos

Iniciar Procasso

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrado
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Intarnos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

—




Tipo do Processo:
Projetos de Pesguisa: Proposicéo

Iniciar Processo

Clicar no para exibir todos os tipos de processo.

Escolha o Tipo do Processo: @

Escolha o Tipo do Processo:

| Exibir todos os tipes i

Administracdo Geral: Normas

Administragdo Geral: Agradecimentos. Convites. Felicitacfies. Pésames
Administracdo Geral: Apresentacdo. Recomendacéo

Administracdo Geral: Comunicados e Informes

Na caixa

Escolha o Tipo do Processo: @

|prujet05 de pesquisal

Projetos de Pesquisa: Avaliacio

Projetos de Pesquisa: Proposicéo

Projetos de Pesquisa: Resultados

A seguir, abrira a seguinte tela:

Iniciar Processo

Classificagdo por Assuntos:

231-FROPOSICAD

Observacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso

Restrito

Publico

PX
£8
PEX
28

Na Especificacdo, deve ser preenchido o nome do projeto seguido de PRORROGACAO e do nome do

Coordenador. Caso o n2 maximo de caracteres seja atingido, o nome do projeto deve ser resumido,



ou apenas as primeiras palavras do nome serem digitadas. Este passo é apenas para facilitar o
controle interno dos processos, mas é fundamental, tendo em vista o grande nimero de processos

gerados.

Em Interessados, preencher o nome do professor coordenador do projeto.
A seguir:

Clicar em publico, e, apds, em salvar.

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito ® Piblico

4) Clicar em “Incluir documento”

e : 3
18 |oléal Rl

F"rm:q Incluir Documento ]t’E na unidade CEMNG.

Tipo de documento: Externo

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

| Externo
Ata de Colagdo de Grau
Ata de Presenca
Ata de Reunido
Aviso




4.1. Na tela a seguir, preencher os seguintes itens:

Registrar Documento Externo

Confirmar Dados | | Valtar

Tipo do Documento: Data do Documento:
| LA iz

Nimero / Mome na Arvore

() Mato-digital

(_ Digitalizade nesta Unidade

Remetente:
[ | P&
Interessados:
|
S| PEX
® 8
-
Classificacée por Assuntos:
<] PR
=8

Observaches desta unidade:

4.2. Tipo de documento: Solicitagdo — preencher a data de envio

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Solicitacio v | m
Reclamacio -
Recurso
Regimento ]
Fegistro
Regulamento A
Relacdo
Relatorio
Release
Representacdo
Requerimenio
Requisicio

Resolucdo

Resultado
Resumo

RG ]
Roteiro

Sentenca
Sinopse

Solicitacdio
Sumario -
Classificacdo por Assuntos:

4.3. Numero / Nome na Arvore: “Prorrogacdo’

4

Nimero / Nome na Arvore:

Farmaata SAL

4.4. Formato: nato digital



Formato (%)

» Mato-digital

Digitalizado nesta Unidade

4.5. Nivel de acesso: Publico

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito

# Pliblico
Anexar Arquivo:
Escolher arquive | Menhum arguivo selecionado
Lista de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho

Usudrio Unidade Agdes

| Confirmar Dados || Woltar |

Escolher arquivo -> anexar arquivo PDF do formuldrio do Cobalto.

Clicar em confirmar dados.

5) A seguir, deve ser criado um DESPACHO de envio deste projeto a Camara de Pesquisa, pois ndo é

possivel assinar documentos em PDF no SEI.

Escolha o Tipo do Documento: &

Clicar no e digitar “Despacho”

Selecionar “Despacho”

Escolha o Tipo do Documento: @

Despacho
PJ Folha de

PRA Prestacdo de Contas Almox. - Despacho

Reitor

5.1. Na tela seguinte, clicar em “Texto padrdo” e selecionar “Solicitacdo de prorrogacdo de projetos de

Pesquisa”



Texto Inicial

Despacho

(U,

() Documento Modelo

® Texto Padrio

Encaminhamento de FPIN

() Nenhum = . )
Estagio Probatorio - Checklist

Descrigio:

Interrupcio de Férias
Justificativa - Plano Plurianual

lMemorando

nteressados:

Parecer - Projeto de Pesguisa
Parecer - projetos de pesquisa

Parecer - relatdrio final projeto de extensdo

Parecer - Solicitacdo de Didrias e Passagens
Parecer - Unidade de Lotacéo

Parecer de plano de trabalho - CAEP
Parecer de projeto de extensdo

Classificac8o por Assuntos:

PARECER HORAS COMPLEMENTARES
Portaria Interna

Protocolo de Colacdo de Grau

Protocolo de Colacdo de Grau - externo
Reabertura de RAAD

Registro no SCOP

Solicitacio de promogacdo de projetos de pesquisa

| Solicitar Emiss&o de Portaria

Observacbes desta unidade:

Clicar em publico e confirmar dados.

5.2. Abrird a tela a seguir:

| Salvarl | " Assinar I ‘ £ N

H 100 % Hl:iAutoTextoH I

| —

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

DESPACHO

Processon® 23110.015421/2018-21
Interessado: @interessados_virgula_espaco@

Encammhameos a solicitagiio de prorrogagio do projeto de pesquisa XXXX para apreciagio.

Referéncia: Processo ng 23110.015421/2018-21

SEl n2 0107297

5.3. Clicar no campo do texto e editar, escrevendo o nome do projeto.



¥ :SEI/UFPel - 0104930 - Despacho:: - Goagle Chr

@ Seguro | https:/sei.ufpel.edu.br/sei/con

||ESahfar |/.€u;sinar||g._ b @ N
||_=| I Wil §|| Zoom v||aﬂutnTe;

Clicar em Assinar.

e

lador.php?acac=editor_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_

| =

A partir de sel.ufpel.edu.br

4|

Dessja salvar as alteragdes e assinar?

L

Clicar em OK.

. A
E SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome E@u

& Seguro | httpsy//seiufpel.edubr/sei/controlador.php?acao=documento_assinar8lacac_origem=editor_... ©v

rs

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:
[UFPel v
Assinante:
“ULl.ﬂ\ MELLC DOS SANTOS
Cargo / Fungdo:
Il | Auxiliar em Administracio v

Senha | ou Certificado Digital ()

5.4. Verificar o campo “Cargo/Funcdo”. Caso ndo esteja correto, selecionar o correto clicando na seta.

5.5. Digitar a senha. (mesma senha do Cobalto) e clicar em Assinar.



6. Enviar o processo para a Camara de Pesquisa:

Clicar no icone do envelope para enviar o processo.

6.1. Na tela seguinte, digitar CPesq, e selecionar a opgao CPesq_CEng

Enviar Processo

Processos:

23110.015421/2018-21 - Projetos de Pesquisa: Proposicdo

Unidades:

{:p&sq| Mosftrar unidades por onde tramitou

CPESQ - Coordenacdo de Pesquisa el
CPesg CA - Cadmara de Pesguisa - CA 5
CPesq_CEng - Camara de Pesquisa e Pos-Graduacéo - CEng

TPesq_CLC - Camara de Pesquisa - CLG

|| Manter processo aberto na unidade atual
|| Remover anotacdo

|| Enviar e-mail de nofificacao

Retorno Programado |

(1 Data certa

(_) Prazo em dias

Apds, clicar em Enviar.

Aguardar a apreciacdo pela Camara!



RELATORIO FINAL DE PROJETO DE PESQUISA

ObservacOes importantes:

e Toda esta tramitagdo sera feita pelo SEI, ndo é necessario enviar relatério final no Cobalto.
e O prazo final para envio do relatério é até 30 dias apds a data de finalizagao do projeto.
e Para projetos de pesquisa criados no meio fisico, deve ser aberto um novo processo no SEl
e Para projetos de pesquisa criados no SEl, o relatdrio final deve ser inserido no mesmo

processo do projeto. (pular para o passo 2)

1) Abrir Processo no SEl, na unidade CENG:

Para saber+ Menu Pesquisa NN CEICHINNRY =< (

UNIVER SIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Il
sel.

Controle de Processos

Iniciar Procasso

Retorno Programado
Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido
Blocos Internos
Contatos

Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle
Estatisticas

Grupos

—

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo:

| | Exibir todos os tipos h

Administracdo Geral: Normas

Administracdo Geral: Agradecimentos. Convites. Felicitactes. Pésames
Administragdo Geral: Apresentacdo. Recomendacéo
Administrac2o Geral: Comunicados e Informes



Clicar no

Na caixa

Escolha o Tipo do Processo: @

para exibir todos os tipos de processo.

Escolha o Tipo do Processo: @

|prujetos de pesquisa|

Projetos de Pesquisa: Avaliacio
Projetos de Pesquisa: Proposicio

Projetos de Pesquisa: Resultados

A seguir, abrira a seguinte tela:

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Projetos de Pesquizsa: Resultados

Especificacio:

digitar:

Classificagdo por Assuntos:

232 - AVALIACAO. RESULTADOS

Interessados:

Dhbservacdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso

Restrito

Pliblico

Na Especificacdo, deve ser preenchido o nome do projeto seguido do nome do Coordenador. Caso o

n2 maximo de caracteres seja atingido, o nome do projeto deve ser resumido, ou apenas as primeiras

palavras do nome serem digitadas. Este passo é apenas para facilitar o controle interno dos

processos, mas é fundamental, tendo em vista o grande nimero de processos gerados.

Em Interessados, preencher o nome do professor coordenador do projeto.



A seguir:

Clicar em publico, e, apds, em salvar.

Nivel de Acesso
Sigiloso Restrito ® Piblico

2) Clicar em “Incluir documento”

HEIREEENEEE

F"rm:e[ Incluir Documento ]te na unidade CENG.

Clicar no para exibir todos os tipos de documento.

Tipo de documento: digitar:

Escolha o Tipo do Documento: @

rppai rela| |

PRPPGI Relatdrio Final do Projeto de
Pesguisa

PRPPGI Relatorio de Atividade de Bolsista
PRPPGI Relatdrio para Bolsista de IC

Selecionar “PRPPGI Relatério Final do Projeto de Pesquisa”



2.1. Abrird a tela a seguir:

Gerar Documento

PRPPGI Relatério Final do Projeto de Pesquisa

Confirmar Dados | | Woltar |

Texto Inicial
Documento Modelo
Texto Padrio
& Nenhum
Descrigdo:

Classificacio por Assuntos:

Observacies desta unidade:

Nivel de Acesso

©
a@x

B

Sigiloso Restrito

# Plblico

Clicar em publico e confirmar dados.

Confirmar Dados

| Waltar |




3) Abrird o documento em uma tela separada, que deve ser preenchido de acordo com as informacdes

do projeto.

8 Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=126427&id_documento=131363&infra_sistema=100000100...
[ ]
| Salvar”,’hssmar”.&- N S y Ha - .;_'I h| UH == e
| & l ‘ 100 % l ‘ [3 AutoTexio l | l
’gﬂEDEﬁv‘q ¢
S O
g o
£ :
zrd AT
2l S
A5 pRAS™
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
Centro de Engenharias
RELATORIO FINAL DO PROJETO DE PESQUISA
Dados
Titulo do Projeto:
Cddigo no COCEPE:
Coordenador:
Unidade:
Departamento:

3.1. Apds preenchimento dos dados:

T :SE/UFPel - 0104930 - Despacho:: - Google Chr

@ Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/ssi/con

|ESalvar |/ﬁssinar||¢_ bg @ N
||_=| & T S| zoom - |HAutuTe;

Clicar em Assinar.

e
lador.php?acac=editor_montar&acao_origem=arvore_visualizar&id_

A partir de sei.ufpel.edu.br [
8] [ B

Dessja salvar as alteragdes e assinar?




Clicar em OK.

=1 SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome El&lg

@ Seguro | https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acan=documento_assinar&acac_origem=editor_... O

s

Assinatura de Documento

Assinar

Orgéo do Assinante:
| UFPel v

Assinante:
|JULIA MELLO DOS SANTOS

Cargo / Fungéo:
| | Auxiliar em Administracio v

Senha | ou Certificado Digital ()

3.2. Verificar o campo “Cargo/Fungdo”. Caso nio esteja correto, selecionar o correto clicando na seta.

3.3. Digitar a senha. (mesma senha do Cobalto) e clicar em Assinar.

4. Enviar o processo para a Camara de Pesquisa:

Clicar no icone do envelope para enviar o processo.

4.1. Na tela seguinte, digitar CPesq, e selecionar a op¢do CPesq_CEng



Enviar Processo

Processos:
23110.015421/2018-21 - Projetos de Pesquisa: Proposicdo

Unidades:

[cpesq|

CPESQ - Coordenacdo de Pesquisa

CPesqg CA - Camara de Pesquisa - CA
|CPesq_CEng - Camara de Pesquisa e Pos-Graduacgo - CEng
CPesq_CLTC - Camara de Fesquisa - CLC

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotacdo

Enviar e-mail de nuliﬁcagéﬁ

Retorno Programado I

Data certa

Prazo em dias

Apds, clicar em Enviar.

Aguardar a apreciacao pela Camaral

Mostrar unidades por onde tramitou

Enviar




SOLICITA(;AO DE CERTIFICADOS DE PROJETOS DE PESQUISA
e Por e-mail: secretaria.prppg.ufpel@gmail.com
ou

e Presencialmente - sala 409A - Anglo



