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REGIMENTO INTERNO

Dispoe sobre o Regimento Interno do Centro de Desenvolvimento e Controle
de Biomateriais da Faculdade de Odontologia (CDCBio)

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O Centro de Desenvolvimento e Controle de Biomateriais
(CDCBio) constitui-se em um Laboratério multiusuario de apoio a Pesquisa, Ensino,
Extensao e apoio a Empreendedorismo e inovacao em Biomateriais e/ou métodos e
analises relacionadas (conforme categorizacao dada pelo Regimento Geral dos
Laboratérios multiusuarios da Universidade Federal de Pelotas), que compde a
estrutura de apoio a pesquisa e promocao da inovacao de graduacao, pos-
graduacao e extensao da Universidade Federal de Pelotas (UFPEL). O objetivo do
presente documento é regular o acesso e utilizacao em nivel multiusuario do
laboratério para os usuarios internos e externos da UFPEL, bem como
universidades, centros de pesquisa e para as empresas (start-ups) e/ou
empreendedores ou érgaos publicos e demais organizacdes que necessitem utilizar
0 espaco e os equipamentos do laboratério em consonancia com as politicas
publicas de estimulo a ciéncia, tecnologia e inovacao.

Art. 22 De forma ampla, o objetivo do CDCBio é contribuir para o
desenvolvimento da pesquisa, iniciacao cientifica e tecnolégica em conformidade
com o Regimento Geral da Infraestrutura Multiusuaria em Pesquisa da Universidade
Federal de Pelotas, por meio de atividades de pesquisa, ensino e
inovacao/extensao relacionadas a Biomateriais, a métodos e ou andlises
relacionadas ou outras areas afins de interesse cientifico e tecnoldgico de
cooperacao multidisciplinar e em nivel multiusuarios.

§19 - A infraestrutura podera ser utilizada por pesquisadores da UFPel e de
outras instituicoes, publicas ou privadas, mediante autorizacdao e conforme as normas deste
Regimento.



Art. 32 O laboratério deve manter como forma de transparéncia e facilidade de
reservas/acesso as informacdes atualizadas de cadastro em portais;

§12 O cadastrado deve ser mantido atualizado na Plataforma de Infraestrutura de
Pesquisa (MCTI)PNIPE https://pnipe.mcti.gov.br/laboratory/4521 e;

§22 As informacoes principais relacionadas a politica multiusudrios disponiveis na
homepage https://wp.ufpel.edu.br/cdcbio/

CAPITULO 11
DA COMPOSICAO E DAS FUNCOES DOS MEMBROS

Art. 4° O CDCBio possui um coordenador pesquisador do curso de
Odontologia, o qual é professor doutor efetivo do Programa de Pds-Graduacao em
Odontologia com formacao e atuacao comprovada na area e tem conhecimento e
dominio em metodologias devidamente comprovadas por publicacdes cientificas na

area de Biomateriais. Também sera nomeado(a) um(a) coordenador(a) adjunto(a)
sendo um docente ou técnico indicado para auxiliar nas atribuicdes administrativas e
operacionais;

Art. 5°- O(a) coordenador(a) e o(a) coordenador(a) adjunto(a) é serao
indicados pelo conselho gestor ao Diretor da Faculdade de Odontologia para o
mandato de dois anos. E possivel uma reconducdo de mandato consecutiva por
igual periodo.

Art. 6° Cabe ao coordenador assegurar que o Regimento Geral dos
Laboratdrios Multiusuarios da UFPEL, o Regimento Interno do CDCBio e as normas
institucionais sejam cumpridas. Ao mesmo tempo, compete ao coordenador
autorizar a permanéncia de usuarios internos ou externos nos laboratérios fora do
horario determinado pela Direcao da FO ou UFPEL.

Art. 7° A estrutura administrativa do CDCBio também sera composta por
Técnicos(as) de laboratério (TAEs) com experiéncia na drea de Biomateriais e
operacao de equipamentos relacionados. Serao responsaveis pela preparacao de
todos os materiais envolvidos nas andlises, bem como a manutencdo e o bom
andamento das atividades desenvolvidas no ambiente laboratorial. Os(as)
Técnicos(as) de laboratério integrardo o Comité Gestor do CDCBio.

Art. 8°- As atividades laboratoriais poderao eventualmente ser
readequadas com a contratacao de bolsistas e pessoal de apoio em carater
temporario devendo essas atividades ser previamente deliberadas pelo Conselho
Gestor.



Art. 9° Os membros do laboratério tém por funcdao o desenvolvimento de
atividades de ensino, pesquisa e extensao em graduacao e pés-graduacao, e
servicos a usuarios externos a unidade ou a UFPEL, bem como, o desenvolvimento
de material didatico-pedagdgico.

Art. 10° Compete aos servidores TAEs zelar pelas condicdes adequadas
de seguranca no ambiente de trabalho, gerenciar as atividades praticas
executadas no laboratério a fim de assegurar o seu perfeito e continuo
funcionamento. Além disso, deve informar ao 6rgao responsavel pela Gestao
Ambiental da UFPEL, todos os residuos produzidos pelo laboratério, sendo este
O6rgao responsavel pelo destino dos residuos, tudo realizado em comum acordo
com o coordenador do laboratério, e quando necessario, sob orientacdo do Comité
gestor.

Art. 112 Na auséncia do coordenador do laboratdrio por afastamento ou
outro motivo cabe ao coordenador adjunto a responsabilidade das acdes. Diante a
auséncia de ambos, um técnico que exerca atividades no laboratério designado
pelo coordenador ou servidor auxiliar do laboratério lotado no Laboratério podera
desempenhar tais atribuicdes.

Art. 122 - Haverd um Comité Gestor do CDCBio para tomada de decisdes
que envolvam a coletividade (burocraticas ou administrativas), formado pelo
Coordenador do Laboratério, 2 (dois) professores pesquisadores da Unidade que
exercem atividades no laboratério em com area de formacao/atuacao na area de
biomateriais ou area afim, pelos(as) técnicos(as) de laboratério lotados neste
espaco, com o coordenador(a) do laboratério de Microbiologia da FO e o
coordenador do NCTBio da FO. Adicionalmente, cabe ao Comité Gestor;

§12 Garantir a politica de acesso multiusuario e a publicizacao dos critérios
adotados para manutencao da infraestrutura por meio de regulamento
interno e normativas que serao informadas

§2° Gerir a infraestrutura zelando pela manutencao dos equipamentos e
espacos.

§32 Buscar fontes de financiamento para manutencao e atualizacao da
infraestrutura;

§42 Primar pela maximizacao do uso das potencialidades da infraestrutura e
pelo uso compartilhado entre os usuarios;

§52 Elaborar o relatério anual da infraestrutura e o balanco financeiro, o qual
deve ser encaminhado ao Comité Institucional de Infraestrutura Multiusuaria
de Pesquisa;

§62 Gerir o Comité de Usuarios, acolhendo, tratando e respondendo



demandas mediante deliberacdes.

§7° Prospectar e promover a participacao em grandes projetos visando a
atualizacao tecnoldgica, manutencao de equipamentos e eventuais ajustes
em infraestrutura e espaco fisico.

Art. 132. O Comité Gestor, por meio de seu coordenador ou
representante, podera cadastrar projeto na Fundacao de Apoio Delfim Mendes
Silveira para prestar servicos a usuarios internos e externos a UFPEL, prevendo o
custo da andlise, incluindo reagentes, material necessario e manutencao, entre
outros. Os critérios e bases de calculos devem ser claros e considerar a possivel
contrapartida da UFPEL para usuarios internos.

Art. 14°. As regras préprias de uso de cada infraestrutura multiusuaria
em pesquisa devem prever os custos de andlise, utilizacdo e manutencao de
equipamentos e espacos, 0s quais sao de responsabilidade do Comité Gestor.

Art. 159 Havera um comité de usuarios composto por um(a) técnico(a)
do laboratério e trés membros usuarios da infraestrutura, sendo um deles usuario
externo a unidade FO. Um suplente da representacao de usuario interno e outro de
usuario externo serao indicados e nomeados em portaria. Cabe ao comité de
usuarios;

§1°2 Acompanhar e avaliar o funcionamento e a adequacao de procedimentos
executados nos laboratérios; contribuir para a manutencao dos equipamentos e
infraestrutura;

§22 Zelar pelo uso de forma adequada e conservacao dos espacos;

§32 Acompanhar e avaliar o funcionamento dos equipamentos;

§4° Administrar e disponibilizar a agenda de uso dos equipamentos e
espacos;

§52 Promover o treinamento de usuarios;

§62 Contribuir com informacdes para a elaboracao do relatério anual do uso
da infraestrutura;

§72 Comunicar quaisquer problemas e demandas ao Comité Gestor.

Art. 16° Compete a cada usuario do laboratério observar os
procedimentos operacionais padroes (POP) e recomendacodes afixados no
laboratério para a utilizacao e o manuseio dos equipamentos, além de zelar pela
conservacao do patriménio durante a permanéncia no laboratério.

Art. 17° Somente sera considerado usuario do laboratério o requerente
que tiver o pedido de acesso apreciado e aprovado além de cumprir as etapas de



capacitacao e de seguranca necessarias para o respectivo uso de equipamentos e
facilidades do espaco fisico.

Art. 18° Os representantes de cada comité serao eleitos por seus pares
e terao um mandato de 02 anos, com possibilidade de reconducao.

CAPITULO 11
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 192 As atividades do CDCBio deverao estar em consonancia com o
Regimento Geral da UFPEL, com o Regimento Geral da Infraestrutura Multiusuaria
em Pesquisa da Universidade Federal de Pelotas, bem como com as normas e
regulamentos vigentes na UFPEL, nao podendo estar dissociadas do ensino, da
pesquisa ou da extensao.

Art. 202 Todas as atividades desenvolvidas no CDCBio pelo corpo
docente, pessoal técnico, cientifico e administrativo e o corpo discente deverao ser
registradas por meio de projetos de ensino, pesquisa ou extensao, devidamente
submetidos a aprovacao dos departamentos envolvidos, dos Conselhos
Departamentais das unidades envolvidas e do Conselho Coordenador do Ensino,
Pesquisa e Extensao (COCEPE) da UFPEL.

CAPITULO IV
DO ACESSO AO LABORATORIO

Art. 212 Poderao ter acesso ao CDCBIio, os Discentes de Graduacao e
Pds-graduacao da UFPEL, os docentes e técnicos administrativos da UFPEL, no
desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensao, colaboradores de
outras Instituicoes de Pesquisa ou Entidades, desde que com o prévio
estabelecimento formal de projetos, convénios, contratos ou acordos de
cooperacao, colaboradores e participantes da comunidade em geral vinculados
formalmente a projetos devidamente aprovados na Instituicao sob aprovacao
prévia do Coordenador.

§ 12 Para o acesso ao laboratério CDCBio, bem como para a realizacao
de ensaios e aulas praticas é necessario o agendamento prévio. A solicitacao de



agendamento é realizada através de formulario especifico disponibilizado na
homepage oficial, e redes sociais de divulgacao do laboratério no qual o solicitante
deve informar o curso e instituicao ao qual esta vinculado, titulo da pesquisa e
quais ensaios deseja realizar no laboratério CDCBio.

§ 29 Apds o preenchimento do formulario, as técnicas de laboratério
avaliam as solicitacdes de acordo com as necessidades e viabilidade de execucao e
entram em contato informando os horarios disponiveis para a realizacao dos
ensaios, que serao supervisionados pelas mesmas.

§ 32 E de responsabilidade do solicitante a fundamentacao teérica para
realizacdao dos ensaios e a apresentacao dos parametros para a execugcao dos
mesmos, bem como a disponibilizacdo de insumos e a destinacao dos residuos
gerados durante a atividade.

Art. 229 Apenas usuarios cadastrados no Laboratério tém acesso ao
mesmo fora do horario de expediente da FO, desde que com autorizacao do
Coordenador, orientador de alunos de graduacao e de pds-graduacao e da Direcao
da Faculdade.

Art. 232 Os horérios de funcionamento do laboratério estao fixados na
entrada do mesmo.

CAPITULO V
DAS INSTALACOES, DOS RECURSOS FINANCEIROS E DOS RECURSOS MATERIAIS

Art. 24° As atividades do CDCBio sao desenvolvidas em area fisica
adequada e de uso exclusivo, disponibilizada pela Direcao da FO, nas
dependéncias da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Pelotas,
com infraestrutura situada no andar térreo, cabendo ao PPGO, a FO e a UFPEL
garantir as manutencdes preventivas e corretivas adequadas dessas instalacdes
ao que diz respeito a infraestrutura, rede elétrica e rede hidraulica.

Art. 25° Primeiramente o CDCBio busca sua sustentabilidade financeira,
por intermédio de recursos financeiros provenientes de projetos submetidos,
individual ou coletivamente com outros grupos de pesquisa, a Agéncias de
Fomento nacionais e internacionais.

§ 12 Acessoriamente, os recursos financeiros do CDCBio podem ter
origem em repasses realizados pela Direcao da FO (com recursos do Orcamento
da UFPEL) e ou pela Coordenacao do PPGO (com recursos do Programa de Apoio a
Pds-Graduacao (PROEX-CAPES) ou decorrente de acordos, contratos ou convénios



respaldados juridicamente entre instituicbes ou empresas publicas e/ou privadas.

Art. 262 A administracao destes recursos é feita pelo Coordenador do
CDCBio, sendo obrigacao do mesmo apresentar prestacao de contas sempre que
exigido.

§1° O planejamento e a gestao dos recursos gerados em projetos fica de
responsabilidade do Coordenador de cada projeto, o qual naturalmente esta
vinculado a aprovacao e ao controle das unidades e departamentos envolvidos em
sua origem para viabilizar o mesmo, proporcionar o uso racional dos recursos do
laboratério, o planejamento de suas atividades regulares e a previsdo de custeio
implicados em cada proposta, bem como, a manutencao da ordem prioritaria e
preferéncia de utilizacdo do laboratério. Os projetos, antes de serem submetidos e
aprovados em suas unidades ou departamentos de origem e de tramitarem,
devem ser submetidos a apreciacao e aprovacao junto a coordenacdo do CDCBio
para verificacao da sua viabilidade em relacao as necessidades e requisicdes de
recursos.

Art. 272 Todos os materiais enquadrados como bens de capital (mdveis e
equipamentos), adquiridos com recursos financeiros repassados pela UFPEL ao
CDCBio, sao registrados como patriménio da Universidade na forma da lei e fazem
parte de uma relacao de bens de patrimoénio.

§19 Os equipamentos vinculados ao CDCBio sao de uso exclusivo da
equipe e de pesquisadores parceiros em Projetos de Pesquisa, Ensino e Extensao,
nos projetos em desenvolvimento.

§2¢ Cabe ao Coordenador autorizar, desde que justificavel, a cedéncia
de equipamento a outros laboratérios de pesquisa ou pesquisadores parceiros na
UFPEL, mediante solicitacao e transferéncia provisoria devidamente registrada,
com anuéncia da Coordenacao do PPGO, cabendo ao beneficiario a
responsabilidade pela guarda e manutencao do referido equipamento durante o
empréstimo.

§32 A manutencao de bens de capital que fazem parte do CDCBio sera
realizada, sempre que possivel, com recursos financeiros e/ou por servidores
disponibilizados pela Direcao da FO ou Coordenacao do PPGO.

Art. 282 A manutencao e reposicao do material de consumo ficarao a
cargo de docentes e colaboradores, que deverao inicialmente alocar recursos junto
a 6rgaos de pesquisa.

Art. 29° O servico podera a qualquer momento receber estagiarios
académicos, bolsistas ou profissionais e ter a participacao de colaboradores ou



professores convidados.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. Em caso de danos aos equipamentos ou a estrutura do
laboratério durante a operacao, comprovado o mau uso, poderdo ser
estabelecidas penalidades ou eventuais restricbes de uso aos responsaveis,
seguindo recomendacdo do coordenador que podera encaminhar para decisao do
Comité gestor.

Art. 312 O presente Regulamento terd sua validade plena apds sua
aprovacao pelo Conselho Departamental da Unidade e pelo Conselho Coordenador
Do Ensino, Pesquisa e Extensao da UFPEL.

Art. 32° Enquanto nao aprovado pelo Conselho Departamental da
Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Pelotas, o presente
documento podera servir de balizador ao funcionamento preliminar das atividades
do servico.

Art. 33° Os casos omissos serao resolvidos pelo Comité gestor do
Laboratdrio.

Art. 34° O diretor da Unidade receberd as indicacdes de coordenacao e
respectivos comités devendo apreciar em nivel de conselho departamental para
emissao de portarias.

Art. 352 O presente Regulamento podera ser modificado em qualquer
tempo, pela maioria simples dos membros do Comité gestor, cabendo ao
coordenador, se necessario, o voto minerva.

Prof. Dr. Evandro Piva

Coordenador do CDCBio
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