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Titulo I: Da Conceituacao e Objetivos

Capitulo I: Da Conceituacgao

Artigo 12 O Grupo de Pesquisa CCAF (Crescimento de Cristais Avangados e Foto-
nica) é um colegiado de Pesquisadores Membros, institucionalmente vinculados ao Centro

de Desenvolvimento Tecnologico (CDTec) e ao Instituto de Fisica e Matematica (IFM)
da Universidade Federal de Pelotas (UFPel).

Paragrafo Unico Este regimento prevé a incorporacéo de novos membros,
que eventualmente podem estar vinculados a outras Unidades da UFPel, ou
outras Instituigoes.

Artigo 22 O Grupo se organiza em torno da realizacao de projetos coletivos. As
atividades sao desenvolvidas numa dindmica de interdependéncia e complementariedade,
buscando qualidade na produgao do conhecimento em Ciéncia Engenharia de Materiais e
Fisica da Matéria Condensada, dividindo-se nas seguintes linhas de pesquisa:

I - Crescimento de Cristais

II — Energias Renovaveis

IIT — Fotonica

IV — Materiais Multifuncionais

V - Simula¢ao Computacional de Materiais

Paragrafo Unico Poder-se-ao extinguir linhas de pesquisa existentes, assim
como criar novas, mediante aprovacao do Colegiado.

Artigo 32 O Grupo orienta suas agoes em funcao de incentivar, realizar e divulgar
estudos e pesquisas, aglutinados em torno de cada uma das linhas e seus eixos temaéticos.

Paragrafo Unico As linhas de pesquisa devem integrar-se e propiciar con-
digoes para o desenvolvimento de projetos cujos resultados guardem afinidades
entre si.

Capitulo II: Dos Objetivos

Artigo 42  Sao objetivos gerais do Grupo:

[ - Contribuir para o debate teérico e para a geragao de novos métodos,
técnicas e ferramentas nas areas de interesse do Grupo;

II — Elaborar métodos inovadores, fundado na sintese e caracterizacao de ma-
teriais como elemento central da inovagao;
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III — Dedicar atengao especial a aplicacao de materiais que resulte em avanco
tecnologico.

Artigo 52  Sao objetivos especificos do Grupo:

I - Fomentar projetos de pesquisa, extensao e ensino;
I — Estimular a participagdo em eventos cientificos no Brasil e no exterior;

IIT — Estimular a publicacao em peridédicos cientificos no Brasil e no exterior,
buscando maior impacto cientifico;

IV — Apoiar e estimular a formagao de recursos humanos a nivel de graduacao,
mestrado, doutorado, recém-doutorado e pos-doutorado;

V - Interagir com organizacoes piuiblicas, outras institui¢oes de ensino e pes-
quisa, redes, nucleos, centros, grupos e pesquisadores que atuem em areas
de interesse comum, dando preferéncia ao intercAmbio internacional.

VI - Organizar eventos cientificos;

VII -~ Prestar assessoria e consultoria nas areas de interesse do Grupo.

Titulo II: Da Estrutura Organizacional

Artigo 62 A estrutura organizacional do CCAF é composta pelos Pesquisadores Mem-
bros e pelos Usuarios. Os Usuérios sao compostos por Docentes, Discentes e Parcei-
ros/Colaboradores.

Capitulo III: Dos Pesquisadores Membros

Artigo 72  Os Pesquisadores Membros sao os lideres do Grupo, responsaveis por sua
organizacao, funcionamento e responsaveis pelos laboratorios e equipamentos.

Artigo 82 O Grupo nao faz distincao de qualquer natureza entre seus membros.
Todos sao denominados de “pesquisadores” e todos tém o mesmo direito a voz e ao voto
no Colegiado.

Artigo 92 A admissao como membro do Grupo ocorrerd mediante apresentacao de
pedido por escrito ao Colegiado, o qual seré apreciado, desde que satisfeitos os seguintes
requisitos:

8§12 Possuir titulo de doutor, com curriculo atualizado na plataforma Lattes
do CNPq e ORCID.

§22 Ja participar, ou demonstrar fundado interesse em fazé-lo, em projetos
de estudos e pesquisas vinculados as linhas de pesquisa do grupo.

§32 Estar vinculado em um Programa de Pos-Graduagcao.



Regimento Grupo de Pesquisa em Crescimento de Cristais Avancgados e Fotonica 3

8§42 Apresentar carta de intencoes relativa & participacao no Grupo ou re-
sumo estruturado de seu projeto de pesquisa.

Artigo 10  Perder-se-a a condi¢cao de membro do Grupo nas seguintes hipoteses:

§12 Quando do pedido de desligamento, por escrito, voluntario e espontaneo
por parte do proprio membro e dirigido ao Colegiado.

§22 Deixar de participar das atividades do Grupo, segundo os seguintes
critérios:

I - Nao apresentar relatorio anual por escrito ou na forma de Seminario de
Grupo.

IT - Deixar de colaborar com os objetivos do Grupo sem justificativa.

IIT — Nao atualizar o curriculo na plataforma Lattes do CNPq, trimestralmente
e nao possuir ORCID.

IV — Nao ter nenhum orientando de qualquer natureza.
V - Nao estar vinculado formalmente a nenhum Programa de Pos-Graduagao.

VI — Nao participar de reuniao do colegiado, quando convocado, bem como de
seminarios de grupo.

Paragrafo Unico No caso dos incisos [-VI do §2° o membro sera notificado
em reuniao de Colegiado para regularizar a sua situagao e caso nao o faga,
sera desligado.

Capitulo IV: Da Gestao

Artigo 11 O Grupo sera gerido por um Colegiado, composto pela totalidade dos
pesquisadores membros e todas as suas decisoes serao tomadas por maioria simples.

Artigo 12  Sao competéncias do Colegiado:

8§12 Organizar as atividades do Grupo, tais como:

I — Zelar pela infraestrutura do Grupo;

II

Acompanhar os editais das fontes de financiamento para o Grupo;

IIT — Propor e coordenar atividades integradoras dos membros vinculados as
linhas de pesquisa;

IV — Organizar eventos e publicagoes que divulguem a producao cientifica das
linhas de pesquisa e promovam parcerias com outros pesquisadores e gru-
pos da propria instituicao, bem como nacionais e estrangeiros.

V - Organizar Seminarios de Grupo e demais reunioes teméticas.
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VI — Participar ativamente das agoes dos projetos em andamento, notada-
mente, os projetos financiados de agéncias de fomento.

8§22 Apreciar os pedidos de admissao e desligamento de membros e usuarios
do Grupo de acordo com as normas do CNP(q e deste Regimento.

8§32 Decidir sobre os casos nos quais se omite este Regimento.

Artigo 13 O Grupo possuira formalmente um Lider (exigéncia do CNPq e da UFPel),
com as seguintes atribuigoes:

§12 Representar o grupo, junto ao CNPq, a Pro-Reitoria de Pesquisa da
UFPel, e demais instancias administrativas das Unidades e da Universidade.

§22 Registrar e manter atualizada a lista dos membros, a composicao das
linhas e demais informagoes gerais nas paginas oficiais do Cadastro Nacional
do CNPq.

Artigo 14 O Grupo teré reunioes extraordinarias, denominadas de “Reunioes de Cole-
giado”, sem periodicidade definida, convocada por quaisquer um dos pesquisadores mem-
bros.

§12 A presenca de todos os pesquisadores nas “Reunides de Colegiado” é
imprescindivel. Os casos de auséncias deverao ser justificados com no minimo
24 horas de antecedéncia, salvo situagoes extraordinérias.

§22 Os membros nao residentes em Pelotas ou cidades vizinhas estao dis-
pensados das “Reunioes de Colegiado”.

Artigo 15 O Grupo tera reunioes tematicas que envolverao exclusivamente os membros
participantes de cada projeto em particular.

Titulo III: Da Infraestrutura

Capitulo V: Das Instalacoes e dos Recursos Materiais

Artigo 16  As atividades do CCAF serao desenvolvidas em area fisica adequada e de
uso exclusivo, disponibilizada pelas Diregoes das Unidades, cabendo a estas e & UFPel
garantir as manutencoes preventivas e corretivas adequadas das instalagoes.

Artigo 17 A érea fisica do CCAF é constituida de laboratoérios que estao sob a res-
ponsabilidade de seus pesquisadores membros, a saber:

§12 CCAF/CDTec, incluido na érea fisica do curso de Engenharia de Mate-
riais e do Programa de Pés-Graduacao em Ciéncia e Engenharia de Materiais.
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§22 CCAF/IFM, incluido na &rea fisica do Departamento de Fisica e Pro-
grama de Pos-Graduagao em Fisica.

Artigo 18 Todos os materiais enquadrados como bens de capital (moveis e equipa-
mentos), adquiridos com recursos financeiros obtidos por meio de financiamento externo
(Agéncias de Fomento ou via Projetos de Extensao) ou repassados pela UFPel ao CCAF,
serao registrados como patrimoénio da Universidade na forma da lei e farao parte de uma
relacao de bens de patrimonio publicada no website do Grupo.

§12 Cabe ao Coordenador autorizar, desde que justificavel, a cedéncia de
equipamento a outros laboratérios de pesquisa ou pesquisadores parceiros na
UFPel, mediante solicitagao e transferéncia provisoria devidamente registrada,
com anuéncia das Direcoes de Unidades envolvidas, cabendo ao beneficiario a
responsabilidade pela guarda e manutencao do referido equipamento durante
o0 empréstimo.

§22 A manutencao de bens de capital que fazem parte do CCAF sera reali-
zada, sempre que possivel, com recursos financeiros e/ou por servidores dispo-
nibilizados pelas Dire¢oes de Unidades ou por Coordenacao de Programa de
Pos-Graduagao. Entretanto, cabera ao CCAF a previsao de uma reserva de
recursos financeiros para manutencao de seus equipamentos, de forma comple-
mentar, garantindo o desenvolvimento de suas atividades de forma continua.

Capitulo VI: Dos Recursos Financeiros

Artigo 19  Prioritariamente, o CCAF buscara sua sustentabilidade financeira, por
intermédio de recursos financeiros provenientes de projetos submetidos, individual ou
coletivamente com outros grupos de pesquisa, a Agéncias de Fomento nacionais e interna-
cionais; oriundos de atividades de pesquisa e extensao desenvolvidas ou promovidas pelo
CCAF, como cursos de capacitagao e consultorias; ou fruto de parcerias firmadas entre
o CCAF e organizacoes publicas ou privadas, devidamente registradas e aprovadas em
todas as instancias da UFPel.

8§12 Acessoriamente, os recursos financeiros do CCAF poderao ter origem em
repasses realizados pelas Dire¢oes das Unidades (com recursos do Or¢amento
da UFPel) ou pelas Coordenagoes dos Programas de Pos-Graduagao (com re-
cursos do Programa de Apoio a Pos-Graduacao (PROAP) e Pro-Equipamentos
da CAPES).

Titulo IV: Dos Usuarios

Artigo 20  Serao considerados Usuérios do Grupo CCAF, os professores, técnicos e
estudantes vinculados a Universidade Federal de Pelotas, além de outras instituicoes e
empresas parceiras, com a devida autorizagao e ciéncia dos Pesquisadores Membros.
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Artigo 21  De acordo com a forma e frequéncia de participacao nos laboratorios e
demais dependéncias do Grupo, os usuérios podem ser classificados em usuérios fixos e
usuarios eventuais.

Artigo 22  Os usuarios fixos incluem, além dos pesquisadores membros, os seus res-
pectivos orientandos, bolsistas ou nao, além de pés-docs ou recém-doutores que tenham
projeto(s) de pesquisa vinculado(s) a pelo menos um dos pesquisadores membros e que
tenham frequencia de participagao a laboratorios e atividades do Grupo.

§12 Orientandos que nao frequentam regularmente os laboratérios ou que
nao participem dos seminarios de grupo ou outras atividades solicitadas pelos
pesquisadores membros, serao tratados como usuarios eventuais.

§22 Orientandos novos, normalmente Iniciacao Cientifica voluntarios, po-
derao ser considerados usuarios fixos se tiverem frequencia aos laboratoérios
e participagao nas atividades do grupo, desde que entreguem um projeto de
pesquisa dentro de um prazo estipulado pelo orientador e que o projeto seja
apresentado em seminério de grupo.

Artigo 23  Os usuérios eventuais incluem, além de pesquisadores nao-membros, os seus
respectivos orientandos, bolsistas ou nao, além de pods-docs ou recém-doutores que nao
tenham projeto de pesquisa vinculados aos pesquisadores membros, que podem utilizar a
infraestrutura do Grupo, desde que previamente autorizados pelos Pesquisadores Membros
ou insténcias superiores (coordenador de curso ou diretor de unidade) da universidade por
meio de noticagao verbal ou formal ao colegiado do grupo.

Paragrafo Unico E incentivado o didlogo no sentido que novos projetos em
parceria se iniciem entre os pesquisadores, de forma a incluir seus respectivos
orientandos.

Artigo 24  Sao deveres dos usuarios:
§12 Seguir todas as normas do presente regimento.

§22 Agendar previamente o equipamento a ser utilizado pelo site: https://
wp.ufpel.edu.br/ccaf/ ou lista de agendamento especifica do equipamento.

Paragrafo Unico nao serd permitido utilizar laboratério sem agendamento
prévio com, no minimo, dois (2) dias de antecedéncia.

Capitulo VII: Dos Usuarios Fixos

Artigo 25  Sao deveres dos usuéarios fixos:

I - Participar dos seminarios de grupo e preparar e apresentar um seminario
quando solicitado;


https://wp.ufpel.edu.br/ccaf/
https://wp.ufpel.edu.br/ccaf/
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v

VI

VII

VIII
IX

XI

XII

XIIT

Estar presente em todas as mesas redondas e seminarios para discussao
de artigos;

Ser responsavel pelo equipamento que lhe foi atribuido, zelando pela boa
utilizacao e funcionamento do mesmo;

Ser responsavel pelo material de consumo fornecido;
Usar o laboratorio sempre com autorizacao de um responsavel;

Ser responsavel pela identificagao e organizacao do material de pesquisa
utilizado no laboratoério;

Preencher o cadastro no laboratoério e estabelecer um horéario a ser cum-
prido de comum acordo com o orientador;

Prestar orientagoes aos usuarios em horarios definidos;

Nao permitir a presenca de pessoas nao-autorizadas nos laboratoérios do
grupo;

Comunicar aos pesquisadores membros, qualquer problema com equipa-
mentos e com usuarios que infringirem qualquer parte deste regimento;

Entregar relatorio anual de atividades ou quando solicitado por agéncia
de fomento.

Comunicar quais reagentes serao utilizados para realizacao de experimen-
tos;

Nao operar equipamentos que necessitam de treinamento.

Capitulo VIII: Dos Usuarios Eventuais

Artigo 26  Sao deveres dos usuarios eventuais:

II

ITI

v

VI

VII
VIII

IX

Utilizar laboratérios do Grupo sempre com autorizacao de um Pesquisa-
dor Membro;

Utilizar os equipamentos solicitados, com o acompanhamento de um pes-
quisador membro ou usuario fixo designado, zelando pela boa utilizacao
e funcionamento dos mesmos;

Ser responséavel pela identificagao e organizagao do material de pesquisa
utilizado no laboratorio;

Preencher ficha cadastral;
Nao movimentar equipamentos de precisao, sem autorizacao;

Comunicar quais reagentes serao utilizados para realizacao de experimen-
tos;

Nao operar equipamentos que necessitam de treinamento.

Comunicar imediatamente qualquer problema com equipamentos ou ma-
terial de laboratorio.

Se o uso da infraestrutura do grupo gerar artigo cientifico, citar o CCAF
nos agradecimentos.
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Titulo V: Normas de Acesso e Seguranca

Capitulo IX: Acesso ao Laboratoério de Usuarios

Artigo 27  Apenas usuarios fixos terao acesso irrestrito aos laboratorios, com direito a
posse de chaves ou cadastro de fechadura digital.

Artigo 28  Os horéarios de funcionamento do Laboratoério estao de comum acordo com
os profissionais responsaveis pela seguranca do campus.

Artigo 29 Encerrada as atividades previstas no cronograma do projeto, o usuario deve
comunicar ao orientador o encerramento de suas atividades, consequentemente a retirada
de seu nome da lista de cadastro de usuérios fixos e devolucao de chaves, equipamentos,
amostras e demais materiais utilizados.

Capitulo X: Normas de Seguranca

Artigo 30 Nao operar equipamentos sem o devido treinamento.

Artigo 31  Nao poderao ser desenvolvidas no laboratério as seguintes atividades:

8§12 Utilizacao dos recursos disponiveis para fins recreativos ou para desen-
volver contetidos denegrindo a imagem de qualquer pessoa ou instituicao.

§22 Execucao de atividades e servicos que sao desconhecidas dos Pesquisa-
dores Membros.

Artigo 32  E terminantemente proibido comer, beber e fumar dentro do Laboratério;

Artigo 33 Nao guardar alimentos e utensilios utilizados para a alimentacao na gela-
deira ou freezer onde se manuseiam materiais toxicos, perigosos e em decomposicao;

Artigo 34 Nao utilizar os fornos de microondas ou as estufas dos laboratérios para
aquecer alimentos para consumo humano.

Artigo 35 O uso dos equipamentos do laboratorio serd apenas para seu proposito
designado;

Artigo 36  Os usuarios devem estar equipados com os equipamentos de seguranca
(EPIs) apropriados (jalecos, sapatos fechados, luvas, dentre outros) durante toda atividade
desenvolvida no Laboratorio, em caso de manuseio de materiais, biolégico ou quimico,
nocivos a satude.

Artigo 37 Ao final dos procedimentos de laboratério devem-se lavar as maos e remover
todo o equipamento de protecao incluindo luvas e jalecos.



Regimento Grupo de Pesquisa em Crescimento de Cristais Avancgados e Fotonica 9

Artigo 38  Apos finalizar o experimento ou analise, guardar os equipamentos e vidrarias
utilizadas, no seu devido lugar.

Artigo 39 Limpar a bancada e equipamentos apds sua utilizagao.

Artigo 40 Em caso de desconhecimento sobre utilizacao de equipamentos, comunicar
0s usuarios responsaveis.

Capitulo XI: Politica de Descarte de Residuos

Artigo 41 Compete aos usuérios, descartar corretamente, nos recipientes especificos
para cada residuo, como: luvas, produtos quimicos, papéis, rejeitos, etc.

Artigo 42  Compete ao(a) laboratorista responsavel pelo(s) laboratorio(s), recolher os
residuos quimicos e luvas descartadas em cada laboratoério, etiquetar estes identificando-
os corretamente, de acordo com as exigéncias da Institui¢ao, e os armazenar temporari-
amente em bombonas especificas destinadas para tal fim, nas dependéncias da Unidade
Académica.

Artigo 43  Compete aos 6rgaos responsaveis pelos residuos quimicos oriundos dos
diversos Laboratorios da Universidade Federal de Pelotas, recolher todos os residuos qui-
micos (solidos e liquidos) e luvas devidamente descartados, etiquetados e armazenados em
bombonas nas dependéncias da Unidade Académica e dar o destino correto para estes.

Artigo 44  Compete aos funcionarios responsaveis pela limpeza nas dependéncias da

Unidade Académica, recolher todos os papéis oriundos de usos nos laboratorios e demais

dependéncias, e destind-los & Empresa responsével pelo recolhimento de residuos urbanos
da cidade de Pelotas/RS.

Titulo VI: Das Disposicoes Gerais e Transitorias
Artigo 45 Estas normas entrarao em vigor a partir da data de sua homologacao pelo

Conselho Universitario.

Artigo 46  Os casos omissos serao resolvidos pelo Colegiado do CCAF juntamente com
o(s) Diretor(es) da(s) Unidade(s) Académica(s) envolvida(s).

Versao de 08 de junho de 2018.
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