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Datas importantes!



Conceder acesso 
Gestão administrativa –> processos –> conceder acesso 
Gestão acadêmica/colegiados graduação/processo seletivo complementar

> conceder acesso –>
Gestão acadêmica/colegiados graduação/processo seletivo complementar



Análise dos possíveis aproveitamentos
Processos seletivos -> Processos –>Aproveitamentos (ingressante)
Análise dos possíveis aproveitamentos

>Aproveitamentos (ingressante)



Edital nº 30/2026
Selecionar o curso e o  candidato(a) - pesquisar



O sistema apresentará o(s) histórico(s) e os 
conteúdos apresentados pelo candidato
O sistema apresentará o(s) histórico(s) e os 
conteúdos apresentados pelo candidato





Ao clicar no botão “Novo”, o sistema apresentará as disciplinas do curso 

-> selecionar a pretendida e clicar no botão adicionar

Ao clicar no botão “Novo”, o sistema apresentará as disciplinas do curso 

> selecionar a pretendida e clicar no botão adicionar



Clicar em cursada
-> em outra matrícula ou em outra instituição



Ao clicar em salvar, o sistema registra o possível aproveitamento.
Cada possível aproveitamento é registrado em uma linha.
Em caso de equívoco na análise, é possível excluir o possível aproveitamento.

Ao clicar em salvar, o sistema registra o possível aproveitamento.
Cada possível aproveitamento é registrado em uma linha.
Em caso de equívoco na análise, é possível excluir o possível aproveitamento.



Para disciplinas cursadas em outra instituição, o procedimento é o mesmo. 
-> selecionar a pretendida e clicar no botão adicionar
-> Clicar em “Cursada” e informar que foi cursada em outra instituição
-> selecionar a instituição e clicar em “salvar”

Para disciplinas cursadas em outra instituição, o procedimento é o mesmo. 
> selecionar a pretendida e clicar no botão adicionar
> Clicar em “Cursada” e informar que foi cursada em outra instituição



O sistema emite a mensagem informando que o aproveitamento foi registrado .O sistema emite a mensagem informando que o aproveitamento foi registrado .



Ao finalizar a análise dos aproveitamentos o sistema lista todos os candidatos com o 
número de aproveitamentos registrados e os critérios de aproveitamento.

Selecionar a opção “ Ir para os pareceres”

Ao finalizar a análise dos aproveitamentos o sistema lista todos os candidatos com o 
número de aproveitamentos registrados e os critérios de aproveitamento.

“ Ir para os pareceres”



Clicar em “Processar classificação”
O sistema ordena os candidatos considerando os aproveitamentos e os critérios de desempate.
No parecer da Coordenação, informar se o candidato está classificado ou indeferido.
Para os candidatos indeferidos, é preciso incluir uma justificativa.

O sistema ordena os candidatos considerando os aproveitamentos e os critérios de desempate.
No parecer da Coordenação, informar se o candidato está classificado ou indeferido.
Para os candidatos indeferidos, é preciso incluir uma justificativa.



Ordenamento



Observações



Todos os pareceres devem ser preenchidos no prazo previsto no edital.Todos os pareceres devem ser preenchidos no prazo previsto no edital.



Parecer final da CRA.

Deferido – excedente – indeferido

A CRA precisa considerar as modalidades de concorrência e a migração prevista no edital.A CRA precisa considerar as modalidades de concorrência e a migração prevista no edital.



Os recursos serão apresentados no Cobalto. No mesmo menu de análise.
Clicar no nome do candidato que apresentar a informação SIM na coluna recurso.
Os recursos serão apresentados no Cobalto. No mesmo menu de análise.
Clicar no nome do candidato que apresentar a informação SIM na coluna recurso.



Clicar na aba “ ver recurso” e fazer nova análise se for o caso.Clicar na aba “ ver recurso” e fazer nova análise se for o caso.


