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	MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

PRÓ-REITORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS



Of. Circular PRGRH nº.  009/2010

Em: 07 de julho de  2010 

De: Pró-Reitoria de Gestão de Recursos Humanos

Para: Reitoria, Vice Reitoria, Pró-Reitorias, Hospital Escola, Unidades Acadêmicas e Administrativas. 

Assunto: Adicional por serviço extraordinário e adicional noturno. 





Senhor (a) Dirigente:





A Pró-reitoria de Gestão de Recursos Humanos informa que a partir da folha do mês/ano pagamento agosto de 2010, as solicitações dos adicionais por serviço extraordinário e noturno, deverão ser encaminhadas através de Memorando, devidamente numerado, datado e assinado pelo (a) Diretor (a) da Unidade, devendo contar os nomes de todos os servidores contemplados com os adicionais no mês.





Juntamente deverá ser encaminhada a Solicitação por Adicional de Serviços Extraordinários e /ou Adicional Noturno, nos moldes atuais, individual, contendo todas as informações solicitadas, para evitar transtornos no momento da inclusão em folha de pagamento.  




Tais procedimentos justificam-se devido a implantação do Módulo de Adicionais, no ambiente do SIAPENet, meio pelo qual são inseridas as informações necessárias para a geração do valor a ser pago, na ficha financeira de cada servidor. 
 





Segue em anexo, formulário para solicitação e modelo de memorando, que poderá ser usado pela unidade, disponíveis, também, através do sitio www.ufpel.edu.br/prgrh.



    
Atenciosamente,
Roberta Rodrigues Trierweiler

Pró-Reitora de Gestão de Recursos Humanos 
UFPel

	Endereço: Rua Gomes Carneiro, 01 – Centro – 96010-610 – Pelotas – RS – Brasil

Telefone: (53) 39211407, 3921-1212 – Fax: (53) 3921-1415

Site: http://www.ufpel.edu.br – E-mail: prgrh@ufpel.edu.br
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