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                                      Ministério da Educação

Universidade Federal de Pelotas

REQUERIMENTO DE COMPRA DE PASSAGEM AÉREA

WORLD TURISMO
RESERVA*: NOME COMPLETO      
CPF ou PASSAPORTE*: Nº    
PORTARIA DE AFASTAMENTO*: Nº                       
PCDP*: Nº GERADO NO SCDP (Art. 3º PORTARIA Nº 505/09)
UNIDADE*: NOME DA UNIDADE                                                        
EMPENHO*: XXNEXXXXXX                                                        
FONE PARA CONTATO*: (53) XXXXXXXX / (53) XXXXXXXX 
E-MAIL: XXXX@XXXXX.COM.BR                     
ANEXO I * – RELAÇÃO DOS VOOS DA AGENCIA
ANEXO II ** – REQUERIMENTO DE LIBERAÇÃO DE COMPRA DE PASSAGENS AÉREAS
* ITEMS OBRIGATÓRIOS

** MODELO DE REQUERIMENTO OBRIGATÓRIO CASO O VOO ESCOLHIDO SEJA O DE MAIOR VALOR
PORTARIA Nº 505, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2009 do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão – MP
Art. 3º Todas as viagens no âmbito de cada órgão e ou entidade devem ser registradas no SCDP, mesmo nos casos de afastamento sem ônus ou com ônus limitado.
Art. 4º Para a prestação de contas, o servidor deverá apresentar, no prazo máximo de cinco dias, contados do retorno da viagem, original ou segunda via dos canhotos dos cartões de embarque, ou recibo do passageiro obtido quando da realização do check in via internet, bilhetes, ou a declaração fornecida pela empresa de transporte, e relatório da viagem. Parágrafo único. A autorização de nova viagem sem prestações de contas da anteriormente realizada é de competência e responsabilidade da autoridade mencionada no § 1º do art. 1º desta Portaria.
CONSTITUIÇÃO DA REPÚBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

Art. 70. A fiscalização contábil, financeira, orçamentária, operacional e patrimonial da União e das entidades da administração direta e indireta, quanto à legalidade, legitimidade, economicidade, aplicação das subvenções e renúncia de receitas, será exercida pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno de cada Poder. 

(1) Parágrafo único. Prestarão contas qualquer pessoa física ou jurídica, pública ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores públicos ou pelos quais a União responda, ou que, em nome desta, assuma obrigações de natureza pecuniária. (NR) DECRETO Nº 5.992, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2006

Art. 7º - Serão restituídas pelo servidor, em cinco dias contados da data do retorno à sede originária de serviço, as diárias recebidas em excesso. Parágrafo único - Serão, também, restituídas, em sua totalidade, no prazo estabelecido neste artigo, as diárias recebidas pelo servidor quando, por qualquer circunstância, não ocorrer o afastamento.
GRADE

	Origem
	CNF
	Destino
	POA

	Data/Hora Local
	Data/Hora Local

	27/01 09:00 CNF
	27/01 13:00 POA

	Nº Vôo
	Código Reserva
	Tipo Bilhete
	Classe

	G3 1265
G3 1972
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Classe Econômica



	Companhia
	Tarifa Praticada
	Taxa de Embarque

	GOL
	R$ 269,00
	R$ 19,62

	Companhia
	Menor Tarifa

	GOL
	R$ 269,00

	Companhia
	Maior Tarifa

	TAM
	R$ 332,50


Obs: Para o embarque é necessário apresentar documento de identificação (COM
FOTO) de cada passageiro.
	Origem
	POA
	Destino
	CNF

	Data/Hora Local
	Data/Hora Local

	28/01 17:34 POA
	28/01 21:40 CNF

	Nº Vôo
	Código Reserva
	Tipo Bilhete
	Classe

	JJ 3046
JJ 3226
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Classe Econômica



	Companhia
	Tarifa Praticada
	Taxa de Embarque

	Tam
	R$ 322,50
	R$ 19,62

	Companhia
	Menor Tarifa

	TAM 
	R$ 322,50

	Companhia
	Maior Tarifa

	GOL
	R$ 499,00


ANEXO I - RELAÇÃO DOS VOOS
ANEXO II - REQUERIMENTO DE LIBERAÇÃO DE COMPRA DE PASSAGENS AÉREAS

De acordo, sob as penas da lei, nos termos da legislação vigente.
Atenciosamente.     
Data:


 Assinatura do Solicitante: 






Assinatura do Diretor:                                                               
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