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Mem. Circular 07/2015/ICH
Em 02 de marco de 2015

Aos Chefes de Departamento, Coordenadores de Colegiado de Curso e Coordenadores de
Setores do ICH
Assunto: Uso Institucional do Site do ICH

Desejamos que vocé tenha a facilidade de incluir
noticias de sua area (Colegiado, Departamento, Laboratdrio, etc) no site do ICH, para
tanto vamos explicar como usar essa funcionalidade.

ACESSANDO A ADMINISTRACAO DO SITE

1. Estando na rede da UFPEL, usando qualquer navegador acesse o site do ICH no
seguinte endereco:

http://wp.ufpel.edu.br/ich/

2. Role a tela do site até o rodapé. La vocé encontrard a op¢ao “Entrar”. Clique nesta
opcao.

Antropologia e Arqueoiogia

-

f Facebook @ | | WF Twitter || S+ Google

Compartilhe:

Tags: Antropologia e Arqueologia

Entrar Voltar ao topo

Wordpress Institucional - CGIC / UFPel
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3. Abrird uma janela para vocé fazer login no Word Press, basta colocar o nome do usuario
e a senha.

@ httpi//wp.ufpel.edu.br/ich/wp-login.php (& Institute de Ciéncias Huma..,
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4. Use as seguintes informacdes:

Usuario:

Senha:

OBS. Por motivos de seguranga o usuario e senha serdo informados diretamente aos
operadores do sistema.

Observe que ha letras mindsculas, simbolos e nimeros a serem digitados. Logo depois
que digitar usuario e senha clique em “Login”.

5. Pronto. VVocé acessou 0 menu do site do ICH. Seu acesso lhe d& autonomia para:

- publicar noticias (“Posts”) e
- editar as noticias que tenha postado.

Vamos agora ver como fazer isso.

Diretor: Sidney Gongalves Vieira / Cel: 81187299 / E-Mail: sid_geo@hotmail.com
Vice-Diretor: Sebastido Peres / Cel: 81412332 / E-Mail: speres.ufpel@gmail.com
Rua Alberto Rosa, 154 CEP 96010-770 Pelotas/RS Tel/Fax +55(53)3284-5523
http://wp.ufpel.edu.br/ich/


http://ccs2.ufpel.edu.br/wp/wp-content/uploads/2014/04/Marca-Colorida-UFPEL_10042014-337x150.png

INSTITUTO DE

CIENCIAS
HUMANAS
UFPEL

POSTANDO UMA NOTICIA

1. Na barra de tarefas da lateral esquerda acesse o menu “Posts” e a aba “Adicionar

Novo™.

(2 Painel < Instituto de Ciéncia...
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Meus Sites Instituto de Ciéncias Humanas - ICH

@ Ppainel

Inicie
Agora

A 7 Posts

wordPress 4.0 com o temg

17 Paginas
Jetpack
phenez2-1.5.2.

Posts.

Midia : B3] Espago Usado 16,26 MB (16%)

Form contato

Perfil Atividade

Ferramentas Publicados recentemente

Configuragdes Hoje, 10:35 Site do ICH ja esta mudado
P 22 fev, 2:28 Museu do Doce com Atividades de Oficinas
Recolher Menu
20fev, 12:23 Professora de Conservacdo e Restauro participa de

reunido no Rio de Janeiro para organizacao de Simpasio no Chile

19 fev, 9:16
de ensino

Bolsas de monitoria deverdo ser ligadas a projetos

19 fev, 1:29 Turno Unico na UFPEL continua até 27 de fevereiro

Opcdes de Tela

Rascunho rapido
Titulo

O que vocé esta pensando?

Salvar como rascunho

Novidades do WordPress

WordPress 4.1.1 Maintenance Release 18/02/2015

wordPress 4.1.1 is now available. This maintenance release fixes 21 bugs in
version 4.1. Some of you may have been waiting to update to the latest version
until now, but there just wasn't much to address. WordPress 4.1 was a smooth-
sailing release and has seen more than 14 million downloads in the last two
months. For a full [.._]

WPTavern: Press This Bookmarklet Generates Concerns of Copyright
Infringement

2. Assim vocé entra no editor de um “Post”, que € a noticia que serd publicada. O cursor
ja estard posicionado na janela “Titulo do Post”, onde vocé devera digitar o titulo que
voceé pretende que seja exibido para a noticia.
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(& Adicionar nove post « Instit.
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Meus Sites Instituto de Ciéncias Humar

Opcdes de Tela

Ranay Adicionar novo post

Jetpack
Publicar

Titulo da Noticia

Link Permanente http://wp.ufpel.edu.br/ich/2015/02/24/titulo-da-noticia/| Editar || Ver Post

f Posts.
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Perfil

Ferramentas Mover para a lixeira

Configuragbes

Formato

@ s Padrio
O Status

Audio

» Imagem
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3. Logo abaixo fica a janela para o texto da noticia. Basta digitar (ou colar) o texto e
imagem da noticia que vocé quer publicar.

4. Antes de publicar, role a tela um pouco mais abaixo e vocé encontrard a opcao
“Categorias”.

L SBES & nhttp://wp.ufpel.edubr/ich/wp-admin/post-new.php O = &

(& Adicionar nove post < Instit...
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Meus Sites U Cié umanas - ICH

Painel Categorias

Opgdes do Graphene especificas para posts
Jetpack Todas as Categorias Mais usadas

Estas configuragdes so serdo aplicadas a este post ou pagina que vocé esta editando. Elas substituirdo as 7 Economia
, Posts configuracdes globais feitas nas paginas de Opcdes e Exibicdo do Graphene. x
[] eventos
Opgdes do Slider [[] Geografia
Adicionar Novo [ Histéria

[[] Museologia, Conservacéo e

i Imagem do Slider Usar configuragéo global |V
Midia & Restauro
Form contato D Noticias da Direcdo
URL personalizada da [] veja aqui todas as Noticias v
Perfil imagem Selecione "URL personalizada” em "Imagem do Slider” para usar esse campo.
Ferramentas
Opgdes de Exibicdo Tags
ConfiguragBes
Botao de compartilhamento .
AddThis P Usar configuragao global Adicionar

Separe as tags com virgulas

Exibigdo da Data do Post Usar configuracao global Escolha entre as tags mais usadas
Escolha entre as tags mais usadas

E extremamente importante que vocé informe a “Categoria” da noticia, pois isso permitira
gue 0s UsUarios que visitarem o site encontrem a noticia com maior facilidade.
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5. Marque sempre a categoria “Veja Aqui Todas as Noticias”, pois isso garantira que a
noticia possa ser sempre encontrada nessa categoria. Vocé também pode marcar outra
opcao de categoria, como por exemplo a area da noticia, de modo que a noticia fique
indexada a categoria escolhida. Caso a categoria que vocé deseja marcar nao se encontre
listada entre em contato com a Direcdo ou a Secretaria do ICH para que seja criada.

6. Feito isso, volte a tela para a posicao inicial e clique na op¢ao “Publicar”

& nhttpy//wp.ufpeledubr/ich/wp-admin/post-newphp O ~ & || & Adicionar novo post < Instit.
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Pronto. Sua noticia esta disponivel na rede.

7. Agora que vocé ja publicou sua noticia faca logout do programa para deixar o editor
do site. Para isso, use a op¢ao “Sair”, no alto e a direita da pagina.

Adicionar nove post

Titulo da Noticia

Link Permanente http:/Awp.ufpel.edu br/ich/2015/02/24Mitulo-da-noticia/ | Edear | Ver Post Salvar como rascunho

8 adicionar Midia 9 Status: Rascunho Editar
dicionar Novo

z = = = - ® Visibilidade: Publico Editar
B I = % - E = =2 = v E

T Publicar imediatamente Editar

Texto da noticia que eu quera publicar.
e guema Divulgar: N30 Conectado

Formato

® # pavrso
Status
Audio

imagem
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OUTROS COMANDOS PARA EDICAO

1. Vocé viu como foi simples publicar uma noticia, mas vocé pode também editar a noticia
antes ou depois de publicada. Para tanto basta usar outras opg¢des disponiveis.

2. PUBLICAR IMAGENS. E possivel incluir imagens nos posts usando a opgao “Inserir
Midia”, logo acima da janela de digitagdo do texto. Vocé poderd inserir uma midia
(imagem, foto ou video), desde que ela esteja na biblioteca ou fazendo o carregamento a
partir de seu computador (isso carregard a midia na biblioteca e ela ficara disponivel para
outras postagens).

3. FORMATAR TEXTO. Observe que a caixa de edi¢do do texto permite algumas opgoes
de formatacdo. Vocé também podera copiar um texto ja formatado para colar na caixa.
Observe que o icone “Alternar Barra de Ferramentas™ abre mais opg¢des de edicao.

& http//wp.ufpel.edubr,

% E)UFPEL EICH FilSegep &)

Meus Sites Instituto de Ciéncias Humanas - ICH

Op¢des de Tela
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Use a opcdo para editar seu texto.
Evite colagens com fontes pouco usadas. Preferentemente utilize as fontes disponiveis no
Word Press.

4. FORMATAR TEXTO JA PUBLICADO. Caso seja necessario alterar qualquer
publicacdo, na op¢ao “Posts”, explicada no item 1 de Postando uma Noticia, escolha a
opcao “Todos os Posts”, identifique o post a ser editado e escolha a opcao “Editar”. Antes
de sair da edi¢do ndo esqueca de clicar na opgao “Atualizar” para que seu post seja
modificado.

Diretor: Sidney Gongalves Vieira / Cel: 81187299 / E-Mail: sid_geo@hotmail.com
Vice-Diretor: Sebastido Peres / Cel: 81412332 / E-Mail: speres.ufpel@gmail.com
Rua Alberto Rosa, 154 CEP 96010-770 Pelotas/RS Tel/Fax +55(53)3284-5523
http://wp.ufpel.edu.br/ich/


http://ccs2.ufpel.edu.br/wp/wp-content/uploads/2014/04/Marca-Colorida-UFPEL_10042014-337x150.png

INSTITUTO DE

CIENCIAS
HUMANAS
UFPEL

Para publicar uma noticia, siga as orienta¢fes do formulario a seguir para redigir a noticia.
Isso garantird que todas as informacfes necessarias estejam presentes.

Formulério para publicacéo de noticia no site do ICH.

O QUE (Informe o fato, evento ou aquilo que deve ser noticiado)

QUANDO (Informe data, periodo e horéario de ocorréncia)

ONDE (Informe o local, endereco e especifica¢fes para acesso)

QUEM (Informe o responsével pelo fato, evento, acontecimento ou a quem se refere o que deve ser
divulgado)

RESUMO (Descreva, brevemente, com aproximadamente 300 palavras a noticia a ser divulgada)

RESPONSAVEL pela informacio e E-MAIL para contato
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Em caso de davidas entre em contato com a administragdo do site pelo e-mail
secretariaich@gmail.com.

Ficamos a disposicao para melhores esclarecimentos.

Boas noticias.
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