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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

PRÓ-REITORIA ADMINISTRATIVA

COORDENAÇÃO DE FINANÇAS E CONTABILIDADE

AUTORIZAÇÃO DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS


	1. DADOS DO PROPOSTO

	Nome:                                                                                                                                                                Cargo/Função:


	CPF:____________________ Servidor (  )   Convidado (  )   Colaborador Eventual (  )  Outro - especificar (  )__________________________________ 



	2. DADOS DA VIAGEM

	Data da viagem: ___/___/______ a ___/___/_______ Destino:


	Motivo da Viagem:  



	3. PREVISÃO DESPESAS/RECURSOS

	Diárias:                              R$__________________     Nota de Empenho 201__NE________________ Saldo Atual: R$___________________________

Passagens Rodoviárias:  R$__________________     Nota de Empenho 201__NE________________ Saldo Atual: R$___________________________ Passagens Aéreas:           R$__________________     Nota de Empenho 201__NE________________ Saldo Atual: R$___________________________




	Declaramos que a Unidade possui limite orçamentário para custear o presente deslocamento.
4. ASSINATURA E CARIMBO DO PROPONENTE:__________________________________________________________________________   
Data: ____ /____ /_________


	5. PARA USO DO GABINETE DA REITORIA 

	AUTORIZO:
_______________________________________________________________

Assinatura e Carimbo do Reitor



	LEMBRETES PARA SOLICITAÇÃO NO SCDP

	1. Justificar diária que ocorra no final de semana ou feriado;

	2. Quando solicitar apenas diárias ou apenas passagens é obrigatório informar qual fonte de recursos está financiando a outra solicitação;

	3. Diárias e passagens no exterior, somente mediante publicação no DOU do afastamento. Obrigatório anexar publicação DOU, na solicitação;

	4. Anexar folder, carta de aceitação, convite ou qualquer documento que comprove e justifique a viagem; 

	5. Na prestação de contas, anexar relatório de viagem, comprovante de participação e bilhetes de passagens aéreas e rodoviárias; e

	6. A prestação de contas deve ser no prazo de até o 5º dia útil, após o término da viagem.


