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MISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

ANEXO III - AUTORIZAÇÃO DE VIAGENS

	1. UNIDADE SOLICITANTE                                                                                         Autorização nº: 

	Unidade: 
	Diretor:

	Email: 
	Telefone:


	2. DADOS DO PROPOSTO

	Caso o motorista da viagem esteja lotado na Coordenadoria de Transporte deixe os campos em branco;
Caso o motorista da viagem esteja lotado no departamento solicitante favor preencher os campos.

	Nome: 
	(   ) Servidor            (   ) Terceirizado

	Cargo/Função: 
	Depto: 
	CPF: 

	Email: 
	Telefone:
	RG:

	Nome: 
	(   ) Servidor            (   ) Terceirizado

	Cargo/Função: 
	Depto: 
	CPF: 

	Email: 
	Telefone:
	RG:


	3. DADOS DA VIAGEM

	Descrição do Motivo da Viagem:

	

	

	

	

	OBS.: É obrigatório anexar à esta solicitação, folder, carta de aceitação, convite ou qualquer documento que comprove e justifique a viagem.


	4. ROTEIROS

	OBS.: A definição das datas e horários de início e fim de trecho deverá ser compatível com a participação no evento e tempo hábil de deslocamento.

	TRECHO: Incluir trechos de ida e volta
	Início do trecho
	Fim do trecho

	
	Data
	Hora
	Data
	Hora

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	


	5. INFORMAÇÕES ADICIONAIS

	Justificar viagem que ocorra no final de semana ou feriado:
	

	Viagem em grupo, mais de 10 pessoas?  (   ) SIM     (   ) NÃO
	

	Justificar viagem em grupo:
	

	É obrigatório incluir Relatório de Viagem na prestação de contas no sistema, até o 5º dia útil, após o retorno ao local de origem pelo proposto. 


	6. RECURSOS PARA A VIAGEM  -- Verificar com a Coordenadoria de Transporte o custo da viagem.

	Valor de diárias da viagem:                                    Outros custos: 
Custo total da viagem: 
	Saldo orçamentário da Unidade:
Empenho específico:

	Declaramos que a Unidade possui Saldo Orçamentário para custear o presente deslocamento.                                 Data: _____ /_____ /___________
ASSINATURA E CARIMBO DO PROPONENTE:________________________________________



	7. PARA USO DA PRG, PRPPG ou PREC
	8. PARA USO DO GABINETE DA REITORIA

	AUTORIZO:

_________________________________

                          Assinatura                                              Carimbo
	AUTORIZO:

_________________________________

                          Assinatura                                              Carimbo























