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REGIMENTO INTERNO DO NUCLEO DE EDITORA E LIVRARIA DA UFPEL

CAPITULO |
Das finalidades

Art. 1°. O Nucleo de Editora e Livraria, vinculado ao Gabinete do Vice-
Reitor, € chefiado pelo Editor-Chefe, de livre nomeacdo e exoneragdo pelo
Reitor da Universidade Federal de Pelotas, e € o 6rgdo responsavel por
receber, avaliar (a partir de seu Conselho Editorial e de pareceristas ad hoc)
propostas de publicacbes de trabalhos nas plataformas impressa e digital,
revisar, diagramar, catalogar, publicar, divulgar e comercializar obras de valor
cientifico e cultural relacionadas com a producdo de ensino, pesquisa e
extensdo da UFPel, assim como também de autores em geral em consonancia
com a proposta académica e editorial da instituic&o.

CAPITULO I
Da administracao
SECAO |
Do Editor-Chefe
Artigo 2°. Ao Editor-Chefe do Nucleo de Editora e Livraria compete:
| — Convocar e presidir as reunides do Conselho Editorial;

Il — Coordenar os trabalhos da Editora, cumprindo e fazendo cumprir as
decisdes do Conselho Editorial;

lll — Elaborar o planejamento editorial, de acordo com a politica definida
pelo Conselho Editorial e disponibilidades financeiras e de pessoal;

IV — Estabelecer, em conjunto com assessores, as diretrizes de
promocao, divulgacédo e comercializagao de obras na Livraria;

V — Estabelecer, com o aval do Conselho Editorial, parcerias e convénios
com outras unidades da UFPel e com Instituicbes externas, especialmente com

Editoras Universitarias, para producdo e promocdo de obras em consonancia
com a politica editorial do Nucleo;



VI — Exercer outras fungdes com o intuito de atender e qualificar as fases
de atividades previstas no fluxograma do Nucleo de Editora e Livraria.

SECAOII
Do Conselho Editorial

Art. 3°. O Conselho Editorial possui funcbes normativas, deliberativas e
de supervisdo. E formado por professores doutores vinculados & Univeridade
Federal de Pelotas com Dedicacdo Exclusiva e com experiéncia na éarea
editorial.

| — E composto pelo Editor-Chefe, que exercera a funcdo de Presidente
do Conselho Editorial, por 8 (oito) representantes e 2 (dois) respectivos
suplentes das 8 (oito) grandes areas do conhecimento: Ciéncias Exatas e da
Terra; Ciéncias Bioldgicas; Engenharias e Computacado; Ciéncias da Saude;
Ciéncias Agrondmicas; Ciéncias Sociais Aplicadas; Ciéncias Humanas;
Linguagens e Artes;

Il — As vagas para o Conselho Editorial serdo preenchidas apos
processo seletivo. Para tanto, sera publicado Edital constando todos os
requisitos necessarios as candidaturas;

lIl — Os conselheiros terdo mandato de 2 (dois) anos, prorrogavel por, no
maximo, mais dois anos via processo seletivo em novo Edital a ser publicado
antes do término do mandato vigente;

IV — O Conselho Editorial se reunird por convocacéo de seu Presidente,
por iniciativa propria ou atendendo a demanda da maioria absoluta de seus
membros;

V — Membros titulares e suplentes possuem as mesmas atribuicoes,
respeitando-se a representatividade de 1 (um) voto por area do conhecimento;

VI — O Presidente do Conselho Editorial possui direito a voto e também
decide em caso de empate.

Art. 4°. Sao Atribuicdes do Conselho Editorial:

|. Propor, aprovar e divulgar a politica editorial da Editora e fixar normas
para a sua execucao, estabelecendo critérios para selecao e edi¢do de textos e
cumprimento de direitos autorais;

Il. Elaborar projeto anual de publicacdes e atividades editoriais;

lll. Apreciar os relatérios de publicacao da Editora;



V. Selecionar os trabalhos submetidos a Editora, examina-los e

encaminha-los a consultores ad hoc;

V. Constituir comissao de conselheiros e/ou convidados para estudo de

assuntos e projetos especificos;

VI. Apreciar e deliberar sobre os pareceres dos consultores ad hoc e das

comissoes indicadas no inciso V;

VIIl. Deliberar sobre convénios e contratos propostos pela chefia da
Editora;

VIII. Divulgar a politica editorial no ambito de sua area de representacao
com o intuito de fomentar a producdo interna e externa de obras de valor

cientifico e cultural;

IX. Representar o Editor-Chefe no ambito de sua area de representacéo
em atividades que potencializem o trabalho editorial e divulguem o selo da
Editora da UFPel.

SECAO Il
Das atividades do NELU

Art. 5°. As atividades desenvolvidas no NELU desenvolvem-se em trés
fases:

1 - PRE-PRODUCAO (Avaliagido de Propostas) — Conselho Editorial,
Pareceristas Ad Hoc e Contrato;

2 - PRODUCAO (Editoragéo) — Revisdo, Diagramacao e Catalogacao;

3- POS-PRODUCAO (Publicacdo) — Divulgacdo e Comercializacao.

1 - PRE-PRODUCAO

1.1. Fase em gque se da a avaliacdo de propostas apresentadas para
eventual publicacdo. Apds passar por analise preliminar do Conselho
Editorial, o material devera ser encaminhado, sem identificacdo, a
pareceristas ad hoc, no minimo 2 (dois), de acordo com a area
especifica da obra. Cabe aos mesmos darem ou ndo o aval para a
publicacdo num prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar do envio.



1.2. Se o parecer for favoravel, o(s) proponente(s)/autor(es) serao
chamados para assinatura de contrato e dar inicio ao processo de
producéao.

1.3. O contrato tem por objetivo regulamentar todo o processo até a
efetiva publicacdo, discriminando responsabilidades e custos, tais como:
cessao de direitos autorais e tiragens.

2 - PRODUCAO
2.2. Fase que inclui a Revisao, Diagramacéao e Catalogacéo.

2.2.1. REVISAO — Apoés a assinatura do contrato, seguindo os
trAmites normais, a obra sera encaminhada para o setor de
Revisdo Textual. Concluido esse trabalho, e ja com as
possiveis correcdes e/ou sugestdes, é devolvida ao autor para
gue se manifeste, aceitando ou néao as alteracdes propostas.

2.2.2. DIAGRAMACAO - Concluida a Revis&do, e com o aceite
do autor, a obra seguird para o setor de Diagramacédo, onde
textos, ilustracdes, legendas, etc., sdo dispostos graficamente,
tomando por base a programacdo visual. Finalizado o
processo, sera feita a catalogacéo da obra.

2.2.3. CATALOGACAO - A ficha catalografica da obra, impressa
ou digital, devera ser feita por bibliotecaria. Nela constardo o
titulo da obra, os nomes dos autores, tradutores, ilustradores,
etc., a edicdo, o local de publicacdo, o nome do publicador e a
data de publicacdo. O ISBN (International Standard Book
Number), que € um sistema internacional de identificacdo de
livros, também constara na ficha catalografica; ou, se for o
caso, 0 numero do ISSN (International Standard Serial
Number), cédigo numérico que serve para identificar titulos de
publicacbes seriadas, tais como o0s periodicos e Anais de
eventos, de forma Unica.

3 - POS-PRODUCAO

3.1. Envolve o trabalho que compreende a fase de Publicacéo: as acdes
de Divulgacdo e Comercializacdo da obra, impressa ou digital, serdo
realizadas pelo setor de Livraria pertencente ao Nucleo.

3.1.1. LIVRARIA - Na Livraria da UFPel dar-se-4 a
comercializacdo de obras de valor cientifico e cultural,
relacionadas com a producéo de ensino, pesquisa e extenséo,
editadas pela Editora da Universidade, bem como de



publicacbes de outras editoras universitarias e comerciais,
incluindo livros técnicos e de interesse geral. Também séo
atribuicbes da Livraria promover a divulgacdo de seu acervo
junto a comunidade universitaria, demais instituicdes e publico
em geral, bem como manter atualizado o catalogo de obras
impressas junto ao site da ABEU (Associacao Brasileira de
Editoras Universitarias) e o de obras digitais no Repositorio
Institucional da Universidade Federal de Pelotas.

CAPITULO Il

Das disposicdes gerais

Art. 6°. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Conselho
Editorial em reunides ordinarias ou extraordinarias.

Art. 7°. Havendo impasse ou questdes que extrapolem as atribuicbes do
Conselho Editorial, sera encaminhado memorando ao Gabinete do Vice-Reitor
para os encaminhamentos que se fizerem necessarios.



